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PORTARIA NORMATIVA N° 01, DE 7 DE MAIO DE 2021.

Estabelece normas para realizacdo de reuniGes por
Videoconferéncia.

A Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais (CAU/MG), no uso
das atribui¢cGes conferidas pelo artigo 35, da Lei 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e pelo artigo 152
do Regimento Interno do CAU/MG e,

Considerando que, desde margo de 2020, o CAU/MG adotou a realizagdo de reunides por meio de
transmissdo eletrbnica, utilizando meios de comunicacdo a distdncia, como medida de protecdo de
seus colaboradores e dirigentes frente a pandemia do COVID-19;

Considerando a Deliberagdo Plenaria CAU/BR n2 07/2020, que aprovou as hormas para realizagdo e
funcionamento de reunides virtuais no ambito dos drgdos colegiados integrantes do CAU e da outras
providéncias;

Considerando a Deliberagdo da Comissdo de Organizagdo e Administracido DCOA-CAU/MG nQ
207.3.4/2020, que apresenta proposta de funcionamento remoto para reunides extraordindrias do
CAU/MG;

Considerando a Deliberag¢do do Conselho Diretor DCD-CAU/MG N2 137.3.1.2021, de 18 de janeiro de
2021, que solicita a revisdo da deliberacdo DCOA-CAU/MG N2 207.3.4/2020 para contemplar um ato
normativo que discipline as reunides remotas no ambito do CAU/MG;

Considerando a Deliberacdo da Comissdo de Organizagdo e Administracido DCOA-CAU/MG N2
213.3.3/2021, que cria as normas que regulamentam a realizagdo de reuniBes ordinarias e
extraordindrias, durante o periodo de enfrentamento a Covid-19, pelo Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Minas Gerais;

Considerando a Deliberagcdo do Conselho Diretor DCD-CAU/MG N2 143.3.5.2021, de 16 de abril de
2021, que aprova a Deliberacdo da Comissdo de Organizacdo e Administracio DCOA-CAU/MG N2
213.3.3/2021;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer normas que regulamentam a realizagdo de reunides ordindrias e extraordinarias
remotas do CAU/MG, durante o periodo de enfrentamento a Covid-19, nos termos do Anexo | a esta
Portaria.

Art. 2° Determinar a publicacdo desta Portaria no Diario Oficial da Unido, bem como a publicacdo desta
Portaria e de seu Anexo no sitio eletronico do CAU/MG, www.caumg.gov.br, na rede mundial de
computadores.

GERENCIA
JURIDICA
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Art. 32 Esta Portaria entre em vigor na data de sua assinatura, revogando quaisquer disposicdes em
contrario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Belo Horizonte, 7 de maio de 2021.

MARIA EDWIRGES SOBREIRA Assinado de forma digital por MARIA
EDWIRGES SOBREIRA LEAL:48566330668

LEAL:48566330668 Dados: 2021.05.07 19:20:21 -0300'
Arg. e Urb. Maria Edwiges Sobreira Leal
Presidente do CAU/MG

GERENCIA

JURIDICA
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ANEXO

Art. 19 Este Instrumento visa estabelecer normas que regulamentam a realizacdo de reuniGes ordinarias e
extraordinarias dos érgaos colegiados e suas deliberagdes, durante o periodo de enfrentamento a Covid-19 pelo
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais.

CAPITULO |
DOS OBIJETIVOS

Art. 22 Esta Portaria tem os seguintes objetivos:
| - Manter o funcionamento das reunides do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais,
durante o periodo de enfrentamento a Covid-19, e a sua migragdo das reunides em modo virtual e/ou
hibrido a fim de se evitar a realizacdo de reunides presenciais que possam promover aglomeragdes de

pessoas.

Il - Garantir a economicidade, qualidade e eficiéncia para as reunides dos érgdos colegiados do
CAU/MG;

Ill - Promover o registro e documentagado necessarios para a validagdo das reunides e composicdo de
dados;

IV - Garantir as condi¢Ges de manutencdo da salude e prevengdo contra a contaminacgdo e disseminacgdo
da doencga COVID-19;

V - Adotar ferramentas e tecnologias acessiveis para a viabilizacdo das reuniGes e votagoes.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 32 Para efeitos desta Portaria consideram-se as seguintes defini¢cdes de tipologias:

| - Reunido presencial: é a modalidade de reunidao com a presenca dos convocados e que seja necessario
o deslocamento ao local de origem da reunido.

Il - Reunido virtual: é a modalidade de reunido realizada completamente na modalidade a distancia, de
forma sincrona, que ndo haja a necessidade de deslocamento dos convocados.

Ill - Reunido hibrida: é a modalidade de reunido em que os convocados possam estar divididos

parcialmente nos modos virtual e/ou presencial.

CAPITULO 1lI
DA OPERACIONALIZACAO

Art. 42 Para a operacionalizagdao das normas de que trata esta Portaria serdo observadas as seguintes diretrizes:

| - Investir em ferramentas tecnoldgicas visando o armazenamento e a gestdo segura dos registros
digitais das reunides em modo virtual ou hibrido;

ERENCIA
URIDICA
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Il - Utilizar plataforma eficiente e, preferencialmente que ndo implique necessidade de obtengdo de
licenga a titulo oneroso, de acordo com a recomendacdo da equipe administrativa do CAU/MG, que
garanta adequada gravagdao em um meio que seja possivel o arquivamento;

Ill - Nas reuniGes realizadas na forma virtual ou hibrida recomenda que seja providenciada pelo
participante/convocado a adequada utilizagdo dos meios tecnoldgicos, observando-se, especialmente:

a. a disponibilidade de microfone e camera, bem como a disposicdo destes equipamentos de
modo a permitir boas condigdes acusticas, de enquadramento e luminosidade;

b. aconexdo estavel de internet;
c. o ambiente livre de ruidos e interferéncias externas.

IV - Recomendar que o participante/convocado esteja em ambiente isolado no caso de deliberagdo ou
discussdao de matéria sujeita a sigilo, tais como audiéncias ou julgamentos de processos ético-
disciplinares, e ndo permitir que terceiros tenham acesso a esse conteudo.

V - Independentemente da gravagdo e armazenamento do conteldo da reunido, deverao ser lavradas as
respectivas Atas ou Simulas, na forma regimental.

VI - Sem prejuizo da transmissdo ao vivo de reuniGes virtuais ou hibridas, especialmente da reunido
plenaria, faculta-se o armazenamento do conteido em plataformas de distribuicdo digital, como por
exemplo, por meio da plataforma youtube.

VIl - No caso de interrup¢do da conexdo do responsavel pela conducdo da reunido ocasionada por
motivos de forca maior e ndo restabelecida dentro de prazo razoavel, os trabalhos deverdo ser
retomados em reunido seguinte, a ser convocada oportunamente, preservando-se todos os atos
anteriores a ocorréncia da interrupcdo. Se a impossibilidade técnica for dos demais
participantes/convocados, sendo viadvel, poderd ser dado prosseguimento a reunido, desde que haja
quorum adequado.

CAPITULO IV
DA DURAGCAO DAS REUNIOES

Art. 52 Quanto a duragdo recomendada para as reunioes dos orgdos colegiados que forem realizadas em modo
virtual ou hibrido, serdo observadas as seguintes diretrizes:

| - Os horérios de inicio e término devem ser rigorosamente respeitados, conforme agendamento
previamente realizado;

Il - As reunides devem resguardar intervalos periddicos, conforme ajustes entre os presentes;

CAPiTULO V
DA PARTICIPACAO DOS CONSELHEIROS

Art. 62 A confirmacdo de presenca dos conselheiros deve se dar mediante resposta ao e-mail de convocagdo no
prazo previsto no Regimento Interno.

Art. 72 O usuario convocado para participar da reunido devera realizar cadastro na ferramenta a ser utilizada
com o nome completo, para que seja devidamente identificado no momento de sua participacdo, sendo vedado

GERENCIA
o compartilhamento de links e dados de acesso para outros usuarios. JURIDICA
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Paragrafo Unico. O interessado que acessar o ambiente virtual com outra identificacio ndo terd o acesso
liberado para participacgao.

Art. 82 E facultado ao suplente de conselheiro, desde que sem qualquer &nus para o CAU/MG, participar das
reunides, concomitantemente com o titular, com direito a voz e sem direito a voto.

§ 12 Somente sera admitido o exercicio das prerrogativas do titular pelo suplente, inclusive o direito a voto, nos
casos de faltas, licencas, rentincia ou perda de mandato do titular.

§ 22 Eventual substituicdo sé podera ocorrer antes do inicio da reunido e antes de verificado o quérum, nos
termos do § 12 do artigo 19 do Regimento Interno, de modo que a auséncia temporaria do titular, verificada
apos o inicio da reunido, sem que tenha ocorrido sua falta ao evento, ndo podera eleger o suplente a votar em
substituicdo.

CAPITULO VI
DO COMPORTAMENTO DOS CONSELHEIROS E DEMAIS PARTICIPANTES DURANTE AS REUNIOES

Art. 92 Os conselheiros presentes, com direito a voz e especialmente voto, devem manter suas cameras abertas,
em boas condi¢Ges de enquadramento e luminosidade, principalmente no momento da votacdo, de modo a
comprovar a sua participagao na reunido.

Art. 10. E vedada a participacdo somente por chat/texto. Excepcionalmente, no caso de impossibilidade técnica
devidamente justificada, o responsével pela condugdo da reunido podera autorizar a participagdo por chat/texto,
de forma temporaria, desde que seja possivel a identificagdo inequivoca do usuario.

Art. 11. O dudio dos presentes nas reunides devera ser mantido desligado enquanto ndo estiver fazendo o uso da
palavra, a fim de se evitar interferéncias desnecessarias.

CAPIiTULO VII
DAS ASSINATURAS

Art. 12. Todas as delibera¢es produzidas devem ser validadas/legitimadas formalmente a partir da assinatura
por certificado digital do Coordenador (preferencialmente) e ou do Assessor Técnico da reunido.

§ 12 Excepcionalmente podera ser admitida a assinatura por meio de certificado digital de apenas um membro
ou pelo assessor técnico presente. Nesse caso, é recomendavel que o documento seja elaborado e aprovado na
propria reunidao, com a sua leitura e aprovagao pelos membros, com uso da voz e com a camera conectada, para
que reste inconteste a aprova¢dao do membro do documento na gravagao que ficard arquivada. Igualmente, caso
o documento ndo seja elaborado durante a reunido, é recomendavel que se proceda ao registro da aprovagao do
Conselheiro ao documento em um meio que seja possivel o arquivamento, como por exemplo a comunicagdo do
consentimento acerca do teor por e-mail.

§ 22 Caso nado seja possivel colher as assinaturas de forma eletrénica, quando necessario, deverd ser realizada a
posterior coleta de assinaturas fisicas das deliberagGes, atas, simulas, relatdrios, votos, pareceres e demais
manifestacGes realizadas, com vistas a regularizar a instrugao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Sera assegurada a publicidade, exceto no tocante as matérias tratadas sob sigilo, conforme disposi¢cdo
legal ou regulamentar.
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Art. 14. As reunides virtuais e hibridas aplicam-se, no que couber, as regras regimentais pertinentes as reunides
presenciais.

Art. 15. Os atos realizados na forma virtual deverdo observar, na medida do possivel, a maxima equivaléncia com
os atos realizados presencialmente.

Art. 16. Consideram-se convalidadas as reuniGes virtuais ja realizadas desde a decretacdo do estado de
calamidade publica decorrente da pandemia do Covid-19, salvo comprovado vicio insanavel.

GERENCIA
JURIDICA
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