A SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

ITEM DE PAUTA | 355
INTERESSADO CAUMG

ASSUNTO Normativo para realizagéo de reuniées por Videoconferéncia

DELIBERAGAO DO CONSELHO DIRETOR - DCD-CAU/MG N° 143.3.5/2021

O CONSELHO DIRETOR do CAU/MG - CD-CAU/MG, reunido, ordinariamente, no dia 16 de abril de 2021, por
videoconferéncia, no exercicio das competéncias e prerrogativas que tratam o art. 154 do Regimento Interno
aprovado pela Deliberagao Plenaria do CAU/MG n°® 0085.6.5/2018, homologado pela Deliberagdo Plenaria do
CAU/BR n° DPABR N° 0087-11/2019, e, ainda;

Considerando o disposto no inciso IX do art. 156 do Regimento Interno, que dispde que compete ao Conselho
Diretor do CAU/MG apreciar e deliberar sobre as rotinas administrativas, os instrumentos normativos de gestéo de
pessoas e 0s planos de comunicagao da autarquia, propostas pela Presidéncia do CAU/MG;

Considerando que, desde margo de 2020, o CAU/MG adotou a realizagéo de reunides por meio de transmissdo
eletronica, utilizando meios de comunicagdo & distancia, como medida de prote¢do de seus colaboradores e
dirigentes frente a pandemia do COVID-19;

Considerando a Deliberacdo Plenaria CAU/BR n° 07/2020 que aprovou as normas para realizacdo e
funcionamento de reunides virtuais no dmbito dos 6rgéos colegiados integrantes do CAU e da outras providéncias;

Considerando a Deliberagdo da Comissao de Organizagao e Administragdo DCOA-CAU/MG n° 207.3.4/2020 que
apresenta proposta de funcionamento remoto para reunides extraordinarias do CAU/MG;

Considerando a Deliberagdo do Conselho Diretor DCD-CAU/MG N° 137.3.1.2021, de 18 de janeiro de 2021, que
solicita a reviséo da deliberagdo DCOA-CAU/MG N° 207.3.4/2020 para contemplar um ato normativo que discipline
as reunides remotas no ambito do CAU/MG;

Considerando a Deliberagéo da Comisséo de Organizagéo e Administragdo DCOA-CAU/MG N° 213.3.3/2021 que
cria as normas que regulamentam a realizagdo de reunides ordinarias e extraordinérias, durante o periodo de

enfrentamento a Covid-19, pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais;

Considerando as sugestdes de modificagdes procedidas pela Geréncia Juridica.
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DCD-CAU/MG N° 143.3.5/2021
DELIBEROU:

1. Aprovar a proposta da DCOA-CAU/MG N° 213.3.3/2021 para o normativo que regulamenta a realizacao de
reunides ordinarias e extraordinarias remotas do CAU/MG, durante o periodo de enfrentamento a Covid-19,
os ajustes propostos pela Geréncia Juridica e pelos membros presentes nessa reunido, conforme arquivo
anexo.

2. Encaminhar aos Conselheiros para conhecimento e comunicar ao Plenario do CAU/MG.

Conselheiros Votagao
Sim | N&o | Abstengdo | Auséncia

1| Maria Edwiges Sobreira Leal Presidente

2| Ademir Nogueira de Avila Vice-Presidente X
3| Cecilia Maria Rabelo Geraldo Coordenadora da CED X
4 | Luciana Bracarense Coimbra Veloso Coordenadora da CEF X
5| Fabio Almeida Vieira Coordenador da CEP X
6 | Elaine Saraiva Calderari Coordenadora da COA X
7 | Rosilene Guedes Souza Coordenadora da CPFi X

MARIA EDWIRGES SOBREIRA Assinado de forma digital por MARIA
EDWIRGES SOBREIRA LEAL:48566330668

LEAL:48566330668 Dados: 2021.04.19 11:53:39 -03'00"

Maria Edwiges Sobreira Leal

PreSIdente do CAU/MG ADEMIR NOGUEIRA DE Assinado de forma digital por ADEMIR

NOGUEIRA DE AVILA:04394958652

. . . AVILA:04394958652  Dados: 2021.04.19 20:12:20-0300'
Ademir Nogueira de Avila

Vice-Presidente do CAU/MG CECILIA MARIA RABELQ  ASinado deformadigial por

GERALDO:37523449620 GERALDO:37523449620
Dados: 2021.04.20 10:02:22 -03'00'

Cecilia Maria Rabelo Geraldo
Coordenadora da CED-CAU/MG

Luciana Bracarense Coimbra Veloso
Coordenadora da CEF-CAUMG FABIO ALMEIDA™ S8 % e o conis,
VIEIRA: ALVE ‘ ‘
OO 177950609 EEE% izagdo de assinatura aqui

Fabio Almeida Vieira
Coordenador da CEP-CAU/MG

Elaine Saraiva Calderari
Coordenadora da COA-CAU/MG ROSILENE GUEDES  ssado deform gl por

SOUZA:2493831969 ROSLENEGUEDES

1 Dados: 2021.05.01 09:03:18 -03'00"

Rosilene Guedes Souza
Coordenadora da CPFi-CAU/MG
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DCD-CAU/MG N° 143.3.5/2021

ANEXO

Normativo que regulamenta a realizacao de reunides ordinarias e extraordinarias dos 6rgaos colegiados
e suas deliberacdes, durante o periodo de enfrentamento a Covid-19 pelo Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Minas Gerais. S&o elas:

a. Quanto aos objetivos:

- Manter o funcionamento das reunifes do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas
Gerais, durante o periodo de enfrentamento a Covid-19, e a sua migragdo das reunifes em
modo virtual e/ou hibrido a fim de se evitar a realizacdo de reunides presenciais que
possam promover aglomeracgfes de pessoas.

- Garantir a economicidade, qualidade e eficiéncia para as reunides dos 6rgaos colegiados
do CAU/MG;

- Promover o registro e documentacdo necessérios para a validacdo das reunides e
composicéao de dados;

- Garantir as condi¢cdes de manutencdo da salde e prevencdo contra a contaminacdo e
disseminacédo da doenca COVID-19;

- Adotar ferramentas e tecnologias acessiveis para a viabilizacdo das reunides e votagdes.

b. Quanto a definicdo de tipologias:
- Reunido presencial: é a modalidade de reunido com a presenca dos convocados e que
seja necessario o deslocamento ao local de origem da reuni&o.

- Reunido virtual: é a modalidade de reunido realizada completamente na modalidade a
distancia, de forma sincrona, que ndo haja a necessidade de deslocamento dos
convocados.

- Reunido hibrida: é a modalidade de reunido em que os convocados possam estar
divididos parcialmente nos modos virtual e/ou presencial.

¢. Quanto a operacionalizacao:

- Investir em ferramentas tecnoldgicas visando o armazenamento e a gestdo segura dos
registros digitais das reunides em modo virtual ou hibrido;

- Utilizar plataforma eficiente e, preferencialmente que n&do implique necessidade de
obtencdo de licenca a titulo oneroso, de acordo com a recomendacdo da equipe
administrativa do CAU/MG, que garanta adequada gravagdo em um meio que seja possivel
0 arquivamento;

- Nas reunibes realizadas na forma virtual ou hibrida recomenda que seja providenciada
pelo participante/convocado a adequada utilizagdo dos meios tecnolédgicos, observando-se,
especialmente:
a. a disponibilidade de microfone e cémera, bem como a disposicdo destes
equipamentos de modo a permitir boas condi¢cdes acusticas, de enquadramento e
luminosidade;
b. a conexao estavel de internet;

c. o ambiente livre de ruidos e interferéncias externas .
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- Recomendar que o participante/convocado esteja em ambiente isolado no caso de
deliberacdo ou discussédo de matéria sujeita a sigilo, tais como audiéncias ou julgamentos
de processos ético-disciplinares, e ndo permitir que terceiros tenham acesso a esse
conteudo.

- Independentemente da gravacéo e armazenamento do contelido da reunido, deverdo ser
lavradas as respectivas Atas ou Sumulas, na forma regimental.

- Sem prejuizo da transmissdo ao vivo de reunides virtuais ou hibridas, especialmente da
reunido plenaria, faculta-se o armazenamento do contetido em plataformas de distribuicao
digital, como por exemplo, por meio da plataforma youtube.

- No caso de interrup¢é@o da conexdo do responséavel pela condugéo da reunido ocasionada
por motivos de forca maior e ndo restabelecida dentro de prazo razoavel, os trabalhos
deverdo ser retomados em reunido seguinte, a ser convocada oportunamente, preservando-
se todos os atos anteriores a ocorréncia da interrup¢éo. Se a impossibilidade técnica for dos
demais participantes/convocados, sendo vidvel, poderéa ser dado prosseguimento a reunido,
desde que haja quérum adequado.

d. Quanto a duragdo recomendada para as reunides dos drgdos colegiados que forem
realizadas em modo virtual ou hibrido:

- Os horarios de inicio e término devem ser rigorosamente respeitados, conforme
agendamento previamente realizado;

- As reunides devem resguardar intervalos periédicos, conforme ajustes entre os presentes;

e. Quanto a participacdo dos conselheiros:

- A confirmacéo de presenca dos conselheiros deve se dar mediante resposta ao e-mail de
convocagao no prazo previsto no Regimento Interno.

- O usuario convocado para participar da reunido devera realizar cadastro na ferramenta a
ser utilizada, com o nome completo, para que seja devidamente identificado no momento de
sua participacéo, sendo vedado o compartilhamento de links e dados de acesso para outros
usuarios. O interessado que acessar o ambiente virtual com outra identificacdo ndo tera o
acesso liberado para participagéo.

- E facultado ao suplente de conselheiro, desde que sem qualquer 6nus para o0 CAU/MG,
participar das reunides, concomitantemente com o titular, com direito a voz e sem direito a
voto. Somente é admitido o exercicio das prerrogativas do titular pelo suplente, inclusive o
direito a voto, nos casos de faltas, licencas, renlncia ou perda de mandato do titular.
Eventual substituicdo s6 pode ocorrer antes do inicio da reunido e antes de verificado o
quérum, nos termos do § 1° do artigo 19 do Regimento Interno. Portanto, a auséncia
temporaria do titular, verificada apés o inicio da reunido, sem que tenha ocorrido sua falta
ao evento, ndo pode eleger o suplente a votar em substituicdo.

f. Quanto as recomendacgfes sobre o comportamento dos conselheiros e demais
participantes durante as reunides:

- Os conselheiros presentes, com direito a voz e especialmente voto, devem manter suas
cameras abertas, em boas condi¢bes de enquadramento e luminosidade, principalmente no
momento da votacdo, de modo a comprovar a sua participacao na reunido.

- E vedada a participagdo somente por chat/texto. Excepcionalmente, no caso de
impossibilidade técnica devidamente justificada, o responsavel pela conducdo da reuniédo
poderd autorizar a participagao por chat/texto, de forma temporaria, desde que seja possivel
a identificagao inequivoca do usuario.
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- O audio dos presentes nas reunides devera ser mantido desligado enquanto ndo estiver
fazendo o uso da palavra, a fim de se evitar interferéncias desnecessarias.

g. Quanto as assinaturas:

- Todas as deliberacdes produzidas devem ser validadas/legitimadas formalmente a partir
da assinatura por certificado digital do Coordenador (preferencialmente) e ou do Assessor
Técnico da reunido.

- Excepcionalmente, podera ser admitida a assinatura por meio de certificado digital de
apenas um membro ou pelo assessor técnico presente. Nesse caso, é recomendavel que o
documento seja elaborado e aprovado na propria reunido, com a sua leitura e aprovagao
pelos membros, com uso da voz e com a camera conectada, para que reste inconteste a
aprovacao do membro do documento na gravacgédo que ficara arquivada. Igualmente, caso o
documento ndo seja elaborado durante a reunido, é recomendavel que se proceda ao
registro da aprovacéo do Conselheiro ao documento em um meio que seja possivel o
arquivamento, como por exemplo a comunicacdo do consentimento acerca do teor por e-

mail.

- Caso ndo seja possivel colher as assinaturas de forma eletrbnica, quando necessario,
deverd ser realizada a posterior coleta de assinaturas fisicas das deliberacdes, atas,
sumulas, relatérios, votos, pareceres e demais manifestagfes realizadas, com vistas a
regularizar a instrucéo.

h. Disposicdes Finais

- Serd assegurada a publicidade, exceto no tocante as matérias tratadas sob sigilo,
conforme disposicéo legal ou regulamentar.

- As reunides virtuais e hibridas aplicam-se, no que couber, as regras regimentais
pertinentes as reunifes presenciais.

- Os atos realizados na forma virtual deveréo observar, na medida do possivel, a maxima
equivaléncia com os atos realizados presencialmente.

- Consideram-se convalidadas as reunifes virtuais j& realizadas desde a decretacdo do
estado de calamidade publica decorrente da pandemia do Covid-19, salvo comprovado
vicio insanavel.
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