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Introducao - 0 Férum Anual de Coordenadores

A Comiss@o de Ensino e Formacdo - CEF-CAU/MG, é o drgdo responsdvel, no émbito do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais - CAU/MG, por cumprir @
finalidade de zelar pelo aperfeicoamento da formacdo em Arquitetura e Urbanismo,
respeitando o que dispdoem os artigos 2°, 3°, 4°, 24, 28, 34 e 61 da Lei n° 12.378, de 31
de dezembro de 2010.

0 Férum Anual de Coordenadores tem a proposta de ser um espaco de discussoes e
reflexées acerca de temas afetos ao aperfeicoamento do ensino e da prdtica profissional
da Arquitetura e do Urbanismo, através da promocao do didlogo e do intercambio de
informacoes entre o CAU/MG e as IES de todo o Estado. Além disso, o evento tem adinda
o0 objetivo informar e capacitar os Coordenadores de Curso sobre questdes relativas ao
cadastramento dos cursos de AU no sistema SICCAU (Sistema de Informacoes e
Comunicacoes do CAU), bem como de outras acoes do CAU/MG.

As reflexdes do Férum Anual de Coordenadores de Curso sGo ainda preparatorias para a
determinacdo do tema e elaboracdo do contetdo para a realizacdo do IV Seminario de
Ensino e Formacao Profissional do CAU/MG, evento com previsdo de submiss@o e
publicacdo de artigos cientificos sobre temas relativos ao ensino de AU. Esse evento
também foi aprovado pela CEF-CAU/MG em 2017, com previs@o para ocorrer no ultimo
ano da atual Gestdo do CAU/MG, ou seja, na edicGo de 2020 do Semindrio.

Em 2019, o Férum Anual de Coordenadores de Curso ocorrerd novamente em conjunto
com o Il Semindrio Nacional de Ensino e Formacao, cujo objetivo é tratar de temas
importantes relacionados ao ensino, selecionados através de pesquisa realizada junto a
coordenadores de curso de graduacGo em arquitetura e urbanismo, quais sejam:
Acreditacdo de Cursos de Arquitetura e Urbanismo; Escritério Modelo / Empresa Junior /
Laboratdrio de Extensdo: Definicoes, diferencas e atribuicées; Experiéncia nas IES:
Insercdo do Académico na vivéncia profissional; Questionando a EAD em ensino superior;
Proposta de revisGo das Diretrizes Curriculares Nacionais - DCN’s; Futuro do
ensino/trabalho nos tempos digitais; e O futuro do ensino e o arquiteto e urbanista.

Assim, o objetivo da CEF-CAU/MG é promover a participacdo dos Coordenadores de curso
nesse Ill Semindrio Nacional de Ensino e Formacdo, que pretende ndo dpenas dar
continuidade, mas também aprofundar as discussoes sucedidas em suas edicoes
anteriores.
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1) Cadastramento de Cursos/Coordenadores no sistema SICCAU

1.1) BASE LEGAL

LEI 12.378/2010

Regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo; cria o
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil CAU/BR e os
Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do
Distrito Federal CAUs; e dd outras providéncias.

Art. 4° 0 CAU/BR organizard e manterd atualizado cadastro nacional das escolas e
faculdades de arquitetura e urbanismo, incluindo o curriculo de todos os cursos
oferecidos e os projetos pedagdgicos.

RESOLUCAO CAU/BR N°18

Dispée sobre os registros definitivos e tempordrios de
profissionais no Conselho de Arquitetura e Urbanismo e dd
outras providéncias.

Art. 3° Para efeito de registro o SICCAU solicitard das instituicoes de ensino superior de
Arquitetura e Urbanismo a listagem dos profissionais recém-formados.

1.1) Etapas de Cadastro - indice

A. CADASTRO INICIAL
dados da IES e indicacdo do coordenador

B. RRT COORDENADOR
vinculo com a IES, acesso ao gerenciamento do curso no SICCAU

C. CADASTRO DO CURSO
insercdo de informacoes e documentos do curso

D. LISTA DE EGRESSOS
envio de dados dos egressos para pré-cadastro no SICCAU

Obs.: as etapas s@o subsequentes, portanto a etapa sequinte so é liberada, apds a
conclusdo da etapa anterior.
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A. CADASTRO INICIAL

A IES envia os dados do curso e indicacdo do coordenador ao CAU/MG através de correio
eletronico: ensino@caumg.gov.br

Em sequida, a equipe de Ensino e Formacdo do CAU/MG encaminha os dados da IES a
CEF-CAU/BR e envia uma mensagem ao e-mail do coordenador com o0 passo a passo a
ser sequido para cadastramento do curso.

NOTA: sempre que o coordenador do curso for substituido solicita-se novo contato com
0 CAU/MG para indicacdo do novo coordenador.

B. RRT COORDENADOR

Este é o documento que efetiva o vinculo do profissional como coordenador do curso no
SICCAU.

Ato vigente: RESOLUCAO CAU/BR n°91/14

0 modelo de RRT a ser elaborado é o SIMPLES, e o preenchimento deve sequir as
instrucoes ilustradas a sequir:

Acessar SICCAU > aba RRT > Cadastrar V - ese =

. .- , . CH i servicos.caubr.org.br
Registro de Responsabilidade Técnica .
Em sequida ATENCAO para as etapas Sy
abaixo: _ﬁ SICCAU o
1. Selecionar Registro “INICIAL” W Comtianns < || @RAT < [ @Cuniios | | Gveicotes < || OROA' ] | Eirmmcete -
2. Se/eCiOnGI' Modelo ”CODOOZ - % Cadastrar Registro de Responsabllidade Técnica (RRT)
SIMPLES ” g _MODELO DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA
2 Foema de Regawe | INCIAL |1
3. No item Extempordneo selecionar ~~ e s J] 2
”NAO” RRT de Obra/Servigo
4' SEIeCionar 0 Grupo de A tivjdades lNHNm;:::ﬂo constnAr-se de uma ou mats atwidades WoniCas pertencentes 3o mesmo Grupo de Atwdad
//G EST, A 0 //‘ a afvidade licnica c5digo 3.7 - “Desempenho d Cargo ou Fanclo Téenica”. SR
. .. Y DADOS

5. Selecionar a Atividade “3.7. A —
Desempenho de Cargo ou Funcdo m——
Técnica”

3  Ederporises Atengdo! - Selecione essa e'pgao para d‘e:un um RRT apéu
6. Inserir o C NP/ do contratante e se Aot sw 5w | Salbciant... ¥ ) mbusebier- Silacie oea ok pers CARhiGF Sk FITT g

. . , Partipacio. | INDIVIDUAL *

estiver disponivel para cadastro, B

cadastrd-lo (6.a).

Declaro que nafs) atividade(s) registrada(s) neste RRT foram atendidas as regras de acessibilidade previstas na
Declaro. sob as panas da Lei, que na(s) atividade(s) registrada(s) neste RRT nio se exige a observincia das reg
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7. Descrever o cargo de acordo com o indicado na Portaria, juntamente com o nome da
IES

8. Preencher os campos obrigatdrios sobre o endereco do servico.

ATIVIDADES CONTRATADAS

4% -»-~‘:m~<l SESTAO v l

ssncase |37 - GESTAD » DESEMPENHO DE CARGO OU FUNGAO TECNICA | 5
Uniase e mecits v

Nt ase

CONTRATO

2 Remaver

Convatarte  * Pessos Aaidica .
v servicos.caubr.org br
I

Cadastrar Contratante Pessoa Juridica

| DADOS PESSOAIS
|
ues

MNome Fartaws

Too o Cortratante

ENDERECO(S)
Too Enderecs | RESIDENCIAL

cer Preanches endereso a partu do CEP

18 03 campos de Latiude e Longitude abaino. Chigue em ™ Selecionsr Coordenadas” para ientfica-0s em maps

Preench

Para finalizar o cadastro basta inserir os caracteres de validacdo e “Cadastrar”

NOTAS:
1- Durante o preenchimento CONFERIR se todas os dados inseridos estGo em

conformidade com o indicado na Portaria de Nomeacao.
2- Depois do Cadastro e pagamento da Taxa de RRT o documento estard aprovado.
3- 0 CNPJ da IES informado no RRT deve ser o mesmo CNPJ informado no sistema
e-Mec, do Ministério da Educacdo. A incompatibilidade no CNPJ pode impedir o
cadastramento do coordenador, motivo pelo qual serd necessdrio retificar o
RRT caso o preenchimento inicial ndo tenha sido realizado com o dado correto.

IMPORTANTE: o acesso 3@ aba “coordenador” no SICCAU so é liberado apds

aprovacdo do documento comprobatdrio pelo CAU/BR.
Portanto solicita-se envio do n° do RRT + Portaria de Nomeacdo para o e-mail:

ensino@caumg.gov.br
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RRT RETIFICADOR

A retificacGo do RRT é solicitada quando os dados preenchidos no documento estdo
incorretos, incompletos ou quando for atingida a data fim indicada no Registro — RRT
expirada.

0 procedimento a ser redlizado para retificar um RRT estd descrito na imagem a sequir:

& Contratantes ~ ® Certidoes ~ & Protocolos ~ ©RDA ~ () Financeiro ~ f* Agendamento ~ / Ferramentas ~

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica ( RRT)

MODELO DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Forma de Registro: | RETIFICADOR v
PESQUISAR
Numero I Buscar RRTI
RRT
Numero
Data de Cadastro
Descricdo

Ver todos os dados Ils.b‘uah)m)

C. CADASTRO DO CURSO

% Acesso Rapido ~

Apds a aprovacdo do RRT a CEF-CAU/BR vincula o coordenador a IES e envia uma
mensagem automdtica ao e-mail cadastrado contendo o passo a passo para findlizar o
cadastramento do curso.

Em sequida, o profissional deve acessar a pdgina de coordenador para preencher os
dados do curso e inserir a documentacdo exigida, conforme descrito abaixo:

1. acessar SICCAU > aba Coordenador > Inserir n° do RRT referente a coordenacao;

RRT

AVISO
u Para confirmar seu vinculo com a Instituicdo de Ensino é necessario informar o documento de

Registro de Responsabilidade Técnica

IHUmem do RRT. | 0000000

[> o]
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2. clicar em Alterar para preencher os detalhes do curso;

Curso

DETALHES DO CURSO

Instituicéo Ensino: 1ES EXEMPLO
Codigo: 999
Denominacdo: Arquitetura e Urbanismo
Titulo Académico: Bacharel
Data Inicio: 12/05/2014

Carga Horaria (em hora relogio
conforme Resolucdo n® 3 CNE/CES,
de 2 de julho de 2007):

Categoria Admin. da [ES:
N° de Vagas Totais Anuais:

% Acesso Rapido ~

Alunos Ingressantes/Ano:
Alunos Concluintes/Ano:

Tempo de duracédo do curso -
Integralizacdo (em semestres):

Principal Inovacéo do PPC:
Estagio Supervisionado: Nao

Carga Horéaria Estagio:
Existéncia de TFG: Nao

Carga Horaria TFG:
Avaliador Externo de Banca: N&o

Possui parceria do Curso coma Nao
Administracdo Plblica para
atendimento da Lei Federal 11.888/08
(assisténcia técnica):

[» ner]
3. anexar os documentos do curso:

- PPC com a Matriz Curricular;
- Ato autorizativo de abertura do curso/ Portaria de reconhecimento
- Portarias de renovacdo de reconhecimento

ANEXAR DOCUMENTOS

* Tipo Suportado: pdf

* Limite maximo do arquivo: 4 Mb (Megabytes)

* D aserem

- Projeto Pedagdgico do Curso contendo a estrutura curricular e carga horaria do curso

- Documentos comprobatdrios da regularidade do curso, nos termos da Lei Federal 12.378/10 (Portarias de Autorizacdo, Reconhecimento e posteriores portarias de renovacéo de reconhecimento do curso)

& Remover

Arguivo: Selecionar arquivo...
Descricdo: | ‘
=) Remover
Arquivo: Selecionar arquivo...
Descricdo ‘
) Adicionar

NOTA: repetir a etapa acima sempre que houver alguma atualizacGo do curso, seja
revisdo do PPC ou nova Portaria de Renovacdo de Reconhecimento.
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D. LISTA DE EGRESSOS

ApOs a conclusGo do cadastro do curso no SICCAU e colacdo de grau de turma, os
coordenadores devem preencher a planilha modelo - enviada pela CEF-CAU/BR - e
inseri-la no SICCAU a fim de efetuar o pré-cadastro dos seus egressos no Conselho.

A planilha deve conter os sequintes dados:

- (6digo MEC do curso;

- CPF (XXX.XXX.XXX-XX) com pontos e traco;

- Nome completo;

- Data de nascimento (xx/xx/xxxx) com barras;
- UF (sigla do Estado de residéncia);

- Email (digitar apenas um endereco eletrénico- neste email o egresso receberd sua
senha de primeiro acesso ao SICCAU para continuidade no processo de registro);

- Data de colacdo de gau (xx/xx/xxxx) com barras.

0 procedimento para insercdo da planilha de egressos estd descrito a sequir:
DETALHES DO CURSO

Instituicdo Ensino: 1ES EXEMPLO
Codigo: 999
Denominacdo: Arquitetura e Urbanismo

¥ Acesso R4

Titule Académico: Bacharel
Data Inicio: 12/05/2014

Carga Horaria (em hora relégio
conforme Resolucdo n® 3 CNE/CES,
de 2 de julho de 2007):

Categoria Admin. da [ES:
N de Vagas Totais Anuais:

ANEXAR ARQUIVO DOS EGRESSOS
Alunos Ingressantes/Ano:
, *Tipo Suportado: xis
Alunos Concluintes/Ano: * Documents s sor aieiado:

- Listagem dos alunos egressos
Selecione o arduivo: | ‘ Selecionar arquivo...
Principal Inovacao do PPC:

Estagio Supervisionado: Ndo

Carga Horaria Estagio: 4
Existéncia de TFG: Nio Declaro que as inform7/s encaminhadas nos arquivos em anexo sio il equesour a pelas nos te

Carga Horaria TFG:

Auvaliador Externo de Banca: Ndo /

Possui parceria do Curso coma N&do

Administracdo Plblica para
atendimento da Lei Federal 11.888/08 /

Tempo de duracéo do curso -
Integralizacdo (em semestres):

(assisténcia técnica):

T —

2) Planilha de Egressos e os Diplomas Falsos

No final de 2016, o Plendrio do CAU/BR condenou a perda do registro profissional -
sancdo mais alta jd imposta pelo Conselho - uma arquiteta e urbanista que apresentou
diplomas falsos de mestrado e doutorado para fins de anotacdo de titulos.
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A decisGo mostra a gravidade da matéria - prevista no Cédigo Penal Brasileiro como
falsidade ideoldgica - e expée a triste redlidade da falsificacdo de titulos para facilitar
tanto o exercicio ilegal de diversas profissées, quanto a prdtica da docéncia no Ensino
Superior em nosso pdis.

Assim, a falsificacdo de titulos coloca a sociedade em risco e dfeta de forma bastante
negativa as Instituicoes de Ensino Superior, na medida em que temos pessoas sem a
adequada formacdo exercendo atividades requlamentadas e ensinando nossos futuros
profissionais.

0 Conselho de Arquitetura e Urbanismo, desde o inicio de suas atividades em 2012, tem
se tornado uma referéncia entre os Conselhos Profissionais no combate a essa prdtica
tdo lesiva a sociedade. A preocupac@o com a veracidade dos documentos escolares para
fins de Registro Profissional é uma constante no CAU.

Além dos diplomas de pds-graduacdo, sao identificadas ainda tentativas de solicitacGo
de registro profissional com diplomas de graduacdo falsos em todo o pais.

0 Cadastramento das Instituicées de Ensino Superior no SICCAU (Sistema de InformacGo
e Comunicacdo do CAU), e a possibilidade de o coordenador do curso inserir a Planilha
de Egressos no sistema é uma forma de garantir que os profissionais registrados
realmente obtiveram seus diplomas de forma reqular nas respectivas IES, além de
agilizar o procedimento de efetivacdo dos registros, uma vez que facilita a conferéncia
da veracidade dos documentos.

Vale destacar ainda que, atendendo d uma demanda antiga dos coordenadores de curso,
a Planilha de Egressos foi simplificada em 2018. No modelo anterior, era exigido o
preenchimento de todos os dados cadastrais de cada um dos egressos, o que tornava o
procedimento trabalhoso e dificultava a adesdo das IES ao envio reqular das planilhas.
Com a simplificacdo, os dados solicitados agora sGo somente os minimos necessdrios
para garantir a identificacGo sequra de cada egresso. Abaixo, seque modelo da nova
Planilha de Egressos simplificada:

Modelo da Planilha de Egressos para pré-cadastro dos formados no sistema SICCAU

CODIGO

CPF DATA DE ) E-MAIL (Digitar -
gn;c (999.999.999- | NOME | NASCIMENTO ;’: c(ailtgalgo) apenas UM '();DT /AMD;I/CA?L\L:E;AO
CURSO 99) (DD/MM/AAAA) endereco)

Por que inserir a planilha de egressos no SICCAU?

- Agiliza o processo de registro profissional;
- Reduz/elimina a necessidade de confirmacdo de veracidade de certificados e diplomas;
- Colabora para que o Conselho faca o contato inicial com os egressos;

- Contribui para evitar os casos de exercicio ilegal da profissdo;
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0 que acontece depois da insercdo da planilha no SICCAU?

A CEF CAU/BR andlisa a Planilha e envia um e-mail ao coordenador com:
- Aprovacdo da Lista - finalizando o cadastro até a formatura da proxima turma;

- Reprovacdo da Lista - quando for necessdrio complementar ou corrigir os dados
inseridos.

0 que acontece quando a planilha é aprovada?

No ato da importacdo dos egressos um e-mail de boas-vindas é enviado ao novo
profissional, com senha de acesso ao sistema e 0s passos a sequir para a finalizacdo do
registro profissional.

3) Sugestao de Juramento

O Plendrio do CAU/MG aprovou em 20 de agosto de 2018, através da Deliberacdo
Plendria DPOMG n° 0081.6.5/2018 (disponivel no sitio eletrénico do CAU/MG:
www.caumg.gov.br) a proposta de juramento para colacdo de grau em curso superior
de Arquitetura e Urbanismo, que seque abaixo como sugestdo a todos os cursos do
Estado de Minas Gerais:

“luro, como Arquiteto (a) e Urbanista, defender o interesse publico e os
direitos fundamentais das pessoas, conforme expressos na Constituic@o
Brasileira e em acordos internaciondais.

Juro respeitar as leis que regem o exercicio profissional e colaborar com o
aperfeicoamento da legislacdo urbanistica, das normas técnicas, das boas
prdticas profissionais, agindo com ética e pericia.

Obrigo-me, como Arquiteto (a) e Urbanista, a construir minha carreira e
reputacdo com base na independéncia de opinido, imparcialidade,
integridade, honrando os contratos firmados e respeitando a producdo de
meus pares.

Juro me empenhar em aprimorar para contribuir com a boa qualidade das
edificaces, com a preservacGo do patriménio cultural e com a
sustentabilidade.

Comprometo-me a colaborar no aperfeicoamento do Conselho Profissional
e a defender os direitos da sociedade a arquitetura e ao urbanismo, por
reconhecer que minha profissdo é relevante para a promocdo do
desenvolvimento, da justica social e da cultura.

Por tudo isso, juro praticar a Arquitetura e Urbanismo, em busca incessante
por um mundo melhor para todos.”
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Material baseado em trabalho da Comissdo de Ensino e Formacao do CAU/BR; na Cartilha
de “Cadastramento dos cursos de Arquitetura e Urbanismo no SICCAU”, desenvolvido
pelo CAU/SP; e na Cartilha “Sistemdtica de Cadastro dos cursos de arquitetura e

urbanismo no CAU/BR”, desenvolvido pelo CAU/SC.
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