SERVICO PUBLICO FEDERAL _ _
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

SUMULA DA 1892 REUNIAO (EXTRAORDINARIA) DA COMISSAO DE ORGANIZAGAO E
ADMINISTRAGAO - COA-CAU/MG

1. LOCAL E DATA:

DATA: 29/08/2019
LOCAL: SEDE CAU/MG
HORARIO: 09h30 - 18h30

2. PARTICIPACAO:
PRESIDIDA POR Douglas Paiva Costa e Silva, Coordenador da COA-CAU/MG
TIPO DE REUNIAO | Extraordinéria

ASSESSORIA Marcus César Martins da Cruz, Arquiteto Analista do CAU/MG
] Nome Cargo/fungdo
HERICEANTES Patricia Martins Jacobina Rabelo Coordenadora adjunta COA-CAU/MG
Marcia Andrade Schaun Reis Membro Titular COA-CAU/MG
3. PAUTA:

Verificacdo do quérum: registra-se a presenca de todos os membros convocados para esta reunido de comiss3o.

Discussdo e aprovagdo de Simula: as Simulas das 1862 e 1872 reunides serdo oportunamente apreciadas e aprovadas na
proxima reunido da Comissdo. A siimula da 1882 reunido foi apreciada e aprovada por todos.

Comunicados:

* Foi solicitado pela Presidéncia do CAU/MG que seja minutada na forma de portaria normativa os critérios para a
participagdo de profissional arquiteto e urbanista em reunites e eventos de interesse do CAU. Matéria foi objeto da
deliberacdo DCOA-CAU/MG n°® 188.3.2/2019 (ref. Protocolo SICCAU n° 895569/2019) e retornou para a ordem do
dia.

* A Assessoria da COA-CAU/MG recebeu um conjunto de dividas relacionadas ao Edital ATHIS e uma referente ao
Edital de Concurso do Patrimonio. Matéria entrou na ordem do dia.

* AGerente Técnica e de Fiscalizagdo do CAU/MG, solicitou por meio de correspondéncia eletronica, em 28/08/2019,
que a COA considere incluir na pauta revisdo do formuldrio de avaliagio de atendimento, pois em vista da
necessidade de monitoramento o indice de satisfagdo com a solugio da demanda, por meio do qual medimos, na
média, se os profissionais estdo satisfeitos com o tratamento dado as suas demandas, sugere que o formulério seja
revisto, de modo que o questionamento Avalie o seu nivel de satisfacio do atendimento tenham as seguintes
respostas: Satisfeito e Insatisfeito.

* Informe sobre WhatsApp Business, matéria objeto de Deliberacdo de Comissio DCOA-CAU/MG N2 183.3.3/2019, de
18 de junho de 2019. A Assessoria de Comunicagdo do CAU/MG informou que a partir da experiéncia do CAU/GO
com o uso do aplicativo multiplataforma de mensagens instantdneas e chamadas de voz para smartphones e
considerando a extensio de Minas Gerais e do ntimero de profissionais ativos recomendou o CAU/MG contar com
colaboradores locais, como funcionérios e Conselheiros do CAU, profissionais, estudantes, érgios e entidades de
determinados municipios/regionais. Desta feita, a Geréncia Geral, por meio de correspondéncia eletrénica, em
29/08/2019, manifestou que 0 CAU/MG n3o tem condi¢Bes de adotar o aplicativo nesse momento, por dificuldades
de recursos humanos e operacionais, pois a Assessoria de Comunicagdo do CAU/MG conta apenas com um
profissional para o desenvolvimento das inimeras atividade de publicidade, assessoria de imprensa, divulgacdo e
comunicacdo de forma geral no dmbito do CAU/MG. Solicitou ciéncia ao Cons. Estadual autor da proposta.

* A COA-CAU/BR solicitou por meio de Protocolo SICCAU n°® 943122/2019 recebido pela Assessoria da COA, por
determinacdo do Presidente do CAU/MG, em 28/08/2019, contribuicBes para a altera¢do de Anteprojeto da
Resolugdo CAU/BR n2 146/2017. Entretanto, consideradas as competéncias regimentais, tal apreciacio seria
atribuicdo da Comissdo de Exercicio Profissional (CEP-CAU/MG). Deste modo, a Presidéncia do CAU/MG ird
recomendar em qual instancia se dard a apreciacio da matéria ou de forma conjunta.

Ordem do Dia

3.1. Duvidas Editais ATHIS e Concurso Patrimdnio:

3.2. Elaborar minuta de ato normativo que institui critérios para a participacdo de profissional arquiteto e urbanista em
reuniGes ou eventos de interesse do CAU, como convidado ou convocado (ref. Protocolo SICCAU n° 895569/2019);
3.3. Proposta de 42 alteracdo do Formuldrio de Avaliagdo de Atendimento (ref. Protocolo SICCAU n® 927829/2019);
3.4. Normatizacdo da Fungdo de Assessoria (ref. Protocolo SICCAU n° 897309/2019); QT
3.5. Normatizagdo da Transmissdo ao vivo das Reunides Plendrias (ref. Protocolo SICCAU n® 934451/2019). /ﬁj

-

3.6. Revisdo do Manual de Sindicancia (ref. Protocolo SICCAU n° 892488/2019).
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QOutros assuntos:

* O Coordenador Douglas Paiva assinalou a importancia de se fazer uma apresentagéo breve sobre os beneficios e
parcerias possiveis mediante a proposta de chamada publica de convénios proposta em Deliberacio de Comissdo
DCOA-CAU/MG n® 188.3.3/2019, de 21 de agosto de 2019. A Assessoria da COA ird minutar uma apresentacdo a
tempo da préxima reunido Plenaria, em 16 de setembro.

Encerramento: A 1892 reunido foi encerrada as 18h30.

4. Detalhamento dos assuntos a serem tratados

ITEM DE PAUTA

3.1. Duvidas Editais ATHIS e Concurso Patrimdnio.

DISCUSSOES,
DELIBERAGOES E
ENCAMINHAMENTOS:

No contexto dos editais em vigor, as dividas serdo respondidas, conforme demanda, pelo
Coordenador com auxilio do Assessor da COA.
Para os préximos editais serdo objeto de elaboracio:
= “Perguntas Frequentes” ou FAQ, acrénimo da expressdo inglesa frequently asked
guestions.
*  Formuldrio para Solicitagdo de Apoio Institucional ATHIS comentado
* Langamento de Portal eletrénico especifico para os editais de apoio institucional.
Desta tratativa foram suscitadas algumas questdes que serdio oportunamente apreciadas:
* A mesma pessoa juridica proponente pode ter apoios institucionais simultaneos, mesmo
de diferentes editais de apoio institucional?
* A mesma pessoa juridica proponente pode ter mais de um projeto contemplado em um
mesmo edital?
* Dos casos omissos no edital tratados pelo Conselho Diretor do CAU/MG, ndo deveria ser
retificado o edital? Como proceder? Retificacdes? Erratas?
Registra-se os entendimentos manifestados para as duvidas recebidas até o momento e que
foram formalmente respondidas por meio de correspondéncia eletrénica:

EDITAL CONCURSO PATRIMONIO CULTURAL

1 - Na categoria Estudantil seria possivel inscrever um trabalho realizado no final na pds-
graduacdo? Neste caso, ndo haveria matricula ativa no curso por jd ter sido concluido. Fiz o
Mestrado Profissional em Projeto e Patriménio com conclusdo em 2017 e meu projeto final foi
uma intervencdo em um edificio tombado em Minas Gerais. Gostaria de me inscrever no concurso,
mas como ndo foi um projeto executado, pensei que poderia entrar na categoria de estudante. No
entanto, ndo ficou muito claro pra mim se é um requisito obrigatério estar atualmente com
matricula ativa no curso. Espero ter conseguido expressar minha duvida.

CAU: O Edital ndo expressa impedimentos a sua participacdo na modalidade estudantil.
Entretanto, deve ser apresentado certificado de conclusdo do curso de pés-graduacio ou
diploma, no lugar do Comprovante de matricula na IES ou certiddo de matricula no curso de pos-
graduagdo (ref. item 5.3.4 do Edital).

EDITAL ATHIS

1 - Somos do Projeto contemplado pelo Edital CAU/ ATHIS- 001- 2019. Estamos com dividas de
como usar a despesa prevista no item 3 do Anexo | do Edital: [Contratacdo de servigos de logistica
e transporte de pessoas, e/ou material, para realizagéo dos eventos objetos do convénio]. E
possivel utilizar o recurso aprovado com transporte para reembolsar o gasto com combustivel do
apoiado e seus representantes mediante o cupom fiscal de abastecimento no nome e CPF da
pessoa.

CAU: Nao, pois o cupom fiscal ndo apresenta o percurso utilizado pelo veiculo para atender
exclusivamente finalidade prevista no projeto.

2- E ainda, reembolsar o uso de aplicativos de transporte, mediante recibo?

CAU: Sim, pois o transporte por aplicativo de mobilidade urbana apresenta recibo encaminhado
por meio de correspondéncia eletrénica, dados completos do itinerario (dia, horério, custo,
trajeto, usudrio e condutor), o que possibilita a comprovacao de que os recursos foram utilizados

para atender exclusivamente finalidade prevista no projeto. f]
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3- Podemos por exemplo usar transporte por aplicativo ou passe de transporte piblico e depois
apresentar comprovante fiscal?

CAU: Quanto ao uso de transporte por aplicativo de mobilidade urbana, considere o
esclarecimento dado acima. No caso de passe de transporte publico, somente serd aceito se for
possivel a emissdo de extrato que atenda aos mesmos critérios citados quando o transporte
ocorre por meio de aplicativo de mobilidade urbana. Isto &, extrato emitido pela empresa
reguladora do transporte ou érgdo plblico responsével pelo transporte publico. De modo que
comprove o dia, hordrio, custo, trajeto e usudrio, o que possibilita a comprovacio de que os
recursos foram utilizados para atender exclusivamente finalidade prevista no projeto.

4 - Como fago para comprovar contrapartida da cesséo de espago de auditdrio com infraestrutura
de equipamentos para o evento de abertura, além de sala para as oficinas que iremos realizar,
através de outra entidade. Considerei na proposta os valores que eles normalmente alugam como
contrapartida, mas como serd uma parceria eles néo iréo me cobrar. Como proceder?

Como faco para comprovar contrapartida da cesséio de espago de auditério com infraestrutura de
equipamentos para o evento de abertura. Também conseguimos a cessdo das salas para as
oficinas que iremos realizar, através de outras entidade local. Considerei na proposta os valores
que eles normalmente alugam como contrapartida, mas como serd uma parceria eles néo irGo me
cobrar. Como proceder?

CAU: A comprovagdo de contrapartida poderd ser apresentada mediante or¢amento emitido

pelas entidades com os custo praticado de aluguel de seus espacos e das infraestruturas que
possui.

5 - Como fago para comprovar a remuneragdo de estagidrios, jd que néo se enquadra em nenhum
dos tipos de comprovantes citados no item 4 do Anexo .

Como fago para comprovar a remuneragio de estagidrios, jé que néo se enquadra em nenhum
dos tipos de comprovantes citados no item 4 do Anexo Il. Estou com o contrato de estdgio pronto,
onde descrevo as atividades que eles iro realizar em conformidade com o estabelecido no
Convénio, que cito no documento. Se eles ndo tiverem conta em banco, como posso fazer o
pagamento?

CAU: E necessério que o estagidrio possua conta bancaria para que se comprove a transferéncia
bancéria destinada ao pagamento de sua bolsa e que seja devidamente comprovada a
participacdo dele nas atividades previstas no projeto, assim como o contrato de estagio.

6 - Também consegui ajuda da Prefeitura para contrapartida, como divulgacdo do evento. Eles
irdo fazer através da comunicagdo deles. Como fago para comprovar valor. Eles podem divulgara
participacdo deles nas atividades?

Também consegui ajuda da Prefeitura para contrapartida, como divulgagdo do evento. Eles irdo
fazer através do plano de comunicacdo deles, podendo ser usado radio, TV, jornal local, etc. Como
faco para comprovar valor. Eles podem divulgar a participagdo deles nas atividades como
agpoiadores?

CAU: A contrapartida deve considerar o custo com comunicagdo praticado pela prefeitura ou por
empresa por ela contratada, se fora o caso, devidamente comprovado por meio de documentacdo
oficial relacionada com os meios de comunicagdo utilizados e frequéncia. Além de apresentar
registros das comunicagbes realizadas. Outros apoiadores do projeto devem ter sido
mencionados no item 15 do Formulério (Anexo 1) — Parcerias.

7 - Gostaria que me enviasse o material de comunicagéo do CAU para insercéo no material de
divulgagdo.

Para finalizar, gostaria que me enviasse o material de comunicagdo do CAU, como legomarca e
outras pegas que dispuserem, para insercdo no material de divulgacéo.

CAU: Encaminhamos anexado no e-mail a logomarca do CAU/MG e orienta¢es de como usd-|
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8 - 0 Convénio foi firmado com minha empresa. Além da coordenacéo geral do projeto, também
irei oferecer uma das oficinas. Em relacGo aos demais profissionais, irei fazer um contrato deles
com a minha empresa, sem problemas. No entanto, como fago para registrar minhas atividades,
para efeitos de acervo técnico? Mesmo nGo podendo ser remunerado, gostaria de solicitar o CAT
ao final do convénio, jé que séo atividades de relevdncia profissional para mim. Neste caso, quem
seria meu contratante? Hd alguma modalidade de registro diferente que posso fazer?

CAU: Estamos consultando o setor de acervo técnico para esclarecer esta quest3o.

9 - Conforme conversamos, gostaria de saber se é possivel que tenhamos algum atendimento
presencial. As vezes, @ comunicacdo por e-mail ou telefone nem sempre é suficiente. Podem surgir
novas duvidas que pessoalmente pode ser mais fdcil de serem esclarecidas, com o suporte local de
vocés ai.,

CAU: 0 CAU/MG ndo dispde, no momento, de pessoal para realizar atendimentos presenciais com
esta finalidade. Outrossim, esta modalidade de atendimento n&o estd prevista no edital. Além
disso, os esclarecimentos devem estar devidamente formalizados na forma textual por meio de
correspondéncia eletrénica. Entretanto, a sugestdo serd encaminhada 3 Geréncia Geral do
CAU/MG para que avalie a instituicio desta forma de atendimento para os proximos editais.

Matéria ndo exigiu deliberacio,

ITEM DE PAUTA

3.2. Elaborar minuta de ato normativo que institui critérios para a participacdo de profissional
arquiteto e urbanista em reunides ou eventos de interesse do CAU, como convidado ou
convocado (ref. Protocolo SICCAU n° 895569/2019).

DISCUSSOES,
DELIBERACOES E
ENCAMINHAMENTOS:

Os critérios de que menciona a Deliberacdo Plendria do CAU/BR DPOBR N¢ 0070-10/2017, de 22
de setembro de 2017; Deliberagio Plendria do CAU/BR DPOBR n° 0091-15/2019, de 28 de junho
de 2019; Deliberacdo do Conselho Diretor DCD-CAUMG N2 097.3.3.2019, de 3 de junho de 2019;
e a sugestdo da Gerente Técnica e de Fiscalizacdo de que sejam solicitadas a Certid3o de Registro
e Quitacdo de Pessoa Fisica (CRQPF) e a Certiddo Negativa de Débitos Pessoa Fisica ou Juridica
(CND) para convite ou convocagdo de arquiteto e urbanista, para participar de reuniGes, eventos
ou missdes de interesse dos CAU/MG foram todos organizados em ato administrativo da espécie
Portaria Normativa. Inclusive a recomendagdo de prazo administrativo para a realizacdo do
convite ou convocagdo manifestada na Deliberagéo de Comissdo DCOA-CAU/MG n° 188.3.2/2019,
de 21 de agosto de 2019.

ITEM DE PAUTA

3.3. Proposta de 42 alteracdo do Formuldrio de Avaliacio de Atendimento (ref. Protocolo
SICCAU n° 927829/2019);

DISCUSSOES,
DELIBERACOES E
ENCAMINHAMENTOS:

Para atender a medi¢do dos indicadores de resultados do planejamento estratégico do CAU:
indice de satisfagdo com solucdo da demanda e indice de satisfacdo externa com tecnologia
utilizada alterou-se a forma de responder perguntas correlatas a estes indices que constam do
Formulario de Avaliagdo do Atendimento. As respostas estavam configuradas em escala linear de
1a 5 representando satisfagdo de péssimo a excelente. Assim, para uma afericdo mais direta com
0s propdsitos dos indices em tela, as respostas foram ajustadas para multipla escolha, com as
alternativas: Satisfeito(a) e Insatisfeito(a).

ITEM DE PAUTA

3.4. Normatizacdo da Fungio de Assessoria (ref. Protocolo SICCAU n° 897309/2019).

DISCUSSOES,
DELIBERACOES E
ENCAMINHAMENTOS:

Das sugestdes encaminhadas a COA-CAU/MG, das atribuices de assessoria de Comissio a COA
propds ajustes que consideraram:

* Remover a elaboragdo de atas, visto que as matérias apreciadas nas ComissBes s3o
registradas, conforme regimento, exclusivamente por sumulas.
Reiterar o entendimento que comissBes sdo permanentes (ordinarias e especiais) e
temporarias.
® Circunscrever que os cargos de Arquiteto Analista, Arquiteto e Urbanista e a fungio
gratificada de Supervisor de Orcamento sdo as que possuem a atribuigdo de assessorar(]
comissodes.
Sugerir que além de pareceres, a assessoria auxilie na resposta a questionamentos, visto
que a assessoria da COA tem apoiado a Coordenacgio da Comiss3o na resposta de duvidas~

N7
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= Incluir que, além de manter-se informado, comunicar os membros das comissdes sobre
assuntos relativos as mesmas.

ITEM DE PAUTA

3.5. Normatiza¢do da Transmissdo ao vivo das ReuniBes Plendrias (ref. Protocolo SICCAU n°
Protocolo SICCAU n° 934451/2019).

DISCUSSOES,
DELIBERAGOES E

ENCAMINHAMENTOS:

Do entendimento regimental de que as reunides plendrias serdo publicas e, excepcionalmente,
poderdo ser declaradas sigilosas, no todo ou em parte, a critério do Plendrio, quando deliberarem
sobre matéria de cunho ético-disciplinar, foi apresentada & Presidéncia do CAU/MG rol de
entendimentos para fins de normatizagdo da transmisso ao vivo de plendria:

a) A transmissdo ao vivo se dara por meio de plataforma de compartilhamento de videos
na rede mundial de computadores que permita o armazenamento e disponibilizacdo publica da
transmissdo, posteriormente a realizagdo da reunido ou evento;

b) A divulgacio prévia da transmissdo serd realizada no sitio eletrénico do CAU/MG e em
suas redes sociais no periodo minimo de dois dias Uteis antecedentes 3 mesma:

c) Tornar publico o acesso aos eventos transmitidos e armazenados através da aba
Comunicagdo/Videos do menu suspenso do sitio eletrénico do CAU/MG:

d) Destinar 80% do sinal de internet para a transmissdo ao vivo e 20% para uso do publico
presente;

e) Definir rotina de verificagdo e teste da infraestrutura de transmissdo (rede e

equipamentos) anteriormente a realizagdo de reunides plendrias e outras que o CAU julgar
necessario.

ITEM DE PAUTA

3.6. Revisdo do Manual de Sindicdncia (ref. Protocolo SICCAU n°® 892488/2019).

DISCUSSOES,
DELIBERACOES E

ENCAMINHAMENTOS:

Foi solicitado a Assessoria da COA que providenciasse a preparagdo dos arquivos necessarios as
tratativas do Manual de Sindicancia. A minuta da deliberagio esta pronta, tendo sido incluido nela
como anexo: 0 MANUAL PRATICO DE PROCESSO DE SINDICANCIA INVESTIGATIVA e MANUAL
PRATICO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR. Juntos, os manuais somam 133 pdginas.
Os documentos serdo divididos em trés partes para a leitura dos membros da Comissdo e serdo
encaminhados como referéncia: a portaria em vigor no CAU/MG, o atual organograma do
CAU/MG e o Regimento Interno do CAU/MG. Matéria sera apreciada na préxima reunio.

ENCERRAMENTO:

As 18h30min, tendo sido o que havia a ser tratado, o Coordenador Douglas Paiva Costa e Silva encerrou
a 1892 Reunido Extraordindria da Comissdo de Organizagdo e Administracio do CAU/MG. Para os

devidos fins, foi lavrada esta Siimula que segue assinada pelos participantes da reunio e pelo Assessor
da Comissao Marcus César Martins da Cruz.

Douglas Paiva Costa e Silva bwm,éf;f ﬁ_/é‘

Coordenador da COA-CAU/MG p
Patricia Martins Jacobina Rabelo -
Coordenadora adjunta COA-CAU/MG
Marcia Andrade Schaun Reis

*::;f _7 /’ /

Membro Titular COA-CAU/MG

Marcus César Martins da Cruz J f( ( ( 1

Assessoria COA-CAU/MG
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