o SERVICO PUBLICO FEDERAL
, Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

e

SUMULA DA 1802 REUNIAO (ORDINARIA) DA COMISSAO DE ORGANIZACAO E ADMINISTRAGAO —

COA-CAU/MG
1. LOCAL E DATA:
DATA: 03/05/2019
LOCAL: SEDE CAU/MG
HORARIQ: Sh30-17h00
2. PARTICIPACAO:

PRESIDIDA POR Rita Gomes Lopes, Coordenadora da COA-CAU/MG.
TIPO DE REUNIAO | Ordinaria

ASSESSORIA Marcus César Martins da Cruz, Arquiteto Analista CAU/MG.
Nome Cargo/funcdo

PARTICIPANTES Douglas Paiva Costa e Silva Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG
Patricia Martins Jacobina Rabelo Membra Titular da COA-CAU/MG

3. PAUTA:

Verificagdo do qudrum: registra-se a presenca de todos os membros convocados para esta reunido de comiss3o.

Discussdo e aprovacdao de Sumula: a assessoria da Comissdo ndo preparou a tempo desta reunido, a simula da 1792
reunido ordinaria que serd apreciada na proxima reunido.

Comunicados:

= A Gertef-CAU/MG respondeu a Deliberagao DCOA-CAU/MG n® 175.3.2/2019 (ref. Protocolo n® 824377/2019)
referente ao Formulario de Avaliagdo de Atendimento. Matéria entrou na ordem do dia;

= A Assessoria de Eventos encaminhou por e-mail outros dois pedidos de esclarecimentos sobre o Edital n® 001/2019
da modalidade de ATHIS;

* A Secretaria Executiva do CAU/MG reunida com os Assessores do CAU/MG, os Arquitetos Analistas Darlan
Gongalves e Marcus César solicitaram a COA instrucdo para o preenchimento de Protocolo SICCAU, de modo que
passa a ser obrigatorio nos Encaminhamentos de Deliberagao, Memorando ou Oficio, o preenchimento do campo
Descricdo do Protocolo com: Numero da Deliberagdo e Assunto, conforme se |& no proprio cabegalho da
deliberacdo. De modo que, facilite a busca por filtro no SICCAU. Além disso, reiterar que todos os
encaminhamentos devem ser realizados obrigatoriamente pela Presidéncia do CAU/MG. A Secretdria Executiva
apontou ainda que demandas e oficios externos estdo chegando direto nas Geréncias, mas deveriam passar pela
Secretaria para que esta encaminhe ac Presidente e este, finalmente designe a unidade administrativa
responsavel.

=  Por motivo de participagao do Assessor da Comissdo no treinamento de Sistema de Gestdo Integrada - SGI, em
Brasilia, nos dias 09 e 10 de maio, o Presidente do CAU/MG autorizou para o dia 08 de maio a realizagdo da
reunido extraordinaria, antes autorizada para o dia 10 de maio, que tratara exclusivamente do Edital n® 002/2019
da modalidade Patrimdnio Cultural.

= (s termos textuais que constam dos arquivos do Edital n® 001/2019 da modalidade ATHIS comegaram a ser
ajustados para a modalidade Patriménio Cultural, agdo estratégica sob-responsabilidade da COA-CAU/MG.

Ordem do Dia

3.1, Edital n° 001/2019 - Pedidos de Esclarecimentos;

3.2. Indicadores Estratégicos do CAU/MG - Formulério de Avaliacdo de Atendimento CAU/MG;

3.3. Melhoria de Processos - instruir o preenchimento de protocolos no SICCAU;

3.4. Plano de Ac3io - definicio de Metas Fisicas e Resultados Esperados das A¢des da COA-CAU/MG no PA 2019-2020; ﬂ

o
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3.5. Plano de Agdo — monitoramento convénios pré-assinatura;
3.6. Plano de A¢do —informagdes de treinamentos no CAU/MG;
3.7. Revisao do Manual de Sindicdncia do CAU/MG;

3.8. Proposta de Convénios no CAU/MG.

Qutros assuntos:

Encerramento: A 1802 reunido foi encerrada as 17h00.

4. Detalhamento dos assuntos a serem tratados:

ITEM DE PAUTA

3.1. Edital n° 001/2019 - Pedidos de Esclarecimentos

DISCUSSOES,
DELIBERACOES E
ENCAMINHAMENTOS:

Os membros desta Comissdo se manifestaram da seguinte forma sobre os pedidos de
esclarecimentos acerca do Edital ATHIS:

= Afirmativamente quanto a submissdo de projetos por Universidades.

= 0O repasse do valor aprovado de concessdo sera feito ao Convenente no prazo de até 10
(dez) dias uteis, apos a assinatura do convénio e a prestacdo de contas devera ser feita
apos a finalizagdo do projeto.

= Quanto a despesas admitidas e ndo admitidas foi recomendado que verificassem o
subitem 5.1.8 do Edital e item 3 do seu Anexo Il.

= Negativamente quanto a apresentacdo de gastos com funcionarios ou estagiarios como
forma de contrapartida financeira.

= Afirmativamente quanto a apresentacdo de gastos com consumo de energia elétrica e
telefone, desde que devidamente justificadas e comprovadas.

* Na&o hd limites especificos para despesas com contratacGes de estagiarios, materiais de
consumo e despesas operacionais, observando que todas as despesas devem ser
discriminadas conforme o Anexo VI do Edital.

= A matéria foi deliberada sob o nimero DCOA-CAU/MG n® 180.3.1/2019.

ITEM DE PAUTA

3.2. Indicadores Estratégicos do CAU/MG - Formulario de Avaliagdo de Atendimento CAU/MG.

DISCUSSOES,
DELIBERACOES E
ENCAMINHAMENTOS:

Tendo recebido as sugestdes da Gertef-CAU/MG de acrescentar no formuldrio de avaliagdo de
atendimento elaborado por esta Comissdo, o campo “Qual o assunto do atendimento?” e
desabilitar como obrigatoria a identificaggdo de quem realizou o atendimento, os membros da
COA-CAU/MG deliberaram, sob o ndmero DCOA-CAU/MG n® 180.3.2/2019, por concordar com as
sugestdes e incorpora-las no formuldrio em tela, encaminhando-o 2 Presidéncia do CAU/MG para
| que esta o disponibilize as demais unidades de atendimento do CAU/MG.

ITEM DE PAUTA

3.3. Melhoria de Processos - instruir o preenchimento de protocolos no SICCAU para
encaminhamentos e correspondéncias externas recebidas.

DISCUSSOES,
DELIBERAGOES E
ENCAMINHAMENTOS:

Considerando as recomendacBes da Secretaria Executiva do CAU/MG, os membros da COA-
CAU/MG deliberaram por instruir que no preenchimento de Protocolos SICCAU, sejam observadas
as seguintes orientagoes:

= Utilizar o Grupo de Assunto ENCAMINHAMENTO e os Assuntos ENCAMINHAMENTO DE
DELIBERACAO, MEMORANDO, OFICIO ou DEMANDA INTERNA;

»  Fazer constar no campo Descrigdo do Protocolo, o numero do ato administrativo ou
normativo acompanhado do assunto tal como escrito no cabegalho do préprio
documento. E nos casos de encaminhamento de memorandos ou oficios, ©
preenchimento do campo descricdo devera incluir o setor de origem do documento.

=  Que as correspondéncias externas sejam encaminhadas sempre via Protocolo SICCAU ao
Setor SECGE — Secretaria Geral, utilizando o Grupo de Assunto ADMINISTRATIVO e o
Assunto CORRESPONDENCIA EXTERNA, Além de preencher o campo descricio do
Protocolo citando o Nome e Sigla do REMETENTE, nimero do documento acompanhado
do assunto, tal como nele escrito.

= E, finalmente, reiteraram que todos os encaminhamentos que envolvam os orgdos
colegiados do CAU/MG (Comissdes, Conselho Diretor, Plendrio e CEAU) devem ser
tramitados para o Setor PRES — Presidéncia - MG. C :

= A matéria foi deliberada sob o niumero DCOA-CAU/MG n°® 180.3.3/2019.

ITEM DE PAUTA
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3.4. Plano de Acdo - definicio de Metas Fisicas e Resultados Esperados das Agbes da COA- [~ (]



CAU/MG
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CAU/MG no PA 2019-2020.

DISCUSSOES,
DELIBERAGOES E

ENCAMINHAMENTOS:

= A apreciagdo desta matéria havia sido iniciada na Gltima reunido ordindria desta
Comissao, quando restaram duas agdes para completar o quadro de metas.

= Em resposta a Deliberacdo de Comissdao DCOA-CAU/MG n° 179.3.5/2019, a Geplan-
CAU/MG esclareceu através de seu Assessor e também Assessor desta Comissao gue se
trata apenas de verificar se os proponentes habilitados apresentaram toda
documentagdo necessaria a tempo da assinatura do convénio, considerando os prazos
previstos no Edital para solicitarem a lista de controle — Anexo IV preenchida pelo érgdo
responsavel. Ver item de pauta 3.5.

= Quanto a acdo de monitoramento dos indicadores estratégicos aplicados ao
desenvolvimento de treinamentos, foram estabelecidas metas fisicas, resultados
esperados e indicadores. Esta acdo teve encaminhamento especifico como item de pauta
3.6, na presente reuniao.

= Esta matéria foi deliberada sob o niumero DCOA-CAU/MG n® 180.3.4/2019.

ITEM DE PAUTA

3.5. Consulta monitoramento convénios pré-assinatura

DISCUSSOES,
DELIBERACOES E

ENCAMINHAMENTOS:

Considerando as questdes suscitadas no item 3.4 de pauta, os membros da COA-CAU/MG
deliberaram por solicitar alteragdo da data de reunido extraordinaria para as tratativas sobre esta
matéria e 0 encaminhamento da lista de projetos aprovados com a respectiva documentaggo e
informacdo de abertura de conta corrente. Matéria deliberada sob o niimero 180.3.5/2019.

ITEM DE PAUTA

3.6. Plano de A¢do — informagdes de treinamentos no CAU/MG.

DISCUSSOES,
DELIBERAGOES E

ENCAMINHAMENTOS:

Considerando acdo estratégica sob-responsabilidade da COA-CAU/MG, seus membros
deliberaram por solicitar informac8es sobre os treinamentos realizados em 2018 e 2019, assim
como reiterar a apreciagio da proposta de formuldrio de avaliagdo de treinamento encaminhado
mediante deliberagdo de comissdo DCOA-CAU/MG n°® 175.3.6/3019, em 19/02/2019,

ITEM DE PAUTA

3.7. Revisdo do Manual de Sindicdncia do CAU/MG.

DISCUSSOES,
DELIBERACOES E

ENCAMINHAMENTOS:

= Considerando a 1772 reunido ordindria, na qual foi reiterada manifestagdo da Presidéncia
do CAU/MG de revisdo do Manual de Sindicancia em vigor no dmbito do CAU/MG, visto
gue o Manual dos Empregados esta em fase de revisdo por Comissdo Temporaria
especifica, o assunto entrou na pauta desde entéo.

= (Considerando que as tratativas sobre o assunto foram iniciadas na 1782 reunido
extraordinaria, em 12/04.

*  Entretanto, ndo houve tempo habil para a apreciagdo da matéria que serd pautada para a
préxima reunido desta Comissdo.

ITEM DE PAUTA

3.8. Proposta de Convénios no CAU/MG.

DISCUSSOES,
DELIBERACOES E

ENCAMINHAMENTOS:

Ainda n3o ha resposta sobre consulta & Geréncia Juridica do CAU/MG solicitada mediante
Delibera¢do de Comissdo DCOA-CAU/MG n° 169.3.3/2018, de 23/10/2018 (ref. Protocolo SICCAU
n° 741397/2018). Matéria que serd pautada na proxima reunido desta Comissado.

ENCERRAMENTO:

As 17h00min, tendo sido o que havia a ser tratado, a Coordenadora Rita Gomes Lopes encerrou a 1802
Reunido Ordinaria da Comissdo de Organizacdo e Administragdo do CAU/MG. Para os devidos fins, foi
lavrada esta Simula que segue assinada pelos participantes da reunido e pelo Assessor da Comissdo
Marcus César Martins da Cruz.

Rita Gomes Lopes

NOREN

Coordenadora da COA-CAU/MG

Douglas Paiva Costa e Silva
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Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG AN
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Patricia Martins Jacobina Rabelo —
Membra Suplente da COA-CAU/MG ~—"

Marcus César Martins da Cruz %& .
Assessor COA-CAU/MG X
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