SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

ITEM DE PAUTA | 3.3
INTERESSADO | CAU/MG

ASSUNTO Melhoria de processos / Preenchimento Protocolo SICCAU.

DELIBERAGAO DA COMISSAO DE ORGANIZAGAO E ADMINISTRAGAO DO CAU/MG
DCOA-CAU/MG N° 180.3.3/2019

A COMISSAO DE ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DO CAU/MG — COA-CAU/MG, em
reunido ordinaria, em 3 de maio de 2019, nas instalacbes do CAU/MG, localizado na
Avenida Getulio Vargas, 447, 11° andar, Funcionarios, em Belo Horizonte, Minas Gerais, no
exercicio das competéncias e prerrogativas que trata o art. 97 do Regimento Interno
aprovado pela Deliberagdo Plenaria n°® 0085.6.5/2018, do CAU/MG e homologado pela
Deliberagao Plenaria n° DPABR N° 0087-11/2019, do CAU/BR, e a Lei n® 12.378, de 31 de
dezembro de 2010, e:

Considerando o inciso Xll, do art. 92, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispée como
competéncia comum as ComissbGes Ordinarias e Especiais “propor, apreciar e deliberar
sobre o aprimoramento e cumprimento dos indicadores estratégicos pertinentes as
competéncias da respectiva comissao”.

Considerando inciso |, do art. 97, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispte que
compete a COA-CAU/MG “propor, apreciar e deliberar sobre atos normativos relativos a
gestdo da estratégia organizacional, referente a atendimento, funcionamento, patrimonio e
administragdo do CAU/MG"™.

Considerando a necessidade de se melhorar o processo de pesquisa de protocolos no
SICCAU, a Secretaria Executiva do CAU/MG solicitou a COA-CAU/MG instrucdo no
preenchimento de Protocolo SICCAU quando se tratar de encaminhamentos de deliberagéao,
memorandos, oficios ou demandas internas e correspondéncias externas.

DELIBERA:

1. Por encaminhar a Presidéncia do CAU/MG proposta de preenchimento de protocolo
SICCAU referente a encaminhamentos de deliberagdo, memorandos, oficios ou
demandas internas:

a. Selecionar no Protocolo o Grupo de Assunto ENCAMINHAMENTO e para os
Assuntos ENCAMINHAMENTO DE DELIBERACAO, MEMORANDO, OFICIO
ou DEMANDA INTERNA.

b. No campo Descricdo do Protocolo devera constar o numero do ato
administrativo ou normativo acompanhado do assunto tal como escrito no
cabecalho do proprio documento. Tomando como exemplo esta deliberacéo,

o campo descri¢gao do protocolo tera o seguinte preenchimento: “Deliberagao
DCOA-CAU/MG N° 180.3.3/2019. ASSUNTOQO: Melhoria de processos /
Preenchimento Protocolo SICCAU".

c. Nos casos de encaminhamento de memorandos ou oficios, o preenchimento
do campo descricdo deve incluir o setor de origem do documento, por
exemplo: “Geréncia Técnica e de Fiscalizagdo — Gertef-CAU/MG, Mem. n°® =
011/2019-CAU/MG. ASSUNTO: Revisdo Formulario de Avaliagdo do }/’

Atendimento CAU/MG”.
@
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2 Por solicitar a Presidéncia do CAU/MG que oriente os setores do CAU/MG e seus
Escritérios Descentralizados a encaminharem as correspondéncias externas sempre
via Protocolo SICCAU ao Setor SECGE — Secretaria Geral, devendo:

a. Selecionar no Protocolo, o Grupo de Assunto ADMINISTRATIVO e para o
Assunto CORRESPONDENCIA EXTERNA;

b. Preencher o campo descricdo do Protocolo citando o Nome e Sigla do
REMETENTE, numero do documento acompanhado do assunto, tal como
nele escrito, conforme exemplo: “Secretaria de Planejamento Urbano de
Uberlandia — SEPLAN, Oficio n°® 662/18-SEPLAN. ASSUNTO: Solicita envio
da ART dos autores de projetos arquiteténicos da Céamara Municipal de
Uberlandia e do Centro Administrativo Virgilio Galassr”.

3. E, finalmente, por reiterar que todos os encaminhamentos que envolvam os 6rgaos
colegiados do CAU/MG (Comissdes, Conselho Diretor, Plenario e CEAU) devem ser
tramitados para o Setor PRES — Presidéncia — MG.

Belo Horizonte, 3 de maio de 2019.

Folha de Votagao - DCOA-CAU/MG N° 180.3.3/2019

. Votagao
Conselheiros Estaduais Sim Nao — ALSEhcIa ng
(a favor) | (contra) votagdo
1 | Rita Gomes Lopes TITULAR X
2 | Douglas Paiva Costa e Silva TITULAR X
3 | Patricia Martins Jacobina Rabelo TITULAR X
Rita Gomes Lopes X ol LCpa b

Coordenadora da COA-CAU/MG [ '

Douglas Paiva Costa e Silva
Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG

Patricia Martins Jacobina Rabelo
Membro da COA-CAU/MG
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