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	ITEM DE PAUTA
	3.3

	INTERESSADO
	CAU/MG

	ASSUNTO
	Melhoria de processos / Preenchimento Protocolo SICCAU.

	

	DELIBERAÇÃO DA COMISSÃO DE ORGANIZAÇÃO E ADMINISTRAÇÃO DO CAU/MG 

DCOA-CAU/MG Nº 180.3.3/2019 


A COMISSÃO DE ORGANIZAÇÃO E ADMINISTRAÇÃO DO CAU/MG – COA-CAU/MG, em reunião ordinária, em 3 de maio de 2019, nas instalações do CAU/MG, localizado na Avenida Getúlio Vargas, 447, 11° andar, Funcionários, em Belo Horizonte, Minas Gerais, no exercício das competências e prerrogativas que trata o art. 97 do Regimento Interno aprovado pela Deliberação Plenária nº 0085.6.5/2018, do CAU/MG e homologado pela Deliberação Plenária nº DPABR Nº 0087-11/2019, do CAU/BR, e a Lei nº 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e:
Considerando o inciso XII, do art. 92, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispõe como competência comum às Comissões Ordinárias e Especiais “propor, apreciar e deliberar sobre o aprimoramento e cumprimento dos indicadores estratégicos pertinentes às competências da respectiva comissão”.

Considerando inciso I, do art. 97, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispõe que compete à COA-CAU/MG “propor, apreciar e deliberar sobre atos normativos relativos à gestão da estratégia organizacional, referente a atendimento, funcionamento, patrimônio e administração do CAU/MG”.
Considerando a necessidade de se melhorar o processo de pesquisa de protocolos no SICCAU, a Secretaria Executiva do CAU/MG solicitou a COA-CAU/MG instrução no preenchimento de Protocolo SICCAU quando se tratar de encaminhamentos de deliberação, memorandos, ofícios ou demandas internas e correspondências externas.
DELIBERA:

1. Por encaminhar à Presidência do CAU/MG proposta de preenchimento de protocolo SICCAU referente a encaminhamentos de deliberação, memorandos, ofícios ou demandas internas:
a. Selecionar no Protocolo o Grupo de Assunto ENCAMINHAMENTO e para os Assuntos ENCAMINHAMENTO DE DELIBERAÇÃO, MEMORANDO, OFÍCIO ou DEMANDA INTERNA.

b. No campo Descrição do Protocolo deverá constar o número do ato administrativo ou normativo acompanhado do assunto tal como escrito no cabeçalho do próprio documento. Tomando como exemplo esta deliberação, o campo descrição do protocolo terá o seguinte preenchimento: “Deliberação DCOA-CAU/MG Nº 180.3.3/2019. ASSUNTO: Melhoria de processos / Preenchimento Protocolo SICCAU”. 

c. Nos casos de encaminhamento de memorandos ou ofícios, o preenchimento do campo descrição deve incluir o setor de origem do documento, por exemplo: “Gerência Técnica e de Fiscalização – Gertef-CAU/MG, Mem. n° 011/2019-CAU/MG. ASSUNTO: Revisão Formulário de Avaliação do Atendimento CAU/MG”.

2. Por solicitar à Presidência do CAU/MG que oriente os setores do CAU/MG e seus Escritórios Descentralizados a encaminharem as correspondências externas sempre via Protocolo SICCAU ao Setor SECGE – Secretaria Geral, devendo:

a. Selecionar no Protocolo, o Grupo de Assunto ADMINISTRATIVO e para o Assunto CORRESPONDÊNCIA EXTERNA;
b. Preencher o campo descrição do Protocolo citando o Nome e Sigla do REMETENTE, número do documento acompanhado do assunto, tal como nele escrito, conforme exemplo: “Secretaria de Planejamento Urbano de Uberlândia – SEPLAN, Ofício n° 662/18-SEPLAN. ASSUNTO: Solicita envio da ART dos autores de projetos arquitetônicos da Câmara Municipal de Uberlândia e do Centro Administrativo Virgílio Galassi”.
3. E, finalmente, por reiterar que todos os encaminhamentos que envolvam os órgãos colegiados do CAU/MG (Comissões, Conselho Diretor, Plenário e CEAU) devem ser tramitados para o Setor PRES – Presidência – MG.

	Belo Horizonte, 3 de maio de 2019.
Folha de Votação - DCOA-CAU/MG Nº 180.3.3/2019


	Conselheiros Estaduais
	Votação

	
	Sim       (a favor)
	Não (contra)
	Abstenção
	Ausência na votação

	1
	Rita Gomes Lopes
	TITULAR
	x
	
	
	

	2
	Douglas Paiva Costa e Silva
	TITULAR
	x
	
	
	

	3
	Patricia Martins Jacobina Rabelo                       
	TITULAR
	x
	
	
	


Rita Gomes Lopes
    

             ____________________________________         

Coordenadora da COA-CAU/MG                                                 

Douglas Paiva Costa e Silva
    

 ____________________________________         

Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG                                                 
Patricia Martins Jacobina Rabelo                       ____________________________________ 
Membro da COA-CAU/MG
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