‘ SERVICO PUBLICO FEDERAL
\ Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

ITEM DE PAUTA 3.8

INTERESSADO CAU/MG

Apreciacédo e manifestacdo sobre as diretrizes basicas para subsidiar os profissionais
de Arquitetura e Urbanismo na elaboracéo de contratos.

ASSUNTO

DELIBERAGAO DO CONSELHO DIRETOR — DCD-CAU/MG N° 092.3.8.2019

O CONSELHO DIRETOR do CAU/MG — CD-CAU/MG, reunido, ordinariamente, no dia 08 de abril de 2019, nas
instalacbes da Sede do CAU/MG, localizada na Avenida Getulio Vargas, n° 447, 11° andar, Funcionarios, em
Belo Horizonte, Minas Gerais, no exercicio das competéncias e prerrogativas que tratam o art. 154 do Regimento
Interno aprovado pela Deliberagcéo Plenaria n° 0085.6.5/2018 do CAU/MG e homologado pela Deliberagéo
Plenaria n® DPABR N° 0087-11/2019 do CAU/BR e, ainda:

Considerando o disposto no inciso IX do art. 156 do Regimento Interno, que dispde que compete ao Conselho
Diretor do CAU/MG apreciar e deliberar sobre as rotinas administrativas, os instrumentos normativos de gestao
de pessoas e os planos de comunicagao da autarquia, propostas pela Presidéncia do CAU/MG;

Considerando a Deliberagdo n° 14/2019 da Comissao de Etica e Disciplina — CED-CAU/MG, que aprova as
diretrizes basicas para subsidiar os profissionais de Arquitetura e Urbanismo na elaboragéo de contratos (em

anexo); e

Considerando a necessidade de divulgagao do referido material no site e redes sociais do CAU/MG.

DELIBEROU:

1. Aprovar a divulgagédo das diretrizes basicas para subsidiar os profissionais de Arquitetura e Urbanismo
na elaboragédo de contratos no site e redes sociais do CAU/MG;

2. Encaminhar a Assessoria de Comunicagéo para as providéncias cabiveis.

Belo Horizonte, 08 de abril de 2019.

Danilo Silva Batista !\ J o
Presidente do CAU/MG
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Coordenadora da COA-CAU/MG
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Rosilene Guedes Souza ( \Q.W

Coordenadora da CPFi-CAU/MG
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PROCESSO /

iTEM DE Item 3.2 da pauta da reunido ordinaria da CED/MG n° 158.

PAUTA

INTERESSADO | PRESIDENCIA DO CAU/MG

ASSUNTO MINUTA DE DIRETRIZES PARA ELABORACAO DE CONTRATOS

DELIBERACAO N° 14/2019 — CED — CAU/MG —

A Comissdo de Etica e Disciplina do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais, CED-
CAU/MG, em reunido nas instalagdes do CAU/MG, localizado na Avenida Getilio Vargas, 447,
I'1° andar, Funciondrios, em Belo Horizonte, Minas Gerais. no exercicio das competéncias e
prerrogativas que trata o art. 95 do Regimento Interno aprovado pela Deliberagio Plenaria
DPOMG n° 0085.6.5/2018, do CAU/MG e homologado pela Deliberagio Plenaria n® DPABR N°
0087-11/2019, do CAU/BR, e:

Considerando que a Lei Federal n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010. que regulamenta o
exercicio da Arquitetura e Urbanismo: cria o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil -

CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal - CAUs; e
da outras providéncias;

Considerando o paragrafo 1° do artigo 24 da Lei Federal n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010.
que explicita que o CAU tem fungdo de “orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio da profissdo
de arquitetura e urbanismo, zelar pela fiel observancia dos principios de ética e disciplina da classe
em todo o territorio nacional;

Considerando que muitas dentincias e processos ético-disciplinares tramitados, ou em tramitagdo
na CED/MG, se originaram de descumprimento contratual, muitas vezes por conta de contratos
elaborados precariamente:

Considerando as sugestdes apresentadas pela COA/MG.

DELIBEROU:

01 — Por encaminhar diretrizes basicas para subsidiar a elaboragdio de contratos para serem
utilizadas pelos profissionais em especial na elaboragdo de projetos arquitetdnicos e
complementares. As diretrizes deverdao ser publicizadas no site e redes sociais do CAU/MG
através de campanha publicitaria:

“Para uma relagdo ética entre cliente e arquiteto urbanista é necessario estabelecer
caracteristicas de transparéncia na prestacdo dos servigos. Para isto, é de extrema importancia a
elaboragdo de um contrato detalhado, objetivo e claro. Certos aspectos sdo de extrema importancia
e devem estar presentes, no minimo, os seguintes itens no contrato de prestagdo de servigos: BL

a) Caracterizagdo das partes: Nome completo das partes, nacionalidade, estado civil, C(U}\

profissdo, endere¢o residencial e comercial, nimero da carteira profissional, CPF e
enderego do local onde o servigo sera prestado.

¢
b) Objeto: éﬁ/@ \:‘/\’
N

\
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Discriminar a prestagio de servico em si. suas elapas, quais serdo as
responsabilidades, obrigagoes de cada parte contratual ¢ como serd determinado que
o contrato foi cumprido em sua integralidade e localizagéio dos Servigos.

Recomenda-se discriminar af(s) atividade(s) técnica(s) contratada(s) conforme as
atividades e atribui¢des profissionais do arquiteto ¢ urbanista previstas na Resolugdo
CAU/BR n°21, 5 de abril de 2012, ¢ discriminar as elapas, no caso de projeto
arquitetonico, conforme a NBR n°13532, de 1995,

¢) Obrigagoes do contratado;

Discriminar as responsabilidades do contratado para o cumprimento do objeto,
informar apresentagéo em formato fisico ou digital e mimero de copias se for referente
a atividade de projeto, delimitar a abrangéncia dos servicos, informar que sera
apresentado Registro(s) de Responsabilidade Técnica devidamente quitado(s) e
preenchido(s) em conformidade com os normativos do CAU e observar que sua
atuagdo se dard sob o resguardo do Codigo de Elica e Disciplina do CAU/BR,
aprovado pela Resolugdo CAU/BR n°52, de 06 de setembro de 2013

d)  Obrigagdo do contratante:

Discriminar as responsabilidades do contratante. Caso seja servi¢o que necessite de
apresentagdo de  documentagdo pelo  contratante,  discriminar documentagdo
necessaria para o inicio dos servigos (informagdo basica, IPTU, levantamento
topogrdfico, sondagem, levantamentos existentes. elc.).

Recomenda-se que fique explicito que o contratante deve fornecer as informagoes e
meios necessdrios para o cumprimento total do objeto contratado.

¢) Prego e forma de pagamento;

Discriminar: 1) os valores a serem recebidos (em numeral e por extenso), 11) quando
ofs) pagamento(s) é(sdo) devido(s), 111) a forma que deverd ser efetuado, em dinheiro,
cheque pré-datado, em parcelas ou a vista. V) Estipular custos, em caso de
alteragdes ndo previstas apés o recebimento ou pagamento integral dos servigos.

Recomenda-se vincular o pagamento das parcelas, se for o caso, a entrega das etapas
da(s) atividade(s) técnica(s) contratada(s). Recomenda-se. ainda, que o arquiteto ¢
urbanista deve apresentar propostas de custos de servigos de acordo com as tabelas
indicativas de honorarios aprovadas pelo CAU/BR, conforme o inciso XIV do art. 28
da Lein® 12.378, de 2010.

f Prazo:

Discriminar o prazo total para a prestagio do servico pelo contratado, devendo ser

indicados os prazos para a elabora¢do de cada etapa explicitada no objeto do

contrato. Discriminar as condi¢oes referentes a alteragées da atividade técnica {}ﬂ\
solicitadas pelo cliente: até quando podem ser solicitadas sem acréscimo de q}/
honorarios. Discriminar até quando o profissional contratado permanece vinculado ..

ao contrato. Q/ % \
)ﬁx
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Recomenda-se que caso a proposta de elaboragéo de atividade técnica represente o
contrato de prestagdo do servigo, é necessdario a determinagdo de prazo de validade da
proposta e possiveis reajustes.

g)  Condigoes de resciséo:

Discriminar em quais casos o contrato serd rescindido automaticamente ou por
vontade das partes.

h)  Condigoes especificas;

Cada atividade contratada tem suas especificidades. Desta forma, é necesscrio
pormenoriza-las, como, por exemplo: 1) nos casos em que alguma parte ndo poderd se
responsabilizar mediante algum acontecimento fortuito: II) Jorma de entrega do
trabatho, 111) responsabilidade sobre indicagdo de terceiros; IV) coordenagdo ¢
responsabilidade sobre projetos complementares; V) visitas técnicas e custos
eventuais: VI) acompanhamento e administragdo de obra; VII) créditos especialmente
relacionados a divulgagdo; VII) transferéncia relacionada aos direitos autorais; 1X)
outros.

Recomenda-se explicitar como é que desentendimentos eventuais podem ser resolvidos
antes que seja adotada uma medida judicial.

i) Indicagdo da responsabilidade sobre eventuais legalizagdes.

Como as atividades de arquitetura ¢ urbanismo quase sempre envolvem aspectos
legais e exigem licenciamento/aprovagdo em Prefeituras e/ou autarquias Estaduais e
Federais, é necessdaria a explicitagdo das obrigacdes do arquiteto e urbanista
contratado quanto a execu¢do destes acompanhamentos.

Cabe destacar que deverdo ser elaborados aditivos para toda e qualquer altera¢do das
condi¢bes contratuais iniciais ¢ que o contrato elaborado deverd ser emitido em um nimero de
copias igual ao nimero de partes assinantes, que deverdo rubricar todas as paginas.
Recomenda-se que o ato seja presenciado ¢ assinado por testemunhas. ™

02 - Por solicitar ao Presidente do CAU/MG que encaminhe estas diretrizes acima discriminadas,
para 0 Assessor de Comunica¢do do CAU/MG para que ele possa elaborar material publicitario a
ser divulgado no site e redes sociais deste Conselho.

Belo Horizonte, 26 de margo de 2019.
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