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ITEM DE PAUTA | 3.3
INTERESSADO | CAU/MG

ASSUNTO Criac&o do Cargo de Livre Provimento e Demiss&o de Coordenador de Finangas

DELIBERAGAO DA COMISSAO DE ORGANIZAGAO E ADMINISTRAGAO DO CAU/MG
DCOA-CAU/MG N° 172.3.3/2019

A COMISSAO DE ORGANIZACAO E ADMINISTRAGCAO DO CAU/MG — COA-CAU/MG, em
reunido ordinaria no dia 22 de janeiro de 2019, nas instalagbes do IAB/MG, localizado na
Rua Mestre Lucas, 70, Cruzeiro, em Belo Horizonte, Minas Gerais, no exercicio das
competéncias e prerrogativas que trata o art. 97 do Regimento Interno aprovado pela
Deliberagao Plenaria n° 0071.6.1-2017, do CAU/MG e homologado pela Deliberagdo
Plenaria n® DPABR N° 0023-05.A/2017, do CAU/BR, e a Lei n°® 12.378, de 31 de dezembro
de 2010, e;

Considerando o inciso XXXIV, do art. 152, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispbe
gue compete ao Presidente do CAU/MG ‘“propor ao Conselho Diretor, a estrutura
organizacional e as rotinas administrativas do CAU/MG, ouvida a comissdo que exerce as
competéncias de organizagdo e administragdo para encaminhamento e aprovagdo em
Plenario”,

Considerando o inciso VIII, do art. 156, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispbe que
compete ao Conselho Diretor do CAU/MG “apreciar e deliberar sobre proposta de alteragdo
da estrutura organizacional e do funcionamento das unidades organizacionais do CAU/MG,
para deliberagédo da COA-CAU/MG”.

Considerando inciso [, do art. 97, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispde que
compete a COA-CAU/MG “propor, apreciar e deliberar sobre atos normativos relativos a
gestdo da estratégia organizacional, referente a atendimento, funcionamento, patriménio e
administracéo do CAU/MG”.

Considerando o inciso Il, do art. 97, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispde que
compete a COA-CAU/MG “propor, apreciar e deliberar sobre atos administrativos voltados a
restruturagdo organizacional do CAU/MG".

Considerando o inciso I, do art. 98, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispde
que compete a CPFi-CAU/MG “propor, apreciar e deliberar sobre atos econdmico-
financeiros voltados a restruturagcdo organizacional do CAUMG”.

Considerando o Memorando n°® 001/2019, de 18 de janeiro de 2019, recebido da
Presidéncia do CAU/MG, em 22 de janeiro de 2018, que se refere a criagéo do cargo de
livre provimento e demissdo de Coordenador(a) de Finangas, bem como o detalhamento das
atividades a serem realizadas (Anexo I).

Considerando a descrigdo sumaria e principais tarefas do cargo de Assistente Financeiro
constante no Anexo Il — Descrigao sumaria dos cargos, do Edital do Concurso Publico n.
01/2013, de 12 de novembro de 2013, concurso para provimento de cargos do Conselho de

Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais.
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DELIBERA:

1. Por solicitar & Presidéncia do CAU/MG que encaminhe para a apreciacao e deliberagao
do Conselho Diretor do CAU/MG de proposta de criagdo de cargo de livre provimento e
demissao de Coordenador(a) de Financas e de sua respectiva descricao: Executar os
lancamentos contabeis de Receitas e Despesas (empenho, liquidagdo e pagamento);
Elaborar, atualizar e manter as planilhas de contas a vencer, com 0s lancamentos
contéabeis nos sistemas e o posterior envio da documentacdo aos responsaveis para
efetuar o pagamento junto ao banco; Receber notas fiscais, atentando-se para as
retengbes de impostos obrigatérias, com o devido preenchimento e controle das
planithas a serem repassadas aos contadores; Realizar as atividades relativas aos
processos de ressarcimento, incluindo-se a montagem, anélise (juntamente com Gertef,
se necessario) e despacho, para efetuar o parecer final e, posteriormente, o pagamento
contabil dos processos deferidos; Acompanhar e controlar as baixas de boleto do
CAU/MG, bem como realizar a conciliagdo diaria de valores;, Acompanhar e sugerir
eventuais melhorias de processos as informagoes recebidas do Chefe de Gabinete do
CAU/BR referentes a propriedade e destinagdo dos aparelhos de celulares adquiridos
mediante Requisigdo n° 010/2012 do CAU/MG.

2. Por sugerir a Presidéncia do CAU/MG que considere consultar a Comissdo de
Planejamento e Finangas do CAU/MG, conforme inciso regimental grifado na folha
anterior.

3. Por encaminhar proposta de alteracdo de Organograma, em anexo.

Belo Horizonte, 22 de janeiro de 2019.

Folha de Votagao — DCOA-CAU/MG N° 172.3.3/2019

Votagao
Conselheiros Estaduais Sim N&o | o T T
(a favor) | (contra) stengio votagdo
Rita Gomes Lopes TITULAR ><
2 | Douglas Paiva Costa e Silva TITULAR )<
3 | Patricia Martins Jacobina Rabelo TITULAR >.(

Rita Gomes Lopes W )é(‘»‘/\g

Coordenadora da COA-CAU/MG

7 , P -
Douglas Paiva Costa e Silva %’W/"""“
Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG Wil

Patricia Martins Jacohina Rabelo \/////J ,/.7//

Membro da COA-CAU/MG
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ANEXO |

; SERVIC POEIC0 FEDERAL
] ' Cersaibe da Argiitetuns e Utbanisma de Minas Geeais
|"l .

DE PREGIDENTE

PARA COMISSAD DE OGANIZACAD £ ADMINISTRACAD
ASSUNTO | Criac3o cargo - Coordenador (3) d= Finangas

DATA 18/01/10

MEMORANDC N° 00172019

A Comiss3o ¢z Organizagio & Administragio — COA-CAUMS,

1. Considerando @ solicitagdo do Gerentz Adminstrativo Financeiro de adzquar as atwidades
rzalizadas pala Assistents Financeira, Grazelle Vilela do Nascimento;

[

Considerando maiso |, &0 art. OF, do Regimento Intermo do CAUMS, que dispie que competz 3
COA-CALMNE propor, spraciar 2 delberar scbra slog nomafives relatios 2 gestio da esiralégia
organizacional, referente a afendimenia, funcionaments, paiimdnic e sdminisiragio ob
CALIG"

. Encaminho para analse 2 consideragdo prososta para ariagdo do cargo ds Coordenador (a) de
Finangas, emprego de livre prowmento e demissdo, bem como o detdthamento das atvidades a
serem realizadas: Executar os fangamendos comabeis de Recstas e Despesas (empenno,
liquidagio & pagamento}, Baborar, atualizar & manter as planilhas de contas a vencer, com os
langamentos contiheis nes sistamas e o postaror envie da mnemagio 305 responsdveais para
efetuar o paganento jumo 3¢ banco; Receber notas fisea’s, atentando-s2 para as retencdes de
impostes oorigatonas. com o devido presnchimanto e controle das planinas a serem repassadas
3% contadores, Reaizar as sfividadss relativas 305 processos de ressarcimento, incuindo-sz a
montagem, anilse funtaments com Gensf, s2 necessarc) & despacho, para efetuar o parecer
final =, posteriomients, o pagamento cont3bil dos processos deferidos; Acompanhar e controlar
as baixas = baleto do CAUMG, bem come realizar a concliiagdo didria de valores; Acompanhar
& sugery eventuais mekonias de processos.

AEncosamente,
Nome Danile Silva Batista
Cargo Fresidentz do CAUMG
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