SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

ITEM DE PAUTA | 6.3
INTERESSADO | CAU/MG
ASSUNTO Aprova a criagdo da fungéo gratificada de Gestéo de Secretaria.

DELIBERAGAO PLENARIA DO CAU/MG - DPOMG N° 0084.6.3/2018

Aprova a criagdo da fungao gratificada de Gestado de
Secretaria.

O PLENARIO do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MINAS GERAIS — CAU/MG-, reunido
ordinariamente, no dia 19 de novembro de 2018, no Instituto de Arquitetos do Brasil — IAB-MG, localizado na Rua
Mestre Lucas, n° 70, Cruzeiro, em Belo Horizonte/MG, no exercicio das competéncias e prerrogativas que tratam
o art. 29 do Regimento Interno do CAU/MG, homologado em 15/12/2017 pela Deliberagcdo Plenaria DPABR n°
0023-05.A/2017, apds analise do assunto em epigrafe, e ainda:

Considerando o inciso XI do art. 29 do Regimento Interno do CAU/MG que dispde que compete ao Plenario do
CAU/MG apreciar e deliberar sobre o Regimento Interno do CAU/MG e suas alteracoes;

Considerando o inciso XlI do art. 29 do Regimento Interno do CAU/MG que dispde que compete ao Plenario do
CAU/MG apreciar e deliberar sobre atos normativos relativos a gestdo da estratégia econémico-financeira, da
organizagao e do funcionamento do CAU/MG;

Considerando a complementagdo do quadro de empregados no que se refere as fungdes pertinentes as
atividades de Gestdo de Secretaria, conforme descritivo de atribuicbes em anexo; e

Considerando a Deliberagdo do Conselho Diretor — DCD-CAU/MG N° 085.3.2.2018, que aprovou a criagao da
fungao gratificada de Gestéao de Secretaria.

DELIBEROU:

1. Aprovar a criagéo da fungéo gratificada de Gestédo de Secretaria;
2. Esta Deliberagdo Plenaria entra em vigor nesta data.

Aprovada, a unanimidade, com 17 (dezessete) votos favoraveis dos Conselheiros Ademir Nogueira de
Avila, Ariel Luis Lazzarin, Cecilia Fraga de Moraes Galvani, Cecilia Maria Rabelo Geraldo, Claudia
Alkmim Guimaraes Teixeira, Claudio de Melo Rocha, Douglas Paiva Costa e Silva, Fabio Almeida
Vieira, José Eustaquio Machado de Paiva, Luciana Bracarense Coimbra, Maria Edwirges Sobreira
Leal, Marilia Palhares Machado, Paulo Henrique Silva de Souza, Rita Gomes Lopes, Rosilene
Guedes Souza, Sergio Luiz Barreto C. Cardoso Ayres e Vitor de Castro Franga; 00 (zero) votos

contrarios; 00 (zero) abstengdes; 00 (zero) auséncias.
Belo Horizonte, 19 de novembro de 2018.
Arquiteto e Urbarzsta Dahilo Silva Batista
Presidente do GAU/MG
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842 REUNIAO PLENARIA ORDINARIA
Folha de Votacgao

Votagcao
Conselheiros Estaduais Sim Nao Auséncia | Auséncia
(a favor) | (contra) Abstencho na votagdo | na reunido
Danilo Silva Batista PRESIDENTE - - - - -
4 | Ademir Nogueira de Avila TITULAR X
2 | Ariel Luis Lazzarin TITULAR X
3 | Cecilia Fraga de Moraes Galvani TITULAR X
4 | Cecilia Maria Rabelo Geraldo TITULAR X
5 | Claudia Alkmim Guimaraes Teixeira SUPLENTE X
6 | Claudio de Melo Rocha TITULAR X
7 | Douglas Paiva Costa e Silva TITULAR X
8 | Fabio Almeida Vieira TITULAR X
9 | José Eustaquio Machado de Paiva TITULAR X
10 | Luciana Bracarense Coimbra SUPLENTE X
11 | Maria Edwirges Sobreira Leal TITULAR X
12 | Marilia Palhares Machado TITULAR X
13 | Paulo Henrique Silva de Souza TITULAR X
14 | Rita Gomes Lopes TITULAR X
15 | Rosilene Guedes Souza TITULAR X
16 | Sergio Luiz Barreto C. Cardoso Ayres SUPLENTE X
17 | Vitor de Castro Franga SUPLENTE X
Histérico da votagio:
Reunido: 842 Sess&o Plenaria Ordinaria Data: 19/11/2018
Matéria em votagéo: 6.3. Proposta de Deliberagdo Plenaria que aprecia e decide sobre a concessio de fungéo
gratificada ao funcionario do CAU/MG Frederico Carlos Huebra Barbosa. Origem: Presidéncia;
Resultado da votagdo: Sim (17) N&o (00) Abstengido (00) Auséncias (00) Total (17)
Presidente da Sess&o: Dani c; Silva Batista
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ANEXO

DESCRITIVO DE FUNCAO GRATIFICADA: GESTAO DE SECRETARIA

Prestar todo o suporte administrativo necessario a0 bom andamento dos processos ético-disciplinares e de
exercicio profissional, o que inclui, sem exaurir, 0 recebimento e o encaminhamento dos processos, 0
acompanhamento de prazos processuais, o recebimento de recursos e peti¢des diversas, a inser¢do de dados
no SICCAU, a digitalizagdo de documentos, a elaboragao de minutas de memorandos e oficios, o arquivamento
de processos, a comunicagao as partes de decisdes e despachos processuais, a emissdo/envio de boletos;

Prestar todo o suporte administrativo necessario ao regular processamento da contratagéo e logistica atrelada
aos modais de transporte e hospedagens indicadas pelo CAU/MG, o que inclui, sem exaurir, a pesquisa analitica
e a emiss@o de passagens, a pesquisa analitica e a reserva de hotéis, o processamento dos respectivos
pagamentos no SISPAD, a elaboragdo de programagdes de viagens e o posterior encaminhamento aos
interessados, a digitalizagdo de documentos e a inser¢éo no respectivo suporte (SISPAD e pastas fisicas), a
solicitagéo de relatorios de viagens e cartdes de embarque utilizados, a conferéncia de faturas/notas fiscais das
contratagdes correlatas;

Prestar todo o suporte administrativo necessario ao regular processamento das correspondéncias encaminhadas
e recebidas pelo CAU/MG, o que inclui, sem exaurir, 0 encaminhamento e o recebimento de correspondéncias, a
confecgéo do suporte para envio, o protocolo e a distribuigdo de documentos;

Exercer as atribuigdes e atividades de gestao sem prejuizo da manutengao das atribuigdes e atividades do cargo
efetivo, quando for o caso.
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