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SUMULA DA 1192 REUNIAO (EXTRAORDINARIA) DA COMISSAO DE ORGANIZACAO E
ADMINISTRAGAO - COA-CAU/MG

| Vera Therezinha de A. de Oliveira Santos, Coordenadora da COA-CAU/MG
| Extraordindria
| Marcus César
. | Nome Cargo/fungdo
[ Jdlio De Marco Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG
| Ana Paula Costa Andrade Membro da COA-CAU/MG
| Marcia Ribeiro Secretdria do Plendrio e Colegiado de Entidades CAU/MG
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Verificagdo do quérum:

Discussdo e aprovacgéo de Ata:

Comunicados:

O assessor desta Comissdo informou que estd elaborando um inventario planilhado de todas as deliberagdes, pautas e atas
desta Comisséo. O trabalho comegou com as deliberagdes de 2015.

Na 61° Reunido Plendria do CAU/MG, em 24/01/2017, foi sugerido que as Comissdes elaborassem um Plano de Reunides de
Trabalho para o exercicio de 2017;

Em 26/01/2017 foi encaminhado o Relatério de Atividades 2016 para os Conselheiros do CAU/MG, via e-mail Secretaria do
Plenario;

Foi informado que na reunido do Conselho Diretor, de 06/02/2017, foram debatidos os modelos de pautas, atas, sumulas e
deliberagbes das Comissdes do CAU/MG;

A Assessoria Juridica e a Geréncia Geral solicitaram que a COA-CAU/MG aprecia-se sobre alguns pontos a serem
complementados do Manual de Empregados que foi deliberado sob o n.° 091.3.1/2015 para aprovagiio em 30/11/2015, a
saber: Licenca Paternidade, Adogdo e Banco de Horas.

Ordem do Dia:

3.1 Plano de Trabalho COA 2017 a partir da andlise do Relatdrio de Gestdo 2016;
3.2 Apreciacdo do Manual de Fiscalizagdo do CAU/BR;

3.3. Elaboracdo do Manual de Conselheiros;

34. Elaboracdo de Certificado de Servigos Honorificos prestados ao Conselho;
3.5. Anélise do Manual de Empregados para complementagio;

3.6. Atualizar o modelo de pautas de reunides das comisses do CAU/MG;

3.7. Atualizar o modelo de atas de reunides das comissdes do CAU/MG;

3.8. Atualizar o modelo de stimulas de reunides das comissdes do CAU/MG; e
3.9. Atualizar o modelo de deliberagdes de reunides das comissdes do CAU/MG.

Outros assuntos:

Encerramento:

(
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] 3.1 Plano de Trabalho COA 2017 a partir da anélise do Relatdrio de Gestdo 2016

O Relatério de Gestdo 2016 foi analisado no quadro descritivo de agdes e metas do Plano de Acao
— Programacao 2017 (Anexo 1.4) para subsidiar a elaboragio do calendario de reunides

: . | extraordinarias e estendidas da COA-CAU/MG, e portanto,

Deliberou sob o n.” 119.3.1/2017 por propor calendario das referidas reunides desta Comissio e
encaminhar para a Presidéncia e ao Plenario para aprovagdo.

3.4 Elaboracdo de Certificado de Servigos Honorificos prestados ao Conselho

| Esta comissdo deu inicio a normatizagdo de certificados de servigos honorificos prestados ao
CAU/MG e de certificado de cursos/eventos promovidos pelo CAU/MG. Os membros desta
Comissdo, Vera e Ana Paula, trouxeram exemplos de certificagdo. Na elaboragdo da redacdio dos
textos que irdo compor os certificados, foram consultados os Regimentos Geral do CAU/BR e
Interno do CAU/MG no que tange as competéncias do Presidente. Foram elaborados 6 (seis)
textos para certificagdo de Conselheiros Estaduais Titular e Suplente, participante de

| curso/evento, palestrante ou instrutor de curso/evento e para aqueles que prestaram servigos
relevantes a Arquitetura e Urbanismo e a Nagdo na condigiio de Conselheiros Estaduais Titular e
_| Suplente. O assessor ira formatar os textos com os carimbos do CAU/MG para que a normatizagao
| continue sendo apreciada na 1202 reunido ordinaria, de 20/02/2017.

Foi solicitado a Secretdria do Plenario, mediante MEMO n.° 49/2017, que seja apresentado nesta
proxima reunido, os termos de posse e certificados de servigos honorificos prestados a nagdo
expedidos pelo CAU/MG aos conselheiros titulares e suplentes desta gest3o e da anterior.

3.5 Andlise do Manual de Empregados para complementagio

.| Tendo em vista os comunicados que iniciaram esta reunido, os membros presentes da COA-

CAU/MG apreciaram alguns pontos do Manual de Empregados a fim de:

- complementar o item 43 que trata de afastamento para acompanhar a consulentes para
consultas e/ou exames médicos, pois 0 documento aprovado mencionava apenas parentes;

- incluir prorrogagdo de licenga no item Licenca Paternidade; e

- incluir no item Licengdo Adogio o termo “ou guarda judicial” e condigOes para a prorrogagio da
licenga.

- | Devido a redag@o do Decreto Federal n? 6.690, de 11 de dezembro de 2008, ndo deixar claro as

* | qualidades e proporcionalidades para os pedidos de prorrogagio de Licenga Adogdo, foi solicitado
a Assessoria Juridica, mediante MEMO n.° 48/2017, que apoiasse esta Comissdo na elaboragio de
uma redagdo sobre este tema e outro referente ao BANCO DE HORAS, pois segundo informado
pelo Assessor Juridico, decisdes judiciais da Justica do Trabalho tem cancelado Acordos Coletivos
entre Conselhos Profissionais e Sindicatos. A GERJUR tentara atender a solicitagdo em tempo habil
| Para que este assunto possa ser retomado e apreciado na 1202 reunido ordindria, de 20/02/2017.
O assessor enviard a assesssoria juridica o arquivo digital editavel do Manual dos Empregados com
as complementagdes realizadas nesta reunido, assinaladas em vermelho e marcadas em amarelo.
Em seguida, foi solicitada a presenga do Gerente Geral Pedro Schutlz para informar outros temas

| do Manual de Empregados que requerem complementagio:

| - O auxilio-alimentagdo é mencionado no supracitado manual apenas no tema FERIAS, entretanto,
ficou acordado que a COA-CAU/MG ird apreciar sobre esta matéria apos andlise e posicionamento
da Geréncia de Finangas do CAU/MG.

- necessidade de se elaborar minuta de portaria que mencione o horario de funcionamento do
CAU/MG de acordo com os cargos, pois no manual é mencionado o horario de funcionamente de
7h-18h. A assessoria juridica elaborara a referida minuta.

| 3.6 Atualizar o modelo de pautas de reunides das comissdes do CAU/MG

Face os comunicados que deram inicio a esta reuniio, foi decido por deliberar sob o n.”
119.3.6/2017 a atualizagdo do modelo de pautas em papel timbrado para as reunides de
Comissbes do CAU/MG considerando o previsto em seu Regimento Interno.
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3.7 Atualizar o modelo de atas de reunides das comissdes do CAU/MG

| Face os comunicados que deram inicio a esta reunido, os presentes decidiram por deliberar sob o
1n.°119.3.7/2017 a atualizagdo do modelo de atas em papel timbrado para as reunides de

| ComissBes do CAU/MG considerando o previsto em seu Regimento Interno.

- [3.8 Atualizar o modelo de simulas de reunides das comissdes do CAU/MG

| Face os comunicados que deram inicio a esta reunido, os presentes decidiram por deliberar sob o
n.” 119.3.8/2017 a atualizagdo do modelo de sumulas em papel timbrado para as reunies de
comisses do CAU/MG considerando o previsto em seu Regimento Interno.

3.9 Atualizar o modelo de deliberagées de reuniGes das comissdes do CAU/MG

Face os comunicados que deram inicio a esta reunido, os presentes decidiram por deliberar sob o
| n.® 119.3.9/20172 atualizagdo do modelo de deliberagdes em papel timbrado para as reunides de
‘| comissbes do CAU/MG considerando o previsto em seu Regimento Interno.

As 18h00min, tendo sido o que havia a ser tratado, o coordenador Vera Therezinha de A. de Oliveira
Santos encerrou a 1192 Reunido da Comissdo de Organizacdo e Administragio do CAU/MG. Para os
devidos fins foi lavrada esta Sumula que vai assinada pelos participantes da reunido e pelo Assessor
Marcus César da Comissao.
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