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ITEM DE PAUTA | 3.1
INTERESSADO | CAU/MG

ASSUNTO Minuta de portaria que dispde sobre despesas relacionadas com diarias e
deslocamentos de pessoas a servigo do CAU/MG.

DELIBERAGAO DA COMISSAO DE ORGANIZAGCAO E ADMINISTRACAO DO CAU/MG
DCOA-CAU/MG N° 154.3.1/2018

A COMISSAO DE ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DO CAU/MG - COA-CAU/MG, em reunido
extraordinaria, no dia 3 de abril de 2018, nas instalagées do CAU/MG, localizado na Avenida Getulio
Vargas, 447, 11° andar, Funcionarios, em Belo Horizonte, Minas Gerais, no exercicio das
competéncias e prerrogativas que trata o art. 97 do Regimento Interno aprovado pela Deliberacao
Plenaria n° 0071.6.1-2017, do CAU/MG e homologado pela Deliberagéo Plenaria n® DPABR N° 0023-
05.A/2017, do CAU/BR, e a Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e:

Considerando inciso |, do art. 97, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispbe que compete a
COA-CAU/MG “propor, apreciar e deliberar sobre atos normativos relativos a gestdo da estratégia
organizacional, referente a atendimento, funcionamento, patriménio e administragdo do CAU/MG".

Considerando a Resolucao CAU/BR n° 47, de 9 de maic de 2013 e suas alteragbes, que dispbem
sobre “os deslocamentos a servigo no ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
(CAU/BR) e dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal (CAU/UF) e
da outras providéncias".

Considerando o art. 193, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispde que o CAU/MG, "baseado
nos limites regulamentados pelo CAU/BR, definirda os valores de diaria, ajuda de custo ou
ressarcimento de despesas de presidente, conselheiro, membros de colegiados, empregados
publicos, convidados e colaboradores eventuais do CAU/MG”.

Considerando o inciso |, do art. 29, do Regimento Internc do CAU/MG, que dispde que compete ao
Plenario "apreciar e deliberar sobre atos destinados a regulamentar e executar a aplicagdo da Lei n®
12.378, de 2010, do Regimento Geral do CAU, das resolucdes do CAU/BR, das deliberagbes
plenarias e dos demais atos normativos baixados pelos CAU/BR e CAU/MG, bem como resolver os
€asos omissos”.

Considerando o inciso XLIlI, do art. 29, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispde que compete
ao Plenario “apreciar e deliberar sobre atos administrativos de competéncia do presidente do
CAU/MG".

Considerando o inciso |, do art. 97, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispde que compete a
COA-CAU/MG “propor, apreciar e deliberar sobre atos normativos relativos a gestdo da estratégia
organizacional, referente a atendimento, funcionamento, patriménio e administragdo do CAU/MG".

Considerando a Portaria n°® 83 do CAU/MG, de 18 de margo de 2015 e suas alteracées, que dispdem
sobre “os valores de indenizagéo, diarias, reembolso e outros constantes na Resolugdo n* 47, de 9 de
maio de 2013 e suas alterages, bem como na Resolugdo n°® 99, de 09 de janeiro de 2015, do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasif — CAU/BR — a serem observados e seguidos pelo
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG —".

Considerando a Portaria n® 92 do CAU/MG, de 10 de abril de 2015, que dispbe sobre “a aplicagdo de
valores de reembolso de deslocamento em veiculo proprio ou alugado, conforme a Portaria n® 83, de
18 de margo de 2015, do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG -, nos ;
termos da Resolugdo n° 47, de 9 de maio de 2013 e suas alteragbes, bem como na Resolug&o n® 99, =

de 09 de janeiro de 2015, do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR —".
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Considerando a deliberagdo DCD-CAU/MG N° 066.3.5.2018 exarada, em 5 de marco de 2018, pelo
Conselho Diretor do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG — que delibera
por apresentar e encaminhar 8 COA-CAU/MG, minuta de portaria que dispée sobre diarias e
deslocamento no ambitc do CAU/MG.

Considerando a minuta de portaria disponibilizada, em 9 de marco de 2018, pela equipe interna do
CAU/MG a Assessoria da COA-CAU/MG, com alteragdes sugeridas pelo Presidente do CAU/MG.

Considerando a Portaria N® 562/2017 do Tribunal de Contas da Unido -TCU -.

Considerando a deliberacdo DCOA-CAU/MG N° 152.3.1/2018, de 12 de margo de 2018, que delibera
por apresentar a Presidéncia do CAU/MG minuta de portaria que dispde sobre despesas relacionadas
com diarias e deslocamentos de pessoas a servico do CAU/MG, solicitando que encaminhasse ao
Plenario do CAU/MG para sua apreciagéo, manifestagéo e deliberagéo.

Considerando a reunido conjunta das Comissées de Organizacéo e Administracdo e Planejamento e
Finangas do CAU/MG, respectivamente COA-CAU/MG e CPFi-CAU/MG, ocorrida, em 3 de abril de
2018, na qual foram apreciadas as contribuicées enviadas pelos demais conselheiros.

DELIBERA:

Por apresentar a Presidéncia do CAU/MG minuta de portaria que dispde sobre despesas
relacionadas com diarias e deslocamentos de pessoas a servico do CAU/MG, solicitando gque
encaminhe ao Plenario do CAU/MG para sua apreciagdo, manifestacdo e deliberagéc sobre as
alteragdes grifadas na minuta em anexo.

Belo Horizonte, 3 de abril de 2018.

Folha de Votagao - DCOA-CAU/MG N° 154.3.1/2018

Votacédo
Conselheiros Estaduais Sim Nao T T
(a favor) | (contra) Abstencio votagao
Rita Gomes Lopes TITULAR ><
2 | Douglas Paiva Costa e Silva TITULAR )\/
3 | Patricia Martins Jacobina Rabelo TITULAR )(

Rita Gomes Lopes EZ\ ;m M

Coordenadora da COA-CAU/MG

Douglas Paiva Costa e Silva
Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG

Patricia Martins Jacobina Rabelo
Membro da COA-CAU/MG
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MINUTA DE PORTARIA N° XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX

Dispde sobre os deslocamentos a servigo no ambito do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

— CAU/MG, e da outras providéncias.

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG, no uso de suas
atribuigdes legais constantes da Lei n® 12,378, de 31 de dezembro de 2010, e regimentais que lhe

conferem o art. 152 do Regimento Interno do CAU/MG. e

Considerando o disposto na Lei n® 11.000, de 15 de dezembro de 2004;

Considerando a Resolugdo CAU/BR n° 47, de 9 de maio de 2013, ¢ suas alteragdes posteriores:
Considerando a Deliberagdo do Conselho Diretor DCD-CAU/MG N° 066.3.5.2018:

Considerando a Deliberagio da Comissdo de Organizacdo e Administragdo DCOA-CAU/MG N°
152.3.1/2018;

Considerando a Deliberacio Plenaria XXXXXX:
RESOLVE:
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Portaria aprova as normas para a realizagio de despesas relacionadas aos deslocamentos
das pessoas a servigo do CAU/MG, no territorio municipal, metropolitano. regional, estadual,

nacional ou no exterior, considerando o seguinte:
| - passagens de transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquavidrio. ou a combinagdo destes;

Il - reembolso por deslocamento em veijculo proprio ou alugado, quando ndo forem fornecidas

passagens, ou estas ndio atenderem a totalidade dos deslocamentos:

Il - diarias;

IV — adicional de embarque e desembarque:

V —auxilio presenga;

Paragrafo anico. Consideram-se deslocamentos a servigo para os fins desta Portaria:

a) a participagdo do Presidente, dos conselheiros e de pessoas designadas ou convocadas em

reunides Plenarias, do Conselho Diretor e de comissdes; em eventos, em representagies e em 17

i/
7
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b) a participagdo dos seus empregados em frabalhos, reunies. eventos ¢ outras atividades de

interesse do CAU/MG:

c) a participagio em trabalhos, reunides. eventos e outras atividades do CAU/MG. por
prestadores de servigos, quando os contratos fixarem a responsabilidade do Conselho em

responder por tais obrigagdes e houver autoriza¢do do ordenador de despesa:

d) a participagdo do Presidente, Conselheiros e empregados em treinamentos promovidos ou

custeados pelo CAU/MG.
CAPITULO 11
DAS PASSAGENS DE TRANSPORTE

Art. 2°. As passagens serdo fornecidas para os modais de transporte aéreo, rodovidrio, ferroviario ou
aquaviario, ou a combinagdo destes, com vistas a atender as demandas de deslocamento do local de
origem da pessoa a servigo até o local de prestagdo dos servigos e retorno ao local de origem ou a

outro destino no territorio nacional,

Art. 3°. A escolha dos modais, empresas de transportes e hordrios, cabera ao ordenador de despesas

que levara em consideragdo, nesta ordem:

| — 0 atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a servigo:
Il — 0s menores custos para o CAU/MG:;

[11 — 0 menor tempo de deslocamento comparando aos varios modais de transportes;
1V — o local de domicilio do convocado para a realizagdo dos deslocamentos;

V —evitar desgaste fisico excessivo a pessoa designada.

Paragrafo anico — Compreende-se como [ator de desgaste fisico excessivo:

a) Os horarios de partida antes das 6h00min (scis horas) e de chegada apos as 2h00min (duas

horas), considerados os horarios locais;
b) os periodos de escalas e conexdes que. quando somados. excedam de 3 (trés) horas;
¢) as situagdes relacionadas a limitagdes fisicas devidamente comprovadas.

Art. 4°. A pedido da pessoa designada para o deslocamento a servigo, as passagens dos transportes
aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario a screm utilizadas poderdo ter seus horarios antecipados

ou retardados, respeitando-se o seguinte: '

Z

2
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I — nos casos em que haja acréscimo nos valores das passagens, o interessado deverd pagar,

diretamente a0 CAU/MG ou a empresa emitente das passagens, conforme o caso, os valores

despendidos a maior em face das alteragdes na programagio;
I1 —ndo havera pagamento de diarias no periodo da antecipag@o ou da prorrogacdo da viagem;

Il — o interessado assumird inteira responsabilidade por quaisquer fatos que venham a ocorrer no
periodo da antecipagido ou da prorrogagdo da viagem, isentando o conselho de tais responsabilidades,

em casos ndo justificados.

Art. 5° Havendo transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario disponiveis em hordrios
compativeis com o inicio ¢ encerramento do evento ou atividade que motivaram o deslocamento a
servi¢o. de forma a permitir a chegada da pessoa no dia de inicio e o seu retorno ne dia de
encerramento, aplicar-se-do as disposigdes do arl. 4° no caso de a pessoa designada optar por outros

horarios de transportes.

Art. 6°. Ndo se aplicara o disposto no artigo anterior caso, ainda que se verifiquem as condigdes ali
estabelecidas, o valor da passagem no dia anterior ao do inicio do evento ou atividade, ou o valor da
passagem no dia posterior ao do encerramento do evento ou atividade, se mostrem mais vantajosos

aqueles valores referentes aos dias de inicio ou encerramento.

§ 1°. A aplicagdo do disposto no caput esta condicionada a concordancia do interessado, que ndo fara
jus ao pagamento de diaria adicional, mas tera a hospedagem referente a este dia custeada

diretamente ou ressarcida pelo CAU/MG até o limite maximo do valor correspondente a meia diaria.

§ 2° Cabera ao setor competente do CAU/MG verificar a vantajosidade da aplicagdo do disposto
neste artigo mediante apuragdo do valor das passagens e da hospedagem adicional a ser paga ou

ressarcida,
CAPITULO 111

DA INDENIZACAO POR DESLOCAMENTO EM
VEICULO PROPRIO OU ALUGADO

Art. 7°. Em substitui¢do ao fornecimento de passagens para os modais de transporte aéreo,
rodoviario, ferroviario ou aquaviario e quando houver solicitagdo nesse sentido formalizada pela
pessoa designada para o deslocamento a servico, podera ser concedida indenizagéo por deslocamento

em veiculo proprio ou alugado, desde que presente uma das seguintes situagoes:

| — quando o trecho de deslocamento ndo for servido por transporte a¢reo. rodovidrio. ferroviario ou

aquavidrio regular; ou

Il —quando, mesmo no caso de o trecho de deslocamento ser servido por transporte aéreo, rodoviério,

F #
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ferrovidrio ou aquaviario regular, o deslocamento em veiculo proprio ou alugado possa ser feito em

tempo razoavelmente inferior aquele que seria despendido nos transportes regulares.

Art. 8°. Os valores da indenizagdo de que trata o arl. 7° serdo os estabelecidos abaixo. podendo o

Plenario do CAU/MG promover sua revisao a qualquer tempo:

I - nos casos do inciso 1 do art. 7°, a indenizagdo correspondera ao valor de R$ 1,39 (um real e trinta

¢ nove centavos) por quilémetro rodado;

II - nos casos do inciso Il do art. 7°, a indenizagdo correspondera ao valor de R$ 1.39 (um real e
trinta e nove centavos) por quildmetro rodado. limitada ao custo total das passagens aéreas que
poderiam ser utilizadas no trecho (ida e volta), caso exista o respectivo transporte aéreo regular, ou

limitada ao custo total das passagens rodoviarias que poderiam ser utilizadas no trecho (ida e volta),

caso ndo exista o respectivo transporte aéreo regular, acrescidos ¢
desta portaria.

§ 1° A distancia entre os municipios sera definida com base em informagdes prestadas por orgdos
oficiais ou obtidas por meio de pesquisa em ferramenta ou aplicagédo disponivel na rede mundial de

computadores.

§ 2° Na existéncia de pedagios no trajeto, os valores correspondentes a estes serdo também passiveis

de ressarcimento, desde que devidamente comprovados.
CAPITULO IV

DAS DIARIAS

Art. 9°, A didria destina-se a atender as despesas de hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana

para cada dia de afastamento em que haja pernoite fora da sede de domicilio da pessoa a servigo.
Pardgrafo tnico. A pessoa a servigo fard jus a metade do valor da diaria nos seguintes casos:
I — quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede do domicilio:

IT — quando 0 CAU/MG ou a entidade ou organismo responsavel pelas atividades custear, por meio

diverso, as despesas de hospedagem.

Art. 10. O valor referente as diarias sera creditado, preferencialmente, até um dia antes do inicio do
deslocamento em conta corrente de titularidade da pessoa designada e desde que tenha confirmado sua

presenga no evento ou a atividade.
§ 1°. A critério do CAU/MG, o pagamento podera se dar por meio de cheque nominal ao interessado.

§ 2° As didrias sofrerdo desconto do valor correspondente ao auxilio-alimentagfio a que fizer jus o

empregado no periodo, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de semana e feriados.

o &
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CAPITULO V
ADICIONAL DE EMBARQUE E DESEMBARQUE

Art. 11. As pessoas a servigo do CAU/MG terdo direito ao adicional de embarque e desembarque,

T——

destinado a cobrir despesas de deslocamento para o local de embarque e do lo

esembarque ao
local de trabalho ou de realizacdo da atividade ou ao local de hospedagem e quando o deslocamento

ndo for realizado em veiculo proprio ou al

CAPITULO VI
AUXILIO PRESENCA

Art, 12. O auxilio presenca destina-se a atender as despesas de locomogdo urbana e alimentagio

de pessoas convocadas ou designadas a servigo, quando a atividade for realizada na sede de seus

domicilios.

§ 2° O auxilio presenga sera devido uma unica vez por dia, independentemente do niimero de

atividades realizadas;

§ 3° O auxilio presenga ndo se aplica a pessoas remuneradas pelo CAU/MG, sejam elas

empregados, prestadores de servigo ou contratados a qualquer titulo.
CAPITULO VII
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 13, As pessoas convocadas ou designadas pelo CAU/MG. quando se deslocarem a servigo

do Conselho, ficam obrigadas a prestagdo de contas.
Art. 14. As prestagdes de contas observario o seguinte:

| - quando os deslocamentos a servigo forem devidos a participagdo em reunides plendrias,

r e de comissdes, deverdo ser apresentados os comprovantes de embarque ou de

uso dos meios de transporte previstos nesta Portaria:

I1 - nos demais casos de deslocamento de pessoas a servigo do CAU/MG e que com este tenham

a) relatorio de participagdo em cvento ou atividade, conforme Anexo I e II, ¢

=~ S

ou nfo relagdo juridica institucional ou funcional, serd exigida a apresentagdo de: QV/
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b) comprovante de embarque ou de uso dos meios de transporte previstos nesta Portaria;
c) certificado ou comprovante de participagdo em curso, CONgresso ou seminario;
d) controle de presencga, quando aplicavel.

§ 1°. A prestagdo de contas devera ser efetuada em até 10 (dez) dias Gteis, contados a partir da

data da finalizacdo do evento.

§ 2°. Cabe aos setores competentes do CAU/MG promover o registro e o controle de presenga

das pessoas convocadas para participarem das reunides de que trata o inciso 1.

§ 3° A assinatura do conselheiro, quando da fungdo de Ordenador de Despesas nos movimentos
contabeis ¢ nas rotinas administrativas daquela data, terd efeito da prestagio de contas de que

trata esse artigo.

Art. 15. As pessoas a servigo do CAU/MG que receberem didrias, adicional de embarque e
desembarque, auxilio presenga e que ndo tiverem iniciado o seu deslocamento, ou ndo o
realizarem para participar do evento ou atividade para os quais foram convocados ou designados,

ou tendo sido estes cancelados, ficam obrigadas a restituir os valores, integralmente.

§ 1° A restituigdo devera ser efetuada em até 5 (cinco) dias Gteis. contados a partir da data da

realizacdo do evento.

§ 2° Nos casos em que 0 deslocamento tenha se iniciado por meio da utilizacdo de veiculo
proprio ou alugado e ndo for concluido por motivos alheios a vontade do interessado, desde qué
devid

wvado, este fard jus ao recebimento da quilometragem até entdo percorrida,

bem como aquela necessaria ao retorno ao local de origem, conforme disposi¢des do Capitulo T11

Art, 16. As pessoas a servigo do CAU/MG que realizarem o deslocamento e retornarem em prazo
inferior ao previsto. restituirdo os valores recebidos em excesso no prazo de até 5 (cinco) dias

Gteis a partir da data da finaliza¢do do evento ou da atividade para o qual foram designados.

Art. 17. As pessoas a servigco do CAU/MG em débito com qualquer prestagao de contas ndo
poderdo ser convocadas ou designadas para novas missdes, adotando-se ainda as seguintes

providéncias:

| - em se tratando de conselheiros estaduais e federal serio convocados, enquanto persistir a

omissdo, os respectivos suplentes;

Il - a ndo prestagido de contas ou ndo restituigdo dos valores devidos para o deslocamento a X/,

servico serdo considerados como débito, promovendo-se a cobranga administrativa ou judicial;

< °
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&

llI- sendo o devedor empregado efetivo ou de livre provimento ou prestador de servigos, os

valores em débitos serdo descontados dos vencimentos ou dos créditos a que tenha direito.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 18. No dmbito do CAU/MG sido fixados os seguintes valores a que se refere esta Portaria

quando dos deslocamentos de Conselheiros e convidados:

| - reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado: R§ 1,39 (um real e trinta ¢ nove

centavos) por quilémetro rodado:
11 - diarias para deslocamento a servigo:
a) No territorio nacional: R$ 550,00 (quinhentos e cinquenta reais):

b) No exterior:

i) nas Américas do Sul e Central: US$ 400.00 (quatrocentos dolares dos Estados Unidos

da América);

i) na América do Norte: US$ 650.00 (seiscentos ¢ cinquenta ddlares dos Estados Unidos

da América);

iii) demais paises: US$ 750.00 (setecentos e cinquenta dolares dos Estados Unidos da

Ameérica).
111 - adicional de embarque ¢ desembarque:
a) Auxilio quando em deslocamento aéreo: R$ 400,00 (quatrocentos reais);
b) Auxilio quando em deslocamento rodoviario: R$ 200,00 (duzentos reais).
IV — auxilio presenca:

a) Para reunides plenarias, de Conselho Diretor e de comissdes: R$ 400,00 (quatrocentos

reais);
b) Para demais atividades de representagdo: R$ 200,00 (duzentos reais).

Art. 19. No ambito do CAU/MG sdo fixados os seguintes valores a que se refere esta Portaria

quando dos deslocamentos de empregados:

[ - reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado: R$ 1,39 (um real e trinta e nove

centavos) por quilémetro rodado; ; .
) por q _ >
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I1 - diarias para deslocamento a servigo:
a) No territorio nacional: R$ 340,00 (trezentos e quarenta reais);
b) No exterior:

i)  nas Américas do Sul e Central: US$ 300.00 (trezentos ddlares dos Estados Unidos da

América);
ii)  na América do Norte: US$ 600.00 (seiscentos dolares dos Estados Unidos da América);
iii)  demais paises: US$ 700.00 (setecentos délares dos Estados Unidos da América).
111 - adicional de embarque e desembarque:
a) Auxilio quando em deslocamento aéreo: R$ 400,00 (quatrocentos reais);
b) Auxilio quando em deslocamento rodoviario: R$ 200.00 (duzentos reais).

§ 1° Conforme disposto no artigo 9° 11, serd devido o valor de meia diaria quando o CAU/MG

custear diretamente a hospedagem do empregado.

§ 2°. O CAU/MG sera, preferencialmente, o responsével pela reserva e custeio da hospedagem
dos seus empregados, observada a média de tarifas praticadas em estabelecimentos hoteleiros de

porte intermediario e proximos aos locais onde os mesmos desempenhardo as suas fungdes.

Art. 20. Eventuais despesas extraordindrias que ultrapassem os valores previstos nos artigos 18 e

19 poderiio ser reembolsadas pelo CAU/MG, até o limite de RS 500,00 (quinhentos reais) por

desloca mediante justificativa das despesas realizadas ¢ apresentagio dos

o AR A AL e

respectivos documentos fiscais comprobatorios.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua aprova¢do pelo Plenario do CAU/MG e sera

publicada no sitio eletrénico www.caumg,.gov.br.

Art. 22, Revogam-se as Portarias N° 83, de 18 de margo de 2015: N° 92, de 10 de abril de 2015
N° 94, de 7 de maio de 2015; N° 98, de 18 de maio de 2015, e demais disposi¢des em contrario.

Belo Horizonte, xx de xxxxxx de xxxx.

Arq. Urb. Danilo Silva Batista C/

Presidente do CAU/MG
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Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

ANEXO

RELATORIO DE VIAGEM

EXERCICIO: DATA:

Dados do autor do relatorio:

Nome: Cargo:
Documento n%  Tipo de documento:

Dados da viagem:

Evento: Local:
Data de inicio: Data de término;

Justificativa da viagem:

Descrigdo das atividades realizadas no evento:

Avaliagéo do evento:

Declaro que as informagdes séo verdadeiras.

Data: _/ [

Assinatura
Aprovacgao do Orientador de Despesas
Data_/ [ __

Assinatura

=
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ANEXO 11

RELATORIO REPRESENTAGAQ

Evento / Reunidao
Local

Data/ Horario
Relator

HISTORICO/ RELATO PARTICIPAGAO:

CONCLUSAO:

Data_/ [

Nome / Assinatura

@%//%;/
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