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PROCESSO -
| INTERESSADO | CAU/MG

[ Apreciar e decidir sobre a Deliberagdo da CEP-CAU/MG 117.6.1 -
ASSUNTO que trata da fixagao dos parametros e procedimentos para tramitagéo
e julgamento de processos de fiscalizagdo no ambito do CAU/MG;

= == |

DELIBERAGAO PLENARIA DO CAU/MG - DPOMG N° 0070.6.12/2017

Aprova a fixagdo dos parametros e procedimentos para
tramitagao e julgamento de processos de fiscalizagao no
ambito do CAUMG.

O PLENARIO do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MINAS GERAIS - CAU/MG -,
reunido. ordinariamente, no dia 24 de outubro de 2017, no Auditério do IBGE, em Belo Horizonte,
Minas Gerais, no exercicio das competéncias e prerrogativas que tratam o art. 9°, do Regimento
Interno do CAU/MG, apds analise do assunto em epigrafe, e ainda,

Considerando a Deliberagdo CEP-CAU/MG 117.6.1 que trata da fixagdo dos parametros e
procedimentos para tramitagao e julgamento de processos de fiscalizagéo no ambito do CAU/MG,

DELIBEROU:
1 Por aprovar a fixacdo dos parametros e procedimentos para tramitagao e julgamento de
processos de fiscalizagao no ambito do CAU/MG, conforme anexo.

2. Esta Deliberagao Plenaria entra em vigor nesta data.

Esta Deliberagao Plenaria foi aprovada, por unanimidade, com 15 (quinze) votos favoraveis dos
conselheiros Ana Paula Costa Andrade, Anna Luiza Souza Nery Reis, Claudio de Melo Rocha,
Dennison Caldeira Rocha, Julio César De Marco, Julio Guerra Torres, Leticia Soares de Miranda,
Luiz Claudio Duarte de Oliveira, Jacques Alyson Lazzarotto, Marilia Palhares Machado, Mauro
Santoro Campello, Paulo Henrique Silva de Souza, Roberto Pereira Andrade, Rose Meire Romano e
Vera Therezinha de Almeida de Oliveira Santos; 00 (zero) votos contrarios, 00 (zero) abstengdes e
00 (zero) auséncias.

Belo Horizonte, 24 de outubro de 2017

# 7“‘1“' i . ..
Arquiteta e Urbanista yémia N. Carneiro M. de Araujo
Presidente do CAU/MG
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70° REUNIAO PLENARIA ORDINARIA

Folha de Votagao
Votagéo
Conselheiros Estaduais Sim Nio Abstenao | Auséncia | Auséncia
(a favor) | (contra) ) na votagdo | na reunido
| 1 | Ana Paula Costa Andrade | TITULAR | x
{ 2 1| Anna Lu|za Souza Nery Re:s _ 7! TITULAR x| i
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3| Cléudio de Melo Rocha TITULAR | x ‘
E«s Dennison Caldeira Rocha TITULAR X
| 5| Jilio César De Marco TITULAR X
| 6 [Jalio Guerra Torres TITULAR X

_7 | Leticia Soares de Miranda | TITULAR X P
'8 | Luiz Claudio Duarte de Oliveira | TITULAR X_ | ;
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- 9 | Jacques Alyson Lazzarotto INAFUNCAO | X } | ,‘
ii_ _' | DETITULAR e
| 10 | Marilia Palhares Machado TITULAR X
| 11 | Mauro Santoro Campello TITULAR X

12 | Paulo Henrique Silva de Souza TITULAR X

13 | Roberto Pereira Andrade | TITULAR X |
| 14 Rose Meire Romano - \] TITULAR X | o

15 Vera Maria N. CaArine’rro M. de Arau;o I_ TITULAR f J _ J |

1!:1 Verg Therezmha de A de O Santos | TrTULAR T B | ]

Historico da votagao:

Reunido: 70* Sessao Plenaria Ordinaria Data: 24/10/17

Matéria em votacao: 6.12. Proposta de Deliberagdo Plenaria que aprova a Deliberagdo da CEP-
CAUMG 117.6.1 — que trata da fixagao dos parametros e procedimentos para tramitacdo e
julgamento de processos de fiscalizagdo no ambito do CAU/MG:

Resultado da votacdo: Sim (15) Nao (00) Abstengao (00) Auséncias (00) Total (00)
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Secretario da Sessio: Pedro tz Fonseca Baptista

Ty
Presidente da Sessido: Vera Mapékérnelro M. de Araujo
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CAPITULO I - DAS DENUNCIAS E DOS INDICIOS DE IRREGULARIDADE
Secdo I - Do Recebimento de Dentincias e Indicios de Irregularidades

Art. 1°. Além de suas agdes de rotina, de carater preventivo, a estrutura de fiscalizagdo do CAU/MG, quando
houver ocorréncia de prova ou indicio de infrago a legislagdo profissional, atuard de modo a reprimir o ato
infracional, utilizando-se da(s) dentncia(s) formalizada(s) por pessoa fisica ou juridica, de direito pablico ou
privado, enviada por meio do Sistema de Informagdo e Comunicacio do CAU - SICCAU e dos indicios de
irregularidade enviados pelos profissionais de arquitetura e urbanismo por meio das aplicagdes para
dispositivo mével, disponibilizadas pelo CAU/MG ou CAU/BR.

Paragrafo tnico: A dentincia andnima podera ser efetuada, por meio de ligacdo telefonica dirigida ao setor
competente do SICCAU ou por escrito, sendo o seu encaminhamento precedido de apuracio pelo CAU/MG,
desde que contenha descrigdo detalhada do fato denunciado e apresentacio de provas circunstanciais ou de
indicios que configurem a suposta infragdo a legisla¢do profissional.

Art. 2°. 0 Gerente Técnico serd responsavel pela triagem das dentncias recebidas pelo Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais por meio do Sistema de Informacio e Comunicagdo do CAU
(SICCAU), identificando aquelas referentes a infragdes ao exercicio profissional, movimentando estas
denuncias para o Gerente de Fiscalizacio.

Art. 32, O Gerente de Fiscalizagdo sera responsavel pelo recebimento das dentincias cadastradas através do
Sistema de Informagdo e Comunicagdo do CAU - SICCAU e pelo levantamento e cadastro dos indicios de
irregularidades fornecidos pelos arquitetos e urbanistas por meio das aplicacdes para dispositivo mével,

disponibilizadas pelo CAU/MG ou CAU/BR.

Segdo II - Do Cadastro de Indicios de Irregularidades

Art. 4°, O Gerente de Fiscalizagao acessard as plataformas que armazenam as informagoes das aplicagdes,
levantando as informagdes de enderegos, bem como as imagens para cada um dos indicios de irregularidade.

Art. 52, Os indicios de irregularidade serdo protocolados no SICCAU, informando ao arquiteto e urbanista
responsavel que sua contribuigdo foi recebida e serd analisada.

§1°. 0 protocolo a que se refere o caput deste artigo devera ser criado no grupo de assunto “ATENDIMENTO”,
e assunto “APLICATIVO”, contendo a identificacdo do local da execucdo das atividades de arquitetura e
urbanismo, logradouro, nimero, complemento, se houver, e cidade.

§22. Ao protocolo sera anexada a fotografia enviada pelo arquiteto e urbanista, indicando no cadastro a data
que a fotografia foi obtida.

Secao III - Da Distribui¢do
Art. 6°. O Gerente de Fiscalizagdo, de posse das dentncias e indicios de irregularidade, ira direciona-los ao

Agente de Fiscalizagdo, de acordo com a area de abrangéncia dos Escritérios Descentralizados, inclusive sua
Sede, pela qual é responsavel de acordo com a Deliberagdo COA-CAU/MG N2 107.3.1/2016.
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Sec¢do IV - Da Andlise
Art. 7°. O Agente de Fiscalizagio ao receber a dentncia ou o protocolo com o respectivo indicio de

irregularidade, por meio do SICCAU, devera analisi-los sob os aspectos da descri¢cdo detalhada do fato

denunciado e da apresentagdo de provas circunstanciais ou de indicios que configurem a suposta infragdo a
legislagdo profissional.

Art. 8% Caso ndo haja comprovagdo suficiente para caracterizacio da infracdo, deverd ser enviado ao
denunciante, se houver, o despacho conforme modelo constante no Anexo .

Art. 92. 0 Agente de Fiscalizagdo deverd verificar, inicialmente, em qual das infracdes estabelecidas no Art.
35 da Resolugdo 22/2012 do CAU/BR encontra-se o caso analisado:

I - Arquiteto e urbanista sem registro no CAU exercendo atividade fiscalizada por este conselho (pessoa
fisica);

II - Arquiteto e urbanista com registro suspenso no CAU exercendo atividade fiscalizada pelo Conselho
(pessoa fisica);

III - Arquiteto e urbanista com registro cancelado no CAU exercendo atividade fiscalizada pelo Conselho
(pessoa fisica);

IV - Arquiteto e urbanista com registro no CAU regular exercendo atividade fiscalizada sem ter feito o devido
RRT (pessoa fisica);

V - Acobertamento praticado por arquiteto e urbanista - assungdo de responsabilidade técnica por atividade
fiscalizada pelo CAU executada por outro profissional ou por leigo (pessoa fisica);

VI - Acobertamento praticado por profissional que exerce atividade compartilhada com arquitetos e
urbanistas - assungdo de responsabilidade técnica por atividade fiscalizada pelo CAU executada por outro
profissional ou por leigo (pessoa fisica);

VII - Exercicio ilegal de atividade fiscalizada pelo CAU por pessoa fisica ndo habilitada - leigo (pessoa fisica);
VIII - Obstrugdo de fiscalizagdo provocada por pessoa fisica;

IX - Obstrugdo de fiscalizagdao provocada por pessoa juridica;

X - Pessoa juridica sem registro no CAU exercendo atividade privativa de arquitetos e urbanistas;

XI - Pessoa juridica sem registro no CAU e no CREA exercendo atividade compartilhada entre a Arquitetura
e Urbanismo e profissdo fiscalizada por este tltimo conselho;

XII - Pessoa juridica registrada no CAU, mas sem responsavel técnico, exercendo atividade fiscalizada por
este conselho;

XIII - Pessoa juridica com registro cancelado no CAU, exercendo atividade fiscalizada por este conselho;

§19. Constatado, durante o periodo de interrupg¢do do registro, o exercicio de atividades pelo profissional,
este ficara sujeito a autuagdo por infragao a legislagao reguladora da profissdo conforme inciso III do artigo

35 da Resolugdo 22/2012 do CAU/BR.
2
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§29. Os casos omissos deverdo ser encaminhados para deliberacdo da CEP-CAU/MG.
CAPITULO II - DO PROCESSO DE FISCALIZACAO
Secdo I - Do Registro dos Processos

Art. 10. O SICCAU contard com um médulo eletrénico de fiscalizagio, no qual deverdo ser registradas as acoes
de fiscalizagdo realizadas em cada um dos CAU/UF por meio dos Relatérios Digitais de Fiscaliza¢do, os quais
deverdo cumprir as exigéncias do Art. 11 da Resolugdo CAU/BR n® 22/2012, independente da constatagdo
da infragdo ao exercicio profissional.

Sec¢do II - Da Comprovacdo da Irregularidade

Art. 11. Para comprovacdo da irregularidade ou ilegalidade que constitui a infragdo ao exercicio profissional,
o agente de fiscalizagdo deverd levantar, no minimo, as seguintes informagdes:

I - Arquiteto e urbanista sem registro no CAU exercendo atividade fiscalizada por este Conselho (pessoa

fisica):

a) Documento comprovando a formagdo da pessoa fisica em Arquitetura e Urbanismo;

b) Cépia da pesquisa pelo nome da pessoa fisica na opgdo “Pesquisa” da aba “Profissional” do menu “Pessoa”
no Sistema de Informagdo e Comunicagio do CAU - SICCAU;

c) Copia da pesquisa pelo nome da pessoa fisica na opgao “Solicitagdes” da aba “Profissional” do menu
“Pessoa” no Sistema de Informagdo e Comunicagdo do CAU - SICCAU;

d) Documento comprovando o exercicio de atividade fiscalizada pelo Conselho, conforme previsto na
Resolugdo 21,/2012.

Il - Arquiteto e urbanista com registro suspenso no CAU exercendo atividade fiscalizada pelo Conselho

(pessoa fisica):

a) Documento com as informacdes da situagdo do registro do profissional, emitido por meio do Sistema de
Informagdo e Comunicagdo do CAU - SICCAU;

b) Documento comprovando o exercicio de atividade fiscalizada pelo Conselho, conforme previsto na
Resolugdo 21/2012.

I1I - Arquiteto e urbanista com registro cancelado no CAU exercendo atividade fiscalizada pelo Conselho

(pessoa fisica):

a) Documento com as informacdes da situagdo do registro do profissional emitido por meio do Sistema de
Informacdo e Comunicagao do CAU - SICCAU;

b) Documento comprovando o exercicio de atividade fiscalizada pelo Conselho, conforme previsto na
Resolugdo 21/2012.

IV - Arquiteto e urbanista com registro no CAU exercendo atividade fiscalizada sem ter feito o devido RRT
(pessoa fisica):
a) Relagio de atividades exercidas por arquitetos e urbanistas fornecida por Orgdos e Entidades da
Administragao Publica
i. Documento com as informagdes da relagdo de atividades exercidas por arquitetos e urbanistas
fornecida por Orgios e Entidades da Administragio Piblica
b) Fiscalizagdo in loco
ii. Registro fotografico do projeto ou documento no qual consta o nome do profissional que realizou
atividade fiscalizada pelo Conselho, conforme previsto na Resolugao 21/2012.
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V - Exercicio ilegal de atividade fiscalizada pelo CAU por pessoa fisica ndo habilitada - leigo (pessoa fisica):
a) Atividades Grupo 1,3, 4, 5, 6 e 7 da Resolugiio 21,2012 CAU/BR:
iii. Copia da pesquisa pelo nome da pessoa fisica na opgdo “Pesquisa” da aba “Profissional” do menu
“Pessoa” no Sistema de Informagdo e Comunicagdo do CAU - SICCAU;

iv. Copia da pesquisa pelo nome da pessoa fisica na opgio “Solicitagdes” da aba “Profissional” do menu
“Pessoa” no Sistema de Informagdo e Comunicagio do CAU - SICCAU:

v. Documento comprovando o exercicio de atividade fiscalizada pelo Conselho dos Grupos 1, 3,4,5,6
e 7 da Resolugdo 21/2012.

b) Atividades Grupo 2 da Resolugdo 21/2012 CAU/BR:
i. Registro fotografico da fiscalizagdo in loco;
ii. Nota de Fiscalizagdo preenchida pelo agente de fiscalizagio relatando que nio havia profissional
habilitado responsével pelo exercicio de atividade fiscalizada pelo Conselho do Grupo 2 da
Resolugdo CAU/BR n2 21/2012.

VI - Obstrugdo de fiscalizagdo provocada por pessoa fisica:
a) Nota de Fiscalizagdo preenchida pelo agente de fiscalizagdo relatando sobre a obstrugdo e contendo as
informacoes do obstrutor.

i. Caso o obstrutor se negue a informar seus dados, o Agente de Fiscaliza¢io dever3, no local, acionar
a Policia Militar.

VII - Obstrugdo de fiscalizagdo provocada por pessoa juridica:
a) Nota de Fiscalizagdo preenchida pelo agente de fiscalizagdo relatando sobre a obstrucio e contendo as
informacdes do obstrutor.

VIII - Pessoa juridica sem registro no CAU exercendo atividade privativa de arquitetos e urbanistas:
a) Fiscalizagdo no escritdrio:
i. Copiado Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral da Pessoa Juridica no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ;
ii. Copia da Consulta Quadro de Sécios e Administradores - QSA;
iii. Copia da pesquisa pelo nome da pessoa juridica na opgdo “Pesquisa” da aba “Empresa” do menu
“Pessoa” no Sistema de Informacdo e Comunicagdo do CAU - SICCAU;
iv. Copia da pesquisa pelo nome da(s) pessoa(s) fisica(s) do QSA do CNP] na opgdo “Pesquisa” da aba
“Profissional” do menu “Pessoa” no Sistema de Informagdo e Comunicagio do CAU - SICCAU;
v. Copia da pesquisa pelo nome da pessoa juridica no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
de Minas Gerais - CREA/MG;
vi. Documento da JUCEMG contendo a informagio do objeto social;
b) Fiscalizacdo in loco:
i. Contrato social da pessoa juridica e de suas alteracoes;
ii. Notas fiscais emitidas pela PJ.

IX - Pessoa juridica sem registro no CAU e no CREA exercendo atividade compartilhada entre a Arquitetura
e Urbanismo e profissdo fiscalizada por este tltimo conselho:
a) Fiscalizagao no escritério:
i. Copiado Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral da Pessoa Juridica no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ;
ii. Copia da Consulta Quadro de Sécios e Administradores - QSA;
iii. Copia da pesquisa pelo nome da pessoa juridica na opgdo “Pesquisa” da aba “Empresa” do menu
“Pessoa” no Sistema de Informacdo e Comunicagdo do CAU - SICCAU;
iv. Copia da pesquisa pelo nome da(s) pessoa(s) fisica(s) do QSA do CNP] na opgédo “Pesquisa” da aba
“Profissional” do menu “Pessoa” no Sistema de Informagio e Comunicagdo do CAU - SICCAU;
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v. Copia da pesquisa pelo nome da pessoa juridica no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
de Minas Gerais - CREA/MG;

vi. Documento da JUCEMG contendo a informacio do objeto social;
b) Fiscalizagdo in loco:
i. Contrato social da pessoa juridica e de suas alteragdes;
ii. Notas fiscais emitidas pela PJ.

X - Pessoa juridica registrada no CAU, mas sem responsavel técnico, exercendo atividade fiscalizada por este
conselho:

a) Documento com as informagdes da situagdo do registro da pessoa juridica, emitido por meio do Sistema
de Informagdo e Comunicagdo do CAU - SICCAU;

b) Cépia do Comprovante de Inscrigdo e de Situagio Cadastral da Pessoa Juridica no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ;

c) Registro de Responsabilidade Técnica - RRT de Desempenho de Cargo ou Fun¢do Técnica vencido ou
outro documento comprovando que ndo hd arquiteto e urbanista responséavel pela pessoa jurfdica;

XI - Pessoa juridica com registro cancelado no CAU, exercendo atividade fiscalizada por este conselho:
a) Documento com as informagdes da situagdo do registro da pessoa juridica, emitido por meio do Sistema
de Informacao e Comunicag¢do do CAU - SICCAU;

b) Documento comprovando o exercicio de atividade fiscalizada pelo Conselho, conforme previsto na
Resolugdo 21/2012.

§1°. Os arquivos encontrados por meio da Rede Mundial de Computadores (Internet) deverio ser salvos em
formato PDF, bem como deverdo conter cabegalho e rodapé com as informagées de data e link da pagina
visitada, respectivamente.

§2°. Também poderdo ser anexadas copias digitais de documentos que caracterizem a infragdo e a
abrangéncia da atuagdo da pessoa fisica ou juridica responsavel pela atividade fiscalizada, tais como:

I - Contrato de prestac¢do do servigo referente a atividade fiscalizada;

I1 - Contrato social da pessoa juridica e de suas alteracdes, se for o caso;

III - Projetos, laudos e outros documentos relacionados a atividade fiscalizada;

IV - Fotografias da atividade fiscalizada;

V - Declaragio do contratante ou de testemunhas;

VI - Informagdo sobre as condigdes de regularidade de registro do responsavel técnico perante o CAU/UF.
Secao III - Da Regularizagiao

Art. 12. A regularizagdo, para cada infragdo prevista no Art. 12 da Resolugdo 22/2012, sera:

I - Arquiteto e urbanista sem registro no CAU exercendo atividade fiscalizada por este conselho (pessoa

fisica):

a) Realizar o registro no Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU).

Il - Arquiteto e urbanista com registro suspenso no CAU exercendo atividade fiscalizada pelo Conselho

(pessoa fisica):
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a) Nao ha possibilidade de regularizagio.

I - Arquiteto e urbanista com registro cancelado no CAU exercendo atividade fiscalizada pelo Conselho
(pessoa fisica):
a) Nao ha possibilidade de regularizacio.

IV - Arquiteto e urbanista com registro no CAU regular exercendo atividade fiscalizada sem ter feito o devido
RRT (pessoa fisica):

a) Elaborar o(s) Registro(s) de Responsabilidade Técnica (RRTs) das atividades realizadas.

V - Acobertamento praticado por arquiteto e urbanista - assungdo de responsabilidade técnica por atividade
fiscalizada pelo CAU executada por outro profissional ou por leigo (pessoa fisica);
a) Nao ha possibilidade de regularizagio.

VI - Acobertamento praticado por profissional que exerce atividade compartilhada com arquitetos e
urbanistas - assungdo de responsabilidade técnica por atividade fiscalizada pelo CAU executada por outro
profissional ou por leigo (pessoa fisica);

a) Nao hd possibilidade de regularizacao.

VII - Exercicio ilegal de atividade fiscalizada pelo CAU por pessoa fisica ndo habilitada - leigo (pessoa fisica);

a) Para as situagdes em que se verifique o exercicio ilegal da profissdo referente a realizagio de quaisquer
das atividades técnicas capituladas nos Grupos 1, 3, 4, 5, 6 e 7 do art. 32 da Resolugdo CAU/BR n? 21, de
2012, ndo sera possivel regularizar a situagdo, uma vez que estas sio consideradas atividades técnicas de
criagao ou elaboragdo intelectual ou atividades de gestao, que nestes casos, foram realizadas por pessoa
inabilitada. Caberd, todavia, aplicagdo de multa ao proprietario ou responsavel pelo empreendimento,
desde que observados os principios legais de direito ao contraditério e a ampla defesa.

b) No caso de exercicio ilegal da profissdo referente a realizagdo de quaisquer das atividades técnicas
capituladas no Grupo 2 (Execug¢do) do art. 32 da Resolugdo CAU/BR n? 21, de 2012, que sdo atividades de
materializa¢do, a situacdo podera ser regularizada da seguinte forma:

i. Para atividade técnica em andamento, a regularizacdio dependerda de RRT de levantamento
arquiteténico, RRT de vistoria e laudo referentes as etapas concluidas e, além disso, de RRT de
execugdo referente as etapas a serem realizadas;

ii. No caso de atividade técnica concluida, a situagdo deverd ser regularizada mediante RRT de
levantamento arquitetdnico e RRT de vistoria e laudo.

VIII - Obstrucédo de fiscalizagdo provocada por pessoa fisica:
a) Nio ha possibilidade de regularizagio.

IX - Obstrug¢do de fiscalizagdo provocada por pessoa juridica:
a) Nao ha possibilidade de regularizagio.

X - Pessoa juridica sem registro no CAU exercendo atividade privativa de arquitetos e urbanistas:
a) Realizar o registro no Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU).

XI - Pessoa juridica sem registro no CAU e no CREA exercendo atividade compartilhada entre a Arquitetura

e Urbanismo e profissdo fiscalizada por este ultimo conselho;
a) Realizar o registro no Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU), caso o responsével técnico
pela empresa seja arquiteto e urbanista.

XII - Pessoa juridica registrada no CAU, mas sem responsavel técnico, exercendo atividade fiscalizada por

este conselho;
6
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a) Apresentar o Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) de Desempenho de Cargo ou Fungdo Técnica
do arquiteto e urbanista responsével técnico da empresa.

XIII - Pessoa juridica com registro cancelado no CAU, exercendo atividade fiscalizada por este conselho;
a) Nao ha possibilidade de regularizagio.

§1°. No caso de a irregularidade fundar-se apenas na auséncia de RRT das atividades elencadas nos Grupos
1 (Projeto), 3 (Gestdo), 4 (Meio Ambiente e Planejamento Regional e Urbano), 5 (Atividades Especiais em
Arquitetura e Urbanismo), 6 (Ensino e Pesquisa) e 7 (Engenharia de Seguranga do Trabalho) do art. 32 da
Resolucdo CAU/BR n® 21, de 2012, a regularizagdo devera ser feita mediante RRT, para as atividades em
andamento, ou RRT Extemporaneo, para as atividades conclufdas.

§2°. No caso de auséncia de RRT das atividades técnicas listadas no Grupo 2 (Execugdo), a regularizagio
devera ser feita por meio do devido RRT Extemporaneo.

§3°. Nos casos em que, além da auséncia de RRT da atividade técnica fiscalizada, verifica-se situagdo de
irregularidade do arquiteto e urbanista perante o CAU/UF, a regularizagdo dependera de duas medidas:
inicialmente o arquiteto e urbanista deverd regularizar a situagao de seu registro profissional perante o
CAU/UF (inadimpléncia em relagdo a anuidades e multas aplicadas ou interrupgio de registro); em seguida
deverd proceder ao RRT da atividade técnica fiscalizada, nos termos expostos no paragrafo acima.

Sec¢do IV - Do Relatorio de Fiscalizacdo

Art. 13.Constatada a ocorréncia de infragdo, caberd ao Agente de Fiscalizagdo registrar o fato no Relatério de
Fiscalizagao, que deverd cumprir as exigéncias do Art. 11 da Resolugao CAU/BR n® 22/2012, bem como
devera conter, no minimo, no campo “DESCRICAQ”, os textos do Anexo III.

Sec¢do V - Da Notificacdo Preventiva

Art. 14. Confirmada a irregularidade por meio dos documentos previstos no Art. 11, devera ser lavrada a
Notificagdo Preventiva que deverd cumprir as exigéncias do artigo 14 da Resolugdo CAU/BR n® 22/2012 e
conter, no minimo, no campo “DESCRICAQ”, os textos do Anexo I11.

§19. Para todas as infragdes, devera ser inserida no campo “DESCRICAQ” a observacio contendo a indicagdo
das providéncias a serem adotadas pela pessoa fisica ou juridica para regularizar a situa¢do, nos casos em
que for possivel, conforme Art. 12,

§2°. A notificagdo, que constitui o ato administrativo inicial que relata a ocorréncia de infragao, fixara o prazo
de 10 (dez) dias para a regularizagdo, contados do primeiro dia Gtil subsequente ao seu recebimento.

§39. A regularizagdo da situagdo no prazo estabelecido exime a pessoa fisica ou juridica notificada das
cominacdes legais.

Art. 15. Percebendo qualquer irregularidade no procedimento acima descrito, ou estando qualquer ato em
desacordo com a Resolugdo 22/2012 do CAU/BR, o Agente de Fiscalizagao devera:
a) Quando o vicio for sandvel, proceder a regularizagao da nulidade;
b) Quando vicio for insanavel, encaminhar os autos ao Gerente de Fiscalizagdo para que este proceda
ao seu arquivamento, comunicando tal agdo ao administrado.

7

(1) 2519-0950 | Sode- Av Gotiilin Varaac 447 - 110 andar « Funcinnarins « Rela Harizonte MG « CFP- 30112-020 www.cauma.aov.br



- SERVICO PUBLICO FEDERAL
% Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

Secdo VI - Do Protocolo de Notificacio

Art. 16. Nos processos cujo administrado seja pessoa fisica ou juridica devidamente registrada no Conselho,
devera ser cadastrado protocolo para o profissional/empresa, vinculado ao processo de fiscalizagdo, cujo
assunto, dentro do grupo de assunto “FISCALIZACAO E DENUNCIA”, é a “NOTIFICACAQ”, com a finalidade de
diminuir os custos e garantir mais celeridade ao processo de fiscalizacio.

§1¢. Para o protocolo, deverio ser inseridos, no campo “DESCRICAO”, no minimo, os textos do Anexo IV e a
observagdo contendo a indicagdo da maneira de acessar cépia da Notificagiio Preventiva.

§2°. Uma vez que este procedimento nio est4 previsto na Resolugido CAU/BR n? 22/2012, sera concedido
prazo de 10 (dez) dias para a regularizacio, contados do primeiro dia util subsequente ao cadastro do
protocolo.

Art. 17. Esgotado o prazo estabelecido, o Agente de Fiscalizagdo devera verificar se a situagio foi regularizada
e arquivar o protocolo, informando ao administrado, por meio de despacho, sobre a situagdo identificada,
contendo, no minimo, no campo “DESCRICAQ”, os textos do Anexo V.

Sec¢ao VII - Do Contato com o Administrado

Art. 18. Em decorréncia da priorizagdo de uma fiscalizagdo de natureza educativa e preventiva, adotar-se-d o
contato telefénico, nos casos em que for possivel, com o administrado do processo de fiscalizagio depois de
transcorridos os 10 (dez) dias para a regularizagio da situacio.

§1°. Serdo realizadas 3 (trés) tentativas de contato telefonico, em horarios diferentes, para todos os nimeros
de telefone cadastrados pelo profissional.

§2°. Caso o contato seja bem-sucedido, o Agente de Fiscalizagdo cadastrard protocolo ao administrado,
vinculado ao processo de fiscalizagdo, cujo assunto, dentro do grupo de assunto “ATENDIMENTOQ”, assunto
“ATENDIMENTO TELEFONICO”, no qual devera ser informada prorrogagio do prazo por 7 (sete) dias
corridos para regularizagdo e alterar a data na planilha de controle, contendo, no minimo, no campo
“DESCRICAQ", os textos do Anexo V.

§32. Caso ndo haja sucesso no contato telefonico, o Agente de Fiscalizagdo cadastrara protocolo ao
administrado, vinculado ao processo de fiscalizagdo, cujo assunto, dentro do grupo de assunto
“ATENDIMENTO”, assunto “ATENDIMENTO TELEFONICO”, ao final da primeira tentativa, de modo que as
demais tentativas deverdo ser registradas por meio de despachos no mesmo protocolo e a terceira tentativa
sera seguida de arquivamento do protocolo, contendo, no minimo, no campo “DESCRICAQ”, os textos do
Anexo V.

Secdo VIII - Do Auto de Infracao

Art. 19. Esgotado o prazo estabelecido na notificagdo sem que a situagdo tenha sido regularizada, sera lavrado
o Auto de Infragdo contra a pessoa fisica ou juridica notificada, indicando a capitulagdo da infragdo e da
penalidade cabivel, bem como cumprira as exigéncias do artigo 16 da Resolugao CAU/BR n? 22/2012, além
de conter, no minimo, no campo “DESCRICAQ”, os textos do Anexo III.

§1°. Para todas as infracdes, devera ser inserida no campo “Descri¢gdo” a observagdo contendo a indicagao
das providéncias a serem adotadas pela pessoa fisica ou juridica para regularizar a situagdo, nos casos em
que for possivel, conforme Art. 12.
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§2° Ndo seré lavrado novo auto de infragio referente 3 mesma atividade fiscalizada e contra a mesma pessoa
fisica ou juridica autuada antes do transito em julgado da decisdo relativa a infracdo.

§3° Depois de lavrado o auto de infragio a regularizagio da situagio nio exime a pessoa fisica ou juridica das
cominagoes legais.

Art. 20. Para lavratura do Auto de Infragdo, o Agente de Fiscalizagdo devera apensar ao processo a mesma
documentagdo disposta no Art.11 desta Deliberagio.

Art. 21. Transitada em julgado a decisdo, dar-se-a a reincidéncia se a pessoa fisica ou juridica praticar nova
infragdo capitulada no mesmo dispositivo legal pela qual anteriormente tenha sido condenada.

§1°. Equivale & nova infragdo, para os fins deste artigo, a continuidade da atividade que tenha ensejado a
autuagdo anterior se ndo tiver sido regularizada a situagao.

§2°. A indicagdo de reincidéncia infracional devera constar no campo “Descrigdo, citando o niimero do(s)
Auto(s) de Infragdo, com decisdo transitada em julgado, acometidas pelo profissional.

Art. 22. Depois de lavrado o auto de infragdo a pessoa fisica ou juridica autuada poder, no prazo de 10 (dez)
dias definido no inciso VII do Art. 16 da Resolugdo CAU/BR n? 22/2012, apresentar defesa perante a
Comissao de Exercicio Profissional do CAU/MG.

§1°. A defesa podera ser enviada pelos Correios ou protocolizada na Sede do CAU/MG ou nos Escritérios
Descentralizados.

§2¢. Interposta defesa tempestiva, a Secretaria Geral, ou, nos Escritérios Descentralizados, o Auxiliar
Administrativo, devera:

a) Protocolizar os documentos no SICCAU sob o assunto “DEFESA DE AUTO DE INFRACAQ”;

b) Encaminhar ao Agente de Fiscalizacdo responsavel os documentos recebidos;

c) Vincular o protocolo criado ao processo eletronico no SICCAU;

Art. 23. Esgotado o prazo estabelecido no Auto de Infragdo sem que a situagdo tenha sido regularizada, devera
ser apensada ao processo a mesma documentacdo disposta no Art. 10 desta Deliberagido e cadastrado
protocolo no SICCAU, cujo assunto, dentro do grupo de assunto “Fiscaliza¢do e Dentncia”, e o0 assunto é o
“Auto de Infracdo”, para tramitagdo ao Assessor da Comissdo de Exercicio Profissional.

Art. 24. Percebendo qualquer irregularidade no procedimento acima descrito, ou estando qualquer ato em
desacordo com a Resolugdo 22/2012 do CAU/BR, o Agente de Fiscalizagdo devera:
a) Quando o vicio for sandvel, proceder a regularizagdo da nulidade;
b) Quando vicio for insandvel, encaminhar os autos a Comissdo de Exercicio Profissional para que esta
proceda ao seu arquivamento, comunicando tal agdo ao administrado.

Secdo IX - Da Regulariza¢do da Infragdo por
Auséncia de RRT através do Registro Extemporéineo

Art. 25. Nos casos de infragdo por Auséncia de RRT, havendo a regularizacao da situagdo com a emissdo do
RRT Extemporineo e pagamento da multa inerente a esta modalidade de registro, havendo manutengao do
auto de infragdo pela Comissdo de Exercicio Profissional, o processo devera ser arquivado, valendo-se do
tramite “ARQUIVADO POR ELIMINACAO DO FATO GERADOR E PAGAMENTO DE MULTA DE RRT
EXTEMPORANEOQ” (Cédigo 501008), comunicando tal agio ao administrado.
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Sec¢ao X - Do Protocolo de Atendimento ao Administrado

Art. 26. Para todos os atendimentos realizados ao administrado, em qualquer fase, devera ser cadastrado
protocolo, vinculado ao processo de fiscalizagdo, cujo assunto, dentro do grupo de assunto “ATENDIMENTOQ”,
deverd ser escolhido de acordo com meio utilizado (Chat, E-mail, Presencial e Telefone), cuja finalidade é
registrar todas as manifesta¢des do administrado.

§1°. Para o protocolo deverd ser inserido no campo “DESCRICAQ”, no minimo, o texto do Anexo VI.

§2°. 0 protocolo devera ser tramitado ao setor no qual se encontra o processo de fiscalizagio, para ciéncia e
arquivamento,

CAPITULO I1I - DO JULGAMENTO DO AUTO DE INFRACAO PELA CEP-CAU/MG

Art. 27. Recebido o processo enviado pelo Agente de Fiscalizacdo responsavel pela constata¢do da infracio,
a Assessoria da Comissado de Exercicio Profissional pautara o julgamento do processo.

§1°. Para andlise da defesa na Comissdo de Exercicio Profissional o processo serd distribuido por seu
Coordenador para um conselheiro relator, que deve apresentar relatério e voto fundamentado.

§2¢°. Apresentado o relatdrio e voto do conselheiro relator, a comissao decidird pela manutengio do auto de
infragdo ou pelo arquivamento do processo, considerando a defesa protocolada pelo administrado ou a sua
revelia.

Art. 28. A Comissdo de Exercicio Profissional do CAU/UF julgara a revelia a pessoa fisica ou juridica autuada
que ndo apresentar defesa tempestiva ao auto de infragdo, sendo garantido amplo direito de defesa nas fases
subsequentes do processo.

Art. 29. Considerando o disposto no artigo 18 e seus paragrafos, o conselheiro relator devera considerar que
a auséncia de manifesta¢do do administrado nas etapas anteriores do processo constitui a agravante, para
fins de aplicagdo de san¢do e dosimetria da pena, ao aplicar as sangdes previstas no artigo 35 da Resolugdo
22/2012, nos casos em que a CEP-CAU/MG entender pela manuteng¢do do auto de infragdo.

Art. 30. Caso haja defesa intempestiva perante o Auto de Infracao, cabera ao conselheiro relator analisar sua
pertinéncia, estabelecendo se esta serd ou nio considerada para fixagdo das multas.

Art. 31. Em conformidade com o § 22 do artigo 16 da Resolugdo 22/2012, e considerando o histdrico de
julgamentos de autos de infragao pela Comissdo de Exercicio Profissional do CAU/MG, nos casos em que esta
entender pela manutengdo do auto de infragdo, a regularizagdo da situagdo ndo eximira a pessoa fisica ou
juridica das cominagdes legais, inclusive no que tange as multas inerentes as san¢des previstas no artigo 35
da Resolugdo 22/2012 do CAU/BR, ndo devendo ser estas multas retiradas.

Art. 32. Proferida a decisio da CEP-CAU/MG, mediante voto de sua maioria, a Assessoria da Comissao
efetuard, no processo eletrénico no SICCAU, um dos tramites de pertinentes, sendo eles:

a) A decisao pela manutengio do auto de infracdo;

b) 0 arquivamento do auto por inexisténcia do fato gerador;

c¢) 0arquivamento do auto por vicio processual;

d) O arquivamento do auto por decisdao CEP-CAU/MG.
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§1° Da decisdo a que se refere o caput deste artigo a pessoa fisica ou jurfdica autuada poderd interpor recurso,
que tera efeito suspensivo, ao Plenario do CAU/UF, no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do primeiro
dia util subsequente ao do recebimento da comunicagio.

§2¢ No caso de a pessoa fisica ou jurfdica autuada nio apresentar defesa tempestiva, considerar-se-4 que esta
reconhece e aceita o auto de infragio, ndo havendo qualquer impedimento ao curso normal do processo.

CAPITULO IV - DA COMUNICACAO DO JULGAMENTO PELA CEP-CAU/MG E INTERPOSICAO DE
RECURSO AO PLENARIO DO CAU/MG

Art. 33. Julgado o processo pela Comissio de Exercicio Profissional, a decisdo serd apensada ao processo
fisico, com cépia digitalizada juntada ao processo eletrénico no SICCAU, cujo protocolo sera encaminhado,
fisica e digitalmente, & Secretaria Geral, para as providencias listadas nos artigos seguintes.

Art. 34. Recebidos os autos, a Secretaria Geral elaborara e enviara oficio ao administrado, comunicando a
decisdo da CEP, devendo o oficio informar, no minimo, os meios para regularizagdo da infragdo - se houver,
e em conformidade com a Notificagio Preventiva - e o prazo regimental para interposi¢do de recurso ao
Plenario do CAU/MG;

§1°. Decorrido o prazo e ndo interposto recurso, a Secretaria Geral seguira o versado no Capitulo VI deste
instrumento.

§2¢. Interposto tempestivamente o recurso, a Secretaria Geral devera:

¢) Protocolizar os documentos no SICCAU sob o assunto “RECURSO AO PLENARIO/UF”;

d) Proceder ao apensamento dos documentos no processo fisico e inserira copia digitalizada no processo
eletronico;

e) Vincular o protocolo criado ao processo eletrénico no SICCAU:;

f) Enviar os autos para a Geréncia Técnica, para verificagio.

§3°. A verificacdo de que trata o item ‘d’ do pardgrafo anterior tem por finalidade avalizar a perfeita
tramitagdo do processo, segundo os principios elencados no artigo 2° da Lei Federal 9.784/99, em especial
ao da seguranga juridica, e do artigo 38 da Resolugdo 22/2012 do CAU/BR, apontando vicios ou erros de
expediente.

§4°. Identificados quaisquer vicios ou erros de expediente, a Geréncia Técnica enviara relatério 2 CEP-
CAU/MG para reconsideragdo de seu parecer e adogdo das providéncias necessarias ao saneamento do
processo.

§5¢. Ndo identificados atos maculados, a Geréncia Técnica devolvers o processo a Secretaria Geral, afim de
que seja encaminhado para julgamento do recurso pelo Plenario do CAU/MG;

§6°. Recebidos os autos e declarada a lisura do processo, a Secretaria Geral, efetuard, no processo eletrénico
no SICCAU, o tramite de julgamento do recurso pelo Plenério do CAU/MG, seguido do envio do protocolo a
esta instancia.

Art. 35 Para andlise do recurso pelo Plenario do CAU/UF, o processo serd distribuido para um conselheiro
relator, que deve apresentar relatdrio e voto fundamentado.

Art. 36. Depois da apresentacdo do relatério e voto do conselheiro relator, o Plenario do CAU/MG decidira
pelo provimento ou improvimento do recurso.
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CAPITULOV - DA COMUNICACAO DO JULGAMENTO PELO PLENARIO DO CAU/MGE DA
INTERPOSICAO DE RECURSO AO PLENARIO DO CAU/BR

Art. 37. Julgado o processo pelo Plenario do CAU/MG, a decisio sera apensada ao processo fisico, com copia
digitalizada juntada ao processo eletrénico no SICCAU, cujo protocolo serd encaminhado, fisica e
digitalmente, a Secretaria Geral, para as providencias listadas nos artigos seguintes.

Art. 38. Recebidos os autos, a Secretaria Geral elaborar4 e enviara oficio ao administrado, comunicando a
decisdo do Plendrio do CAU/MG, devendo o oficio informar, no minimo, os meios para regularizacio da
infracdo - se houver, e em conformidade com a Notificagio Preventiva - e o prazo regimental para
interposi¢do de recurso ao Plenario do CAU/BR;

§1°. Decorrido o prazo e ndo interposto o recurso, a Secretaria Geral seguira o versado no Capitulo VI deste
instrumento.

§2°. Interposto o recurso, a Secretaria Geral devera:

a) Protocolizar os documentos no SICCAU sob o assunto “RECURSO AO PLENARIO/BR”;

b) Proceder ao apensamento dos documentos no processo fisico e inserir copia digitalizada no processo
eletrdnico;

¢) Vincular o protocolo criado ao processo eletroénico no SICCAU:

d) Enviar os autos para a Geréncia Técnica, para verificagio dos mesmos.

§3¢. A verificagdo de que trata o item ‘d’ do pardgrafo anterior tem por finalidade avalizar a perfeita
tramitagao do processo, segundo os principios elencados no artigo 22 da Lei Federal 9.784/99, em especial
ao da seguranga juridica, e do artigo 38 da Resolugiio 22/2012 do CAU/BR, apontando vicios ou erros de
expediente.

§4°. ldentificados quaisquer vicios ou erros de expediente, a Geréncia Técnica enviara relatério a CEP-
CAU/MG para reconsideragdo de seu parecer e adotar as providéncias necessarias ao saneamento do
processo.

§52. Nao identificados atos maculados, a Geréncia Técnica devolvera o processo a Secretaria Geral, afim de
que seja encaminhado para julgamento do recurso pelo Plendrio do CAU/BR, segundo estabelecido pela
Secdo I1l do Capitulo V da Resolugdo n® 22/2012 do CAU/BR;

§6°. Recebidos os autos e declarada a lisura do processo, a Secretaria Geral, efetuard, no processo eletronico
no SICCAU, o tramite de julgamento do recurso pelo Plendrio do CAU/BR, seguido do envio de protocolo com
inteiro teor dos autos a instancia federal.

Art. 39 Em qualquer uma das etapas acima citadas, quando da interposigdo de recurso intempestivo, os autos
processuais serdo remetidos a ultima instancia julgadora que tenha proferido decisdo, para analise.

Paragrafo unico. Apresentado recurso intempestivo, a Secretaria Geral apensara os documentos ao processo
fisico e enviard oficio ao administrado, informando o decurso de prazo e execugdo da decisio.
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CAPITULO VI - DA EXECUCAO DA DECISAO
Secdo I - Do Rito de Emissio da Multa

Art. 40 Transitada em julgado a decisdo que confirma o auto de infragdo, devera ser executada a decisio
proferida.

Art. 41. A Secretaria Executiva tramitara o(s) protocolo(s) do processo transitado em julgado, bem como
entregard o processo fisico para a Geréncia de Fiscalizagio.

Art. 42. A Geréncia de Fiscalizagdo verificard o(s) processo(s) a partir do checklist elaborado.

Art. 43. A Geréncia de Fiscalizagdo encaminhard, por meio de memorando, Nota Técnica contendo a
informagdo do valor total de multa(s) que sera(ao) emitida(s) para ciéncia da Geréncia Administrativa-
Financeira.

Art. 44. A Geréncia de Fiscalizagdo tramitard o(s) protocolo(s) do processo transitado em julgado, bem como
entregara o processo fisico do processo analisado e sem nulidades para a Secretaria Executiva.

Art. 45. A Secretaria Executiva emitird a multa do processo transitado em julgado, sendo o valor considerado
para o calculo os valores do ano do transito em julgado do processo de fiscalizagdo, além do prazo para
pagamento do boleto ser de 45 dias.

Sec¢do II - Da Comunicagao

Art. 46. Para a execugdo da decisdo, a pessoa fisica ou jurfdica autuada devera ser oficiada pela Secretaria
Executiva para, nos casos em que for possivel, regularizar a situagio que ensejou a lavratura do Auto de
Infragdo, informando-a da penalidade que lhe foi imposta.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a regularizagao for possivel, deverd ser indicada as providéncias a serem
adotadas, de acordo com a legislagdo vigente e o Art. 12 desta deliberacio.

Art. 47. A Secretaria Executiva ficara responsavel pelo acompanhamento do pagamento do(s) boleto(s) e do
recebimento do(s) Aviso(s) de Recebimento - AR.

Art. 48. Transcorrido o prazo para pagamento do(s) boleto(s), a Secretaria executiva encaminhara a Geréncia
de Fiscalizagdo o(s) processo(s) de fiscalizagdo para que seja verificada a regularizagio da infragio que
ensejou a lavratura do Auto de Infragio.

Art. 49. Confirmada a regulariza¢do e o pagamento da multa, a Geréncia de Fiscalizagdo procedera com o
arquivamento do(s) processo(s).

Art. 50. O(s) processo(s), cujo(s) boleto(s) ndo foi(ram) pago(s), serd(do) encaminhado(s) a Geréncia
Administrativa-Financeira para inscrigdo na divida ativa, conforme Art. 37 da Resolugio CAU/BR n?
22/2012.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 51. Nos casos omissos aplicar-se-do, supletivamente, a legislagdo profissional vigente, as normas do
Direito Administrativo, do Processo Civil Brasileiro e os principios gerais do Direito.

Art. 52. Esta Deliberagdo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando, no ambito do Estado de Minas
Gerais, as disposi¢des em contrario.
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ANEXO I - DESPACHOS PARA DENUNCIAS - INDICIO DE IRREGULARIDADE

1. QUANDO O FISCAL NAO TEM COMPROVACOES SUFICIENTES QUE POSSA FUNDAMENTAR A DENUNCIA
(ENDERECO COMPLETO, IMAGEM EXTRAIDA DA INTERNET, FOTOGRAFIAS OU DOCUMENTOS):

Em analise’é denincia realizada, nao houve comprovagio o suficiente para caracteriza¢do de uma
denuncia. E necessario que repita o processo com anexo de informagGes e comprovagdes mais
precisas (enderego completo, fotos, documentos entre outros). Dentincia Finalizada.

2. APOS O FISCAL ANALISAR A DENUNCIA CONFIRMANDO QUE NAO HAVERA A NECESSIDADE DE IR AO
LOCAL E CONFIRMAR COM O SUPERVISOR DE FISCALIZAGAO O PLANEJAMENTO PARA
DESLOCAMENTO:

Verificado no sistema. Ndo foram constatadas irregularidades. Dentincia finalizada.

3. APOS O FISCAL VERIFICAR QUE HAVERA A NECESSIDADE DE SOLICITAR INFORMACOES A ORGAO(S)
PUBLICO(S):

Verificado no sistema. Encaminhado oficio ao Orgao Publico [informar o érgio).

4. APOSO FISCAL ANALISAR A DENUNCIA CONFIRMANDO QUE HAVERA A NECESSIDADE DE IR AO LOCAL,
E CONFIRMAR COM O SUPERVISOR DE FISCALIZACAO O PLANEJAMENTO PARA O DESLOCAMENTO:

Verificado no sistema. Indicado para a fiscaliza¢do no local.

5. QUANDO O FISCAL REALIZA A FISCALIZACAO IN LOCO E TODA DOCUMENTACAO QUE COMPROVE A
REGULARIDADE TENHA SIDO APRESENTADA:

Realizada fiscalizagao no local. Nao foram constatadas irregularidades. Dentincia finalizada.

6. QUANDO O FISCAL REALIZA A FISCALIZAGAO IN LOCO E CONSTATA A IRREGULARIDADE:

Realizada fiscalizacdo no local. Encontrada irregularidade. Aberto processo de fiscalizagdo. Dentncia
finalizada.
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ANEXO II - DESPACHO APLICATIVO - INDIiCIO DE IRREGULARIDADE

1. QUANDO O FISCAL NAO TENHA COMPROVACOES SUFICIENTES QUE POSSA FUNDAMENTAR A

DENUNCIA (ENDERECO COMPLETO, IMAGEM EXTRAIDA DA INTERNET, FOTOGRAFIAS OU
DOCUMENTOS):

Em analise a dentincia realizada, ndo houve comprovacio o suficiente para caracterizagdo de uma
dentncia. E necessdrio que repita o processo com anexo de informagdes e comprovacdes mais
precisas (enderego completo, fotos, documentos entre outros). Protocolo arquivado.

2. APOS O FISCAL ANALISAR A DENUNCIA CONFIRMANDO QUE NAO HAVERA A NECESSIDADE DE IR AO

LOCAL E CONFIRMAR COM O SUPERVISOR DE FISCALIZACAO 0 PLANEJAMENTO PARA
DESLOCAMENTO:

Verificado no sistema. Nao foram constatadas irregularidades. Protocolo arquivado.

3. APOS O FISCAL VERIFICAR QUE HAVERA A NECESSIDADE DE SOLICITAR INFORMACOES AO(S)
ORGAO(S) PUBLICO(S):

Verificado no sistema. Encaminhado oficio ao Orgdo Publico [informar o orgao).

4. APOS O FISCAL ANALISAR A DENUNCIA CONFIRMANDO QUE HAVERA A NECESSIDADE DE IR AQ LOCAL,
E CONFIRMAR COM O SUPERVISOR DE FISCALIZAGCAO O PLANEJAMENTO PARA O DESLOCAMENTO:

Verificado no sistema. Indicado para a fiscaliza¢do no local.

5. QUANDO O FISCAL REALIZA A FISCALIZACAO IN LOCO E TODA DOCUMENTACAO QUE COMPROVE A
REGULARIDADE TENHA SIDO APRESENTADA:

Realizada fiscalizagdo no local. Nao foram constatadas irregularidades. Protocolo arquivado.

6. QUANDO O FISCAL REALIZA A FISCALIZACAO IN LOCO E CONSTATA A IRREGULARIDADE:

Realizada fiscalizagdo no local. Encontrada irregularidade. Aberto processo de fiscalizagio. Protocolo
arquivado
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ANEXO III - TEXTO PADRAO INFRAGOES (ARTIGO 35 DA RESOLUCAO 22/2012)

L. (INCISO I) ARQUITETO E URBANISTA SEM REGISTRO NO CAU EXERCENDO ATIVIDADE FISCALIZADA
POR ESTE CONSELHO:

1.1. RELATORIO DE FISCALIZACAO:

Foi constatado por meio de verificagdo (inserir o nome dos locais verificados para comprovacao da
irregularidade) que of(a) arquiteto(a) e urbanista XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF no
XXX XXX.XXX-XX, estd exercendo atividade fiscalizada por este conselho, sem registro no CAU. Para
uso do titulo de arquiteto e urbanista e para o exercicio das atividades profissionais privativas
correspondentes, € obrigatorio o registro do profissional no CAU do Estado ou do Distrito Federal.

1.2. NOTIFICACAO PREVENTIVA:

Arquiteto e urbanista sem registro no CAU exercendo atividade fiscalizada por este conselho
constatado por meio de verificagdo online realizada por agente de fiscalizagao.
Observacdes:

* Aregularizacdo da situagio dar-se-d com a apresentagdo de Certiddo de Registro e Quitagdo
da pessoa fisica junto ao CAU.

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail (inserir e-mail da fiscalizagio de acordo
com o Escritorio Descentralizado), aos cuidados do Agente de Fiscalizagio que subscreve esta
Notificagdo, ou pelo telefone (inserir telefone da fiscalizacio de acordo com o Escritério
Descentralizado).

1.3. AUTO DE INFRACAO:

Arquiteto e urbanista sem registro no CAU exercendo atividade fiscalizada por este conselho
constatado por meio de verificacdo online realizada por agente de fiscalizacio.
Observagoes:

* Aregularizagdo da situacdo dar-se-4 com a apresentagdo de Certidio de Registro e Quitacio
da pessoa fisica junto ao CAU.

* Defesa deste Auto de Infragdo podera ser enviada para a (inserir nome do Escritério
Descentralizado ao qual estd vinculado) a (logradouro), n? (nimero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade) /MG - CEP(numero)

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (inserir telefone da fiscalizacdo de
acordo com o Escritorio Descentralizado).

2. (INCISO I1) ARQUITETO E URBANISTA COM REGISTRO SUSPENSO NO CAU EXERCENDO ATIVIDADE
FISCALIZADA PELO CONSELHO:

2.1. RELATORIO DE FISCALIZACAO:

Foi constatado por meio de verificagdo (inserir o nome dos locais verificados para comprovacao da
irregularidade) que o(a) arquiteto(a) e urbanista XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF n?
XXX XXX.XXX-XX, esta exercendo atividade fiscalizada por este conselho, com registro suspenso no
CAU.
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2.2. NOTIFICACAO PREVENTIVA:

Arquiteto e urbanista com registro suspenso no CAU exercendo atividade fiscalizada por este conselho
constatado por meio de verificagdo online realizada por agente de fiscaliza¢io.
Observacgdes:

* Aregularizagdo da situacio dar-se-4 com a apresentacdo de Certiddo de Registro e Quitagio
da pessoa fisica junto ao CAU.

Esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail (inserir e-mail da fiscaliza¢do de acordo

com o Escritorio Descentralizado), aos cuidados do Agente de Fiscalizacdo que subscreve esta

Notificagdo, ou pelo telefone (inserir telefone da fiscalizagdo de acordo com o Escritério
Descentralizado).

2.3. AUTO DE INFRACAO:

Arquiteto e urbanista com registro suspenso no CAU exercendo atividade fiscalizada por este conselho
constatado por meio de verificagdo online realizada por agente de fiscalizagdo.
Observacoes:

* Avregularizagdo da situagdo dar-se-a com a apresenta¢io de Certiddo de Registro e Quitagio
da pessoa fisica junto ao CAU.

* Defesa deste Auto de Infragio podera ser enviada para a (inserir nome do Escritorio
Descentralizado ao qual esta vinculado) a (logradouro), n2 (nimero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade) /MG - CEP(ntimero)

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (inserir telefone da fiscalizagdo de
acordo com o Escritorio Descentralizado).

3. (INCISO I11) ARQUITETO E URBANISTA COM REGISTRO CANCELADO NO CAU EXERCENDO ATIVIDADE
FISCALIZADA PELO CONSELHO:

3.1. RELATORIO DE FISCALIZACAO:

Foi constatado por meio de verificagdo online (inserir o nome dos locais verificados para comprovagao
da irregularidade) que o(a) senhor(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF n2 XXX.XXX.XXX-XX,
esta exercendo atividade fiscalizada por este conselho, com registro cancelado no CAU.

3.2. NOTIFICACAO PREVENTIVA:

Arquiteto e urbanista com registro cancelado no CAU exercendo atividade fiscalizada pelo conselho
constatado por meio de verificagdo online realizada por agente de fiscalizacio.
Observacoes:

* Aregularizagdo da situagdo dar-se-a com a apresenta¢do de Certiddo de Registro e Quitacio
da pessoa fisica junto ao CAU.

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail (inserir e-mail da fiscalizagio de acordo
com o Escritorio Descentralizado), aos cuidados do Agente de Fiscalizagio que subscreve esta
Notificagdo, ou pelo telefone (inserir telefone da fiscalizagio de acordo com o Escritorio
Descentralizado).
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3.3. AUTO DE INFRAGAO:

Arquiteto e urbanista com registro cancelado no CAU exercendo atividade fiscalizada pelo conselho
constatado por meio de verificagdo online realizada por agente de fiscalizagdo.
Observagdes:

* Aregularizagdo da situagdo dar-se-4 com a apresentacio de Certidio de Registro e Quitacdo
da pessoa fisica junto ao CAU.

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail (inserir e-mail da fiscalizacdo de acordo
com o Escritorio Descentralizado), aos cuidados do Agente de Fiscalizacio que subscreve esta
Notificagdo, ou pelo telefone (inserir telefone da fiscalizacio de acordo com o Escritério
Descentralizado).

4. (INCISO IV) ARQUITETO E URBANISTA COM REGISTRO NO CAU REGULAR EXERCENDO ATIVIDADE
FISCALIZADA SEM TER FEITO O DEVIDO RRT:

a) Relagdo de atividades exercidas por arquitetos e urbanistas fornecida por Orgios e Entidades da
Administragdo Publica):

4.1. RELATORIO DE FISCALIZACAO:

Foi verificado no Relatério Mensal de Processos de Licenciamento e Regularizagio de Projetos de
Edificagdo, emitido pela Secretaria Municipal Adjunta de Regula¢ido Urbana da Prefeitura Municipal
de Belo Horizonte, que dentre os Projetos de Edificagiio aprovados no més de XXXXX do ano de XXXX,
0 processo n? XXXXXXXXXXXXXX, referente ao/a (tipo de projeto) de (titulo projeto) para edificagdo
situada a Rua XXXXX, n? XXX, Quarteirao XXX, Lote XXX, Bairro XXXXX, em Belo Horizonte, tendo como
Responsdvel Técnico o/a arquiteto/a e urbanista XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CAU n2 AXXXXX-
X, ndo teve o Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) emitido.

4.2. NOTIFICAGAO PREVENTIVA:

Auséncia de Registro de Responsabilidade Técnica de (atividade conforme resolugio n? 21), referente
ao(a)obra/servico situado a Rua XXXXX, n® XXX, Quarteirdo XXX, Lote, XXX, Bairro XXXXX, Belo
Horizonte, constatada por meio do Relatorio Mensal de Projetos de Edificagao Aprovados no més de
XXXXX do ano de XXXX, emitido pela PBH.

Observagoes:

* A regularizacdo da situagdo dar-se-4 com a elaboragio e pagamento de Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) de (atividade conforme resolugdo n® 21), referente a
atividade fiscalizada, junto ao CAU.

* (Caso a atividade tenha sido desenvolvida em conjunto com um ou mais Arquitetos e
Urbanistas deverd ser registrado RRT de Coautor ou Equipe a depender do nimero de
profissionais envolvidos.

* (Caso exista ART emitida para a atividade em questdo antes da criagio do CAU, devera ser
elaborado RRT Derivado.

* Aregularizagdo da situagdao dentro do prazo estipulado exime a pessoa fisica das cominagdes
legais. A ndo regularizacdo sujeita o notificado a lavratura de Auto de Infragdo com multa
prevista no valor de 300% (trezentos por cento) do valor vigente da taxa do RRT.

* A elaboragio do RRT deverd ser informada ao Conselho pelo e-mail
fiscalizacao@caumg.gov.br, aos cuidados do Agente de Fiscalizagdo que subscreve esta
Notificagdo, ou pelo telefone (31) 2519-0950.

* (Caso a situagdo ja se encontre regularizada ou esclarecimentos sejam necessdrios, entrar em
contato pelos meios acima informados.
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4.3. AUTO DE INFRACAO:

Auséncia de Registro de Responsabilidade Técnica de (atividade conforme resolugdo n? 21), referente
ao/a(tipo de projeto) de (titulo projeto) para edificagdo situada 3 Rua XXXXX, n2 XXX, Quarteirdo XXX,
Lote, XXX, Bairro XXXXX, Belo Horizonte, constatada por meio do Relatério Mensal de Projetos de
Edificagdo Aprovados no més de XXXXX do ano de XXXX, emitido pela PBH.

Observacoes:

* A regularizagdo da situagdo dar-se-d com a elaboragio e pagamento de Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) de (atividade conforme resolugio n® 21), referente a
atividade fiscalizada, junto ao CAU.

* Caso a atividade tenha sido desenvolvida em conjunto com um ou mais Arquitetos e
Urbanistas deverd ser registrado RRT de Coautor ou Equipe, a depender do niimero de
profissionais envolvidos;

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (31) 2519-0950;

* Defesa deste Auto de Infracdo poderd ser enviada pelos Correios ou entregue na sede do
CAU/MG, a na Rua Paraiba, n® 966 - 12° andar - Funciondrios - BH/MG CEP: 30.130-141.

b) Fiscalizagdo In Loco:

4.4. RELATORIO DE FISCALIZACAO:

De acordo com o que se verificou in loco.

4.5. NOTIFICACAO PREVENTIVA:

Auséncia de Registro de Responsabilidade Técnica de (atividade conforme resolugio n® 21), referente
ao/a (tipo de projeto) de (titulo projeto) para edificagdo situada a Rua XXXXX, n2 XXX, Quarteirdo XXX,
Lote, XXX, Bairro XXXXX, Belo Horizonte, constatada por meio do Relatério Mensal de Projetos de
Edificagdo Aprovados no més de XXXXX do ano de XXXX,

Observacdes:

* A regularizagdo da situacdo dar-se-d com a elaboragio e pagamento de Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) de (atividade conforme resolugdo n? 21), referente a
atividade fiscalizada, junto ao CAU.

* C(Caso a atividade tenha sido desenvolvida em conjunto com um ou mais Arquitetos e
Urbanistas devera ser registrado RRT de Coautor ou Equipe a depender do niimero de
profissionais envolvidos.

* C(Caso exista ART emitida para a atividade em questdo antes da criagdo do CAU, dever4 ser
elaborado RRT Derivado.

* Aregularizacdo da situagao dentro do prazo estipulado exime a pessoa fisica das cominacgoes
legais. A ndo regulariza¢do sujeita o notificado a lavratura de Auto de Infragdo com multa
prevista no valor de 300% (trezentos por cento) do valor vigente da taxa do RRT.

* A elaboragdo do RRT devera ser informada ao Conselho pelo e-mail (inserir e-mail da
fiscalizagdo de acordo com o Escritério Descentralizado), aos cuidados do Agente de
Fiscalizagdo que subscreve esta Notificagdo, ou pelo telefone (inserir telefone da fiscalizagao
de acordo com o Escritério Descentralizado).

* (Caso a situagdo ja se encontre regularizada ou esclarecimentos sejam necessarios, entrar em
contato pelos meios acima informados.
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4.6. AUTO DE INFRAGAO - SEM ELABORACAO DE RRT:

Auséncia de Registro de Responsabilidade Técnica de (atividade conforme resolugio n® 21), referente
ao/a (tipo de projeto) de (titulo projeto) para edificagdo situada a Rua XXXXX, n® XXX, Quarteirio XXX,
Lote, XXX, Bairro XXXXX, Belo Horizonte, constatada por meio do Relatério Mensal de Projetos de
Edificagdo Aprovados no més de XXXXX do ano de XXXX,

Observagoes:

* A regularizacdo da situacio dar-se-da com a elaboragio e pagamento de Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) de (atividade conforme resolugdo n? 21), referente a
atividade fiscalizada, junto ao CAU.

* Caso a atividade tenha sido desenvolvida em conjunto com um ou mais Arquitetos e
Urbanistas deverd ser registrado RRT de Coautor ou Equipe, a depender do ntimero de
profissionais envolvidos;

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (inserir telefone da fiscalizacio de
acordo com o Escritorio Descentralizado);

* Defesa deste Auto de Infragdo podera ser enviada para a (inserir nome do Escritorio
Descentralizado ao qual esta vinculado) & (logradouro), n® (ndmero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade) /MG CEP (niimero).

4.7.AUTO DE INFRAGAO - COM RRT ELABORADO E NAO PAGO:

Auséncia de Registro de Responsabilidade Técnica de (atividade conforme resolugdo n® 21), referente
ao/a (tipo de projeto) de (titulo projeto) para edificagdo situada 2 Rua XXXXX, n® XXX, Quarteirdo XXX,
Lote, XXX, Bairro XXXXX, Belo Horizonte, constatada por meio do Relatério Mensal de Projetos de
Edificacdo Aprovados no més de XXXXX do ano de XXXX, emitido pela PBH. Verificado que o RRT
XXX(numero do RRT) ndo foi registrado por auséncia de pagamento.

Observagdes:

* A regularizagio da situagdo dar-se-4 com a elaboracio e pagamento de Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) de (atividade conforme resolugio n® 21), referente a
atividade fiscalizada, junto ao CAU.

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (inserir telefone da fiscalizacdo de
acordo com o Escritério Descentralizado);

* Defesa deste Auto de Infragdo poderd ser enviada para a (inserir nome do Escritério
Descentralizado ao qual estd vinculado) a (logradouro), n? (niimero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade)/MG CEP (nimero).

5. (INCISO VII) EXERCICIO ILEGAL DE ATIVIDADE FISCALIZADA PELO CAU POR PESSOA FiSICA NAO
HABILITADA (LEIGO):

a) Para as situagdes em que se verifique o exercicio ilegal da profissdo referente a realizacio de
quaisquer das atividades técnicas capituladas nos Grupos 1, 3, 4, 5, 6 e 7 do art. 32 da Resolugio
CAU/BR n? 21, de 2012:

5.1.RELATORIO DE FISCALIZACAO:

Foi constatado através de dentincia que o(a) senhor(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF n2
XXX XXX.XXX-XX, apresenta-se como profissional habilitado para a realizagio de atividades de
arquitetura e urbanismo. Exerce ilegalmente a profissdo de arquiteto e urbanista a pessoa fisica ou
juridica que realizar atos ou prestar servigos, piblicos ou privados, privativos dos profissionais de
que trata a Lei n® 12.378/2010 ou, ainda, que, mesmo ndo realizando atos privativos, se apresenta
como arquiteto e urbanista sem registro no CAU. Verificou-se que a pessoa fisica ndo possui registro
no CAU/MG ou no CREA/MG.
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5.2. NOTIFICAGAO PREVENTIVA:

Exercicio ilegal de atividade fiscalizada pelo CAU por pessoa fisica ndo habilitada constatado por meio
de dendncia em que o(a) notificado(a) apresenta-se como profissional habilitado para a realizagdo de
atividades de arquitetura e urbanismo. Verificou-se ainda que o(a) mesmo(a) ndo possui registro no
CAU/MG ou no CREA/MG.

Observacoes:

* Defesa desta Notificagdo Preventiva podera ser enviada para a (inserir nome do Escritorio
Descentralizado ao qual estd vinculado) a (logradouro), n? (niimero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade) /MG CEP (niimero)

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (inserir telefone da fiscalizagio de
acordo com o Escritdrio Descentralizado).

5.3.AUTO DE INFRACAO - SEM ELABORACAO DE RRT:

Exercicio ilegal de atividade fiscalizada pelo CAU por pessoa fisica ndo habilitada (leigo) constatado
por meio de dentincia e diligéncia nas quais o(a) notificado(a) exerce atividade fiscalizada por este
conselho.

Observagoes:

* Defesa deste Auto de Infragdo poderd ser enviada para a (inserir nome do Escritério
Descentralizado ao qual esta vinculado) a (logradouro), n® (nimero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade) /MG CEP (nimero)

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (inserir telefone da fiscalizacdo de
acordo com o Escritorio Descentralizado).

b) No caso de exercicio ilegal da profissdo referente a realizagio de quaisquer das atividades técnicas
capituladas no Grupo 2 (Execugdo) do art. 32 da Resolugdo CAU/BR n2 21, de 2012:

5.4.RELATORIO DE FISCALIZACAO:

De acordo com o que se verificou in loco.

5.5. NOTIFICACAO PREVENTIVA:

Exercicio ilegal de atividade fiscalizada pelo CAU por pessoa fisica ndo habilitada (leigo) constatado
por meio de fiscalizacdo online feita por agente de fiscalizagio.
Observacoes:
* Aregularizacdo da situagdo dar-se-a com apresentagio de documentos de responsabilidade
técnica, elaborados por profissional habilitado, para as seguintes atividades:
* Levantamento Arquitetonico da etapa ja executada;
* Projeto Arquitetdnico;
* Vistoria e Laudo Técnico referente a etapa concluida;
* Execugdo referente as etapas a serem realizadas.

* Aregularizagdo da situagdo dentro do prazo estipulado exime a pessoa fisica das cominagdes
legais. A ndo regularizagdo sujeita o notificado 2 lavratura de Auto de Infragio com multa
prevista no valor minimo de 2 (duas) vezes e maximo de 5 (cinco) vezes o valor vigente da
anuidade;

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail (inserir e-mail da fiscalizagio de acordo
com o Escritorio Descentralizado), aos cuidados do Agente de Fiscalizagdo que subscreve esta
Notificag¢do, ou pelo telefone (inserir telefone da fiscalizacio de acordo com o Escritério
Descentralizado).

* Adocumentagdo solicitada deverd ser enviada para o e-mail citado acima.

* Caso a situagdo ja se encontre regularizada ou esclarecimentos sejam necessarios, entrar em
contato pelos meios acima informados.
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5.6.AUTO DE INFRACAO:

—

Exercicio ilegal de atividade fiscalizada pelo CAU por pessoa fisica nio habilitada (leigo) constatado
por meio de fiscalizagdo in loco feita por agente de fiscalizacio.
Observacdes:
* Aregularizagdo da situagdo dar-se-4 com apresentagio de documentos de responsabilidade
técnica, elaborados por profissional habilitado, para as seguintes atividades:
* Levantamento Arquitetdnico da etapa ja executada;
* Projeto Arquitet6nico;
- Vistoria e Laudo Técnico referente a etapa concluida;
- Execugdo referente as etapas a serem realizadas.

* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (inserir telefone da fiscalizacdo de
acordo com o Escritério Descentralizado);

* Defesa deste Auto de Infragio poderd ser enviada para a (inserir nome do Escritério
Descentralizado ao qual estd vinculado) & (logradouro), n? (nimero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade) /MG CEP (niimero).

6. (INCISO X) PESSOA JURIDICA SEM REGISTRO NO CAU EXERCENDO ATIVIDADE PRIVATIVA DE
ARQUITETOS E URBANISTAS:

6.1. RELATORIO DE FISCALIZACAO:

Foi verificado que a pessoas juridica XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica sob o n? XXXXXXXXXXXXXXX, possui objeto social com atividades
privativas de arquitetos e urbanistas, sem, no entanto, possuir registro em conselho profissional
competente.

6.2. NOTIFICACAO PREVENTIVA:

Pessoa juridica cujo objeto social apresenta atividades privativas de arquitetos e urbanistas, sem, no
entanto, possuir registro em conselho profissional competente.
Observacdes:

* Aregularizagdo da situagdo dar-se-a com a apresentagio de Certiddo de Registro e Quitacio
da empresa junto ao conselho profissional correspondente a atividade fiscalizada.

* A regularizagdo da situacdo dentro do prazo estipulado exime a pessoa juridica das
cominagdes legais. A ndo regulariza¢do sujeita a notificada a lavratura de Auto de Infragio
com multa prevista no valor de 5 (cinco) a 10 (dez) vezes o valor vigente da anuidade.

* Aregularizacdo deverd ser informada ao Conselho pelo e-mail (inserir e-mail da fiscalizagio
de acordo com o Escritério Descentralizado), aos cuidados do Agente de Fiscalizagdo que
subscreve esta Notificagdo. - - Esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail informado
acima ou pelo telefone (inserir telefone da fiscalizagio de acordo com o Escritério
Descentralizado).
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6.3.AUTO DE INFRACAO:

Pessoa juridica cujo objeto social apresenta atividades privativas de arquitetos e urbanistas, sem, no
entanto, possuir registro em conselho profissional competente.
Observagdes:
* Aregularizagdo da situagdo dar-se-4 com a apresentagio de Certidio de Registro e Quitacio
da empresa junto ao conselho profissional correspondente a atividade fiscalizada.
* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (inserir telefone da fiscalizagdo de
acordo com o Escritério Descentralizado);
* Defesa deste Auto de Infragdo podera ser enviada para a (inserir nome do Escritério
Descentralizado ao qual estd vinculado) a (logradouro), n? (niimero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade) /MG CEP (ntimero).

7. (INCISO XI) PESSOA JURIDICA SEM REGISTRO NO CAU E NO CREA EXERCENDO ATIVIDADE
COMPARTILHADA ENTRE A ARQUITETURA E URBANISMO E PROFISSAO FISCALIZADA POR ESTE
ULTIMO CONSELHO:

7.1.RELATORIO DE FISCALIZACAO:

Foi constatado por meio de verificagdo (inserir o nome dos locais verificados para comprovagio da
irregularidade) que a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita sob o n? XX.XXX.XXX /XXXX-
XX, apresenta-se como prestadora de servigos de arquitetura e urbanismo que a mesma ndo possui
registro em conselho profissional competente.

7.2. NOTIFICACAO PREVENTIVA:

Pessoa juridica sem registro no CAU e no CREA exercendo atividade compartilhada entre a
Arquitetura e Urbanismo e profissio fiscalizada por este Gltimo conselho.
Observagoes:

* Aregularizagdo da situagio dar-se-a com a apresentagao de Certiddo de Registro e Quitagdo
da empresa junto ao conselho profissional correspondente a atividade fiscalizada.

* A regularizacdo da situagdo dentro do prazo estipulado exime a pessoa juridica das
cominagdes legais. A ndo regularizagdo sujeita a notificada a lavratura de Auto de Infragiao
com multa prevista no valor de 5 (cinco) a 10 (dez) vezes o valor vigente da anuidade.

* Aregularizagdo devera ser informada ao Conselho pelo e-mail (inserir e-mail da fiscaliza¢io
de acordo com o Escritorio Descentralizado), aos cuidados do Agente de Fiscalizagdo que
subscreve esta Notificacio.

* [Esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail informado acima ou pelo telefone (inserir
telefone da fiscalizagdo de acordo com o Escritério Descentralizado).

7.3.AUTO DE INFRACAO:

Pessoa juridica sem registro no CAU e no CREA exercendo atividade compartilhada entre a
Arquitetura e Urbanismo e profissdo fiscalizada por este tltimo conselho.
Observagao:
* Aregularizacdo da situacdo dar-se-a com a apresentagio de Certidao de Registro e Quitagao
da empresa junto ao conselho profissional correspondente a atividade fiscalizada.
* Esclarecimentos podem ser solicitados pelo telefone (inserir telefone da fiscalizagdo de
acordo com o Escritorio Descentralizado);
* Defesa deste Auto de Infragdo poderd ser enviada para a (inserir nome do Escritério
Descentralizado ao qual esta vinculado) a (logradouro), n? (nimero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade) /MG CEP (niimero).
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8. (INCISO XII) PESSOA JURIDICA REGISTRADA NO CAU, MAS SEM RESPONSAVEL TECNICO, EXERCENDO
ATIVIDADE FISCALIZADA POR ESTE CONSELHO:

8.1. RELATORIO DE FISCALIZACAO:

Foi verificado, junto ao Sistema de Informagdo e Comunicacio do CAU (SICCAU), que a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKX, CNP] XXXXX.XXX/XXXX-XX, inscrita no CAU sob 0 n? XXXX-
X,encontra-se sem responsavel técnico habilitado.

8.2. NOTIFICACAO PREVENTIVA:

Pessoa juridica registrada no CAU, mas sem responsavel técnico, exercendo atividade fiscalizada por
este conselho.
Observacio:

* A regularizacdo da situagdo dar-se-a com a apresentacdo do Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT) de Cargo ou Fungio do arquiteto e urbanista responsavel técnico da empresa.

* Caso ndo haja alteragio do Responsavel Técnico indicado anteriormente, o Registro de
Responsabilidade Técnica de Cargo ou Funciio (RRT) cadastrado podera ser retificado,
alterando-se a data fim.

* Caso ndo haja histérico de Registro de Responsabilidade Técnica de Cargo ou Fungdo ou este
esteja baixado, 0 RRT deverd ser elaborado digitalmente no SICCAU pelo profissional indicado
como Responsével Técnico em conformidade com o documento de vinculo que possui com a
pessoa juridica.

* Osdocumentos que comprovam vinculo do profissional com a pessoa juridica sdo carteira de
trabalho e previdéncia social (CTPS) OU contrato de prestacdo de servigos OU portaria de
nomeacao/termo de exercicio, etc. No caso do(s) arquiteto(s) responsavel(eis) ser(em)
socio(s) da empresa, este item é dispensado, desde que apresentado Ato constitutivo ou
documento equivalente (contrato social, requerimento de empresério individual, etc.),
devidamente registrado no 6rgio competente, incluindo as alteragdes, ou se for o caso, a
consolidagdo e as alteragdes posteriores.

* Para incluir um responsavel técnico, acesse na pagina da sua empresa no SICCAU, a aba
PROTOCOLO, clique em CADASTRAR PROTOCOLO, em “Grupo de Assunto / Assunto”
selecione CADASTRO e sem seguida INCLUSAO DE RESPONSAVEL TECNICO. No protocolo
devem ser anexados RRT de Cargo ou Funcdo pago e documento que comprove o vinculo do
profissional com a pessoa juridica.

* A regularizagdo da situagio dentro do prazo estipulado exime a pessoa juridica das
cominagdes legais. A ndo regularizagdo sujeita a notificada a lavratura de Auto de Infragdo
com multa prevista no valor de 5 (cinco) a 10 (dez) vezes o valor vigente da anuidade.

* Esclarecimentos sobre NOTIFICAGAO podem ser solicitados pelo e-mail (inserir e-mail da
fiscalizagdo de acordo com o Escritdrio Descentralizado), aos cuidados do Agente de
Fiscalizagdo que subscreve esta Notificacdo, ou pelo telefone (inserir telefone da fiscalizagio
de acordo com o Escritério Descentralizado).

* Esclarecimentos sobre elaboragdo de RRT de Cargo ou Fungao, documentos comprobatérios
de vinculo e inclusdo de Responsavel Técnico podem ser solicitados pelo e-mail

registropj@caumg.org.brou pelo telefone (31) 2519-0950.
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8.3. AUTO DE INFRACAO:

Pessoa juridica registrada no CAU, mas sem responsavel técnico, exercendo atividade fiscalizada por
este conselho.
Observacio:

* A regularizagdo da situacio dar-se-a com a apresentacdo do Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT) de Cargo ou Fungio do arquiteto e urbanista responsavel técnico da empresa.
O RRT é elaborado digitalmente no SICCAU pelo profissional em conformidade com o
documento de vinculo que possui com a pessoa juridica.

* Osdocumentos que comprovam vinculo do profissional com a pessoa juridica sdo carteira de
trabalho e previdéncia social (CTPS) OU contrato de prestacdo de servicos OU portaria de
nomeagdo/termo de exercicio, etc. No caso do(s) arquiteto(s) responsével(eis) ser(em)
socio(s) da empresa, este item é dispensado, desde que apresentado Ato constitutivo ou
documento equivalente (contrato social, requerimento de empresario individual, etc.),
devidamente registrado no 6rgio competente, incluindo as alteragdes, ou se for o caso, a
consolidagdo e as alteragdes posteriores.

* Para incluir um responsavel técnico, acesse na pagina da sua empresa no SICCAU, a aba
PROTOCOLO, clique em CADASTRAR PROTOCOLO, em “Grupo de Assunto / Assunto”
selecione CADASTRO e sem seguida INCLUSAO DE RESPONSAVEL TECNICO. No protocolo
devem ser anexados RRT de Cargo ou F uncdo pago e documento que comprove o vinculo do
profissional com a pessoa juridica.

* Esclarecimentos sobre AUTO DE INFRAGCAO podem ser solicitados pelo telefone (inserir
telefone da fiscalizacdo de acordo com o Escritério Descentralizado).- Esclarecimentos sobre
elaboragdo de RRT de Cargo ou Fungdo, documentos comprobatérios de vinculo e inclusio de
Responsavel Técnico podem ser solicitados pelo e-mail registropj@caumg.org.brou pelo
telefone (31) 2519-0950.

* Defesa deste Auto de Infragio podera ser enviada para a (inserir nome do Escritério
Descentralizado ao qual est4 vinculado) a (logradouro), n® (nimero) - (complemento) -
(bairro) - (cidade) /MG CEP (ntimero).
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ANEXO IV - TEXTO PADRAO DE DESCRICAO EMPROTOCOLOSDE
COMUNICACAO DE NOTIFICACAO PREVENTIVA

1. DESCRICAO (CADASTRAMENTO DO PROTOCOLO):

Prezado/ nome do profissional, consta em nosso sistema a Notificagio Preventiva XXXXXXXXXX/XXXX
lavrada em seu nome por auséncia de elaboragdo de Registro de Responsabilidade Técnica (RRT).

Observacio:

Para acessar o documento faga login no seu espago profissional no SICCAU, na aba PRINCIPAL, clique
no item PROTOCOLOS e abra o protocolo de NOTIFICACAO de niimero informado acima. Na aba
DOCUMENTOS, clique em NOTIFICAGAO PREVENTIVA e em seguida, baixe o arquivo. Mais
esclarecimentos podem ser solicitados pelo e-mail (inserir e-mail da fiscalizacio de acordo com o
Escritério Descentralizado), aos cuidados do Agente de Fiscalizagio que subscreve a Notificagdo, ou
pelo telefone (31) 2519-0950.

2. DESPACHO PARA ARQUIVAMENTO POR REGULARIZACAO:

Prezado /nome do profissional, o RRT XXXXX foi verificado. Processo XXXXXXXXXX/XXXX arquivado
por regularizacdo em fase de notificacio.

3. DESPACHO PARA ARQUIVAMENTO ViCIO PROCESSUAL:

Prezado/ nome do profissional, o RRT XXXXX foi verificado. Processo XXXXXXXXXX/XXXX arquivado
por vicio processual.

4. DESPACHO PARA INFORMAGAO DE ENVIO POSTAL DA NOTIFICACAO PREVENTIVA:

Prezado/ nome do profissional, o processo XXXXXXXXXX/XXXX ainda nio foi regularizado.
Notificagdo Preventiva enviada pelos Correios.

5. DESPACHO PARA INFORMACAO DE CONCLUSAO DE RRT EXTEMPORANEO:

Prezado/ nome do profissional, para validagdo do RRT Extemporaneo XXXXXXX e, assim, regularizar
a Notificagdo Preventiva XXXXXXXXXX/XXXX, é necessario emitir o boleto referente 2 multa inerente
a este tipo de documento, bem como efetuar o pagamento do mesmo a data de vencimento.
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ANEXO V - TEXTO PADRAO DE DESCRICAO EM PROTOCOLOS DE CONTATO
TELEFONICOPARA INFORMACOES PROCESSUAIS

1. CONTATO BEM SUCEDIDO:

Foi feito contato telefénico com o(a) profissional para comunicacio sobre o esgotamento do prazo para
regularizagdo do processo 10000XXXXX/201X. Informou-se que o prazo para lavratura do auto de
infragdo foi estendido para a data DD /MM/AAAA e que a regularizacio devera ser comunicada através
do e-mail fiscalizacaoXXXXXXXXXX@ca umg.gov.br. (Acrescentar informagdes adicionais, se
necessdrio).Observagdo: FAVOR NAO RESPONDER ESTE E-MAIL. DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS
PODERAO SER ENCAMINHADOS PARA fiscalizacaOXXXXXXXXXX@caumg.gov,br.

Notificagdo: infragio e endereco da notificacio.

{Exemplo: auséncia de RRT

de projeto arquitetdnico para edificacio situada 3 Rua Geraldo
Tae: mosoms - .

Vasconeell od, Quarteirao 077, Lote 003, Bairro estortl).

2. TENTATIVA DE CONTATO:

Tentativa de contato telefénico: DD/MM/AAAA as XXhXXmin.Foi feito contato telefdnico com o(a)
profissional para comunicagdo sobre o esgotamento do prazo para regularizagdo do processo
10000XXXXX/201X. Informou-se que o prazo para lavratura do auto de infragio foi estendido para a
data DD/MM/AAAA e que a regularizacdo deverd ser comunicada através do e-mail
fiscalizacaoXXXXXXXXXX@caumg.gov.br. (Acrescentar informagdes adicionais, se
necessario).Observagdo: FAVOR NAO RESPONDER ESTE E-MAIL. DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS
PODERAO SER ENCAMINHADOS PARA fiscalizacaoXXXXXXXXXX@caumg.gov.br.

a) 1° DESPACHO NO PROTOCOLO:

Segunda tentativa de contato telefonico: DD /MM/AAAA as XXhXXmin.Foi feito contato telefonico com
o(a) profissional para comunicac¢io sobre o esgotamento do prazo para regularizagio do processo
10000XXXXX/201X. Informou-se que o prazo para lavratura do auto de infra¢o foi estendido para a
data DD/MM/AAAA e que a regularizagdo devera ser comunicada através do e-mail
fiscalizacaoXXXXXXXXXX@caumg.gov.br. (Acrescentar informacgoes adicionais, se
necessario).Observagdo: FAVOR NAO RESPONDER ESTE E-MAIL. DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS
PODERAO SER ENCAMINHADOS PARA fiscalizacaoXXXXXXXXXX@caumg.gov.br.

b) 22 DESPACHO NO PROTOCOLO:

Terceira tentativa de contato telefénico: DD/MM/AAAA as XXhXXmin.Foi feito contato telefénico com
o(a) profissional para comunicacio sobre o esgotamento do prazo para regularizagio do processo
L0000XXXXX/201X. Informou-se que o prazo para lavratura do auto de infragdo foi estendido para a
data DD/MM/AAAA e que a regularizacdo devera ser comunicada através do e-mail
ﬁscalizacaOXXXXXXXXXX@caumg.gov.hr. (Acrescentar informacdes adicionais, se
necessario).Observa¢do: FAVOR NAO RESPONDER ESTE E-MAIL. DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS
PODERAO SER ENCAMINHADOS PARA fiscalizacaoXXXXXXXXXX@ caumg.gov.br.
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ANEXO VI - TEXTO PADRAO DE DESCRICAO EM PROTOCOLOS DE
ATENDIMENTOPARA INFORMACOES PROCESSUAIS

1. SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS

1.1. EMPRESA:

O(A) responsavel pela empresa, XXXXXXXX XXXXXXXX, entrou em contato solicitando
esclarecimentos sobre a regularizacio da Notificagdo Preventiva XXXXXXXXX/XXXX ou Auto de
Infragdo XXXXXXXXX/XXXX.

1.2. PROFISSIONAL:

O(A) profissional, XXXXXXXX XXXXXXXX, entrou em contato solicitando esclarecimentos sobre a
regularizacdo da Notificacio Preventiva XXXXXXXXX/XXXX ou Auto de Infragdo XXXXXXXXX/XXXX.

2. PRORROGACAO DE PRAZO

Prezado(a) XXXXXXXX XXXXXXXX, a solicitacio de prorrogacao do prazo para a regularizagio da
Notificagdo Preventiva XXXXXXXXX/XXXX foi concedida. O novo prazo é XX/XX/XXXX.

3. INFORMAGAO DE REGULARIZACAO

3.1. EMPRESA:

O(A) responsavel pela empresa, XXXXXXXX XXXXXXXX, entrou em contato solicitando
esclarecimentos sobre a regularizagdo da Notificacio Preventiva XXXXXXXXX/XXXX ou Auto de
[nfragdo XXXXXXXXX/XXXX.

3.2. PROFISSIONAL:

Prezado(a) XXXXXXXX XXXXXXXX, o RRT XXXXX foi verificado. Processo XXXXXXXXXX/XXXX
arquivado por regularizagdo em fase de notificagio.

4. ARQUIVADO POR ViCIO

4.2. EMPRESA:

O(A) responsavel pela empresa, XXXXXXXX XXXXXXXX, entrou em contato informando sobre a
regularizagdo da Notificagio Preventiva XXXXXXXXX/XXXX. Processo XXXXXXXXXX/XXXX

arquivado por vicio processual.

4.2, PROFISSIONAL:

Prezado(a) XXXXXXXX XXXXXXXX, o RRT XXXXX foi verificado. Processo XXXXXXXXXX/XXXX
arquivado por vicio processual.

28
(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getdlio Vargas, 447 - 119 andar « Funcionarios = Belo Horizonte MG « CEP- 30112-020 www.cauma.aov br




A Y _ SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

5. ENVIO DE DOCUMENTOS APOS MONTAGEM DA PASTA

Recebemos o email enviado referente ao processo XXXXXXXXX/XXXX. Encaminhado para
conhecimento e providéncia da Assessoria da Comissio de Exercicio Profissional.

6. INFORMACAO DE REGULARIZACAO

Recebemos o email enviado referente ao processo XXXXXXXXX/XXXX. Informamos que o mesmo ja
teve decisdo proferida pela Comissdo de Exercicio Profissional. Informamos também que o
administrado serd intimado da decisdo, da qual ainda cabera recurso. O processo seguira em seus
tramites normais.
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