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Ata da Comissao de Finangas em sua Reunido Extraodinaria
n® 02/2012, do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
estado de Minas Gerais, realizada em dois de abril de 2012,

A Comisséo de Finangas iniciou a reunido discutindo a elaboragao de um documento recomendando
aos membros deste Conselho a observancia de varios pontos diante da necessidade da geragéo de
despesa. O documento, assinado, encontra-se anexo.

Para constar, eu, Conselheiro Flavio Vinicius Ferreira, Coordenador, lavrei a presente Ata.
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Conselho de Arquitetura
-l e Urbanismo de Minas Gerais

Ana Paula Costa Andrade, Vera Therezinha de A. de O. Santos, Flavio Vinicius Ferreira
e Rogério Carvalho de Mello Franco, membros da Comissao de Financas do CAU-MG,
tendo em vista o dever de observar as leis e, a0 mesmo tempo, a necessidade de trazer
mais clareza ainda ao processo de implantagdo deste Conselho, principalmente no trato
dos recursos disponiveis para a realizacdo dos servigos, vém por este expediente
recomendar aos membros deste colegiado em geral e ao presidente em particular que,
para qualquer necessidade de agao criada cuja consubstanciacdo implique na geracio
de despesa, seja montado processo especifico no qual se verifique a observancia dos
seguintes pontos, na ordem apresentada:
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Relato justificativo da necessidade criada com a nomeagdo nos autos do agente
que a tenha proposto, bem como dos que a ela forem aderentes;

Dotagdo especifica de valor, de acordo com o Or¢amento, acompanhando o
Plano de Contas;

Tomada de pregos, concorréncia ou licitagdo publicas, conforme seja apropriado
fazer segundo os limites previstos na legislagdo especifica. Neste particular, se
chama a atencdo para que em havendo a participacido de pessoa fisica e/ou
juridica na qualidade de fornecedor, os atos constitutivos e os comprobatorios
de regularidade fiscal sejam previamente apresentados;

Adjudicac¢do formal a quem tenha apresentado a(s) melhor(es) condicdes de
fornecimento, com a devida justifica¢do quanto a sua escolha ou eleicao;
Empenho do numeréario na Justeza da dotagao prévia e especifica e em favor do
adjudicado;

Recebimento do competente documento fiscal, relativo ao fornecimento, com a
descri¢ao condizente com os documentos referenciais;

Certificagao de entrega do fornecimento, de acordo com os documentos prévios
de empenho e fiscal correspondentes, de modo a ensejar a liquidacio
apropriada;

Liberagio formal do pagamento por parte do ordenador de despesa, no caso o
presidente;

Emissdao da competente ordem de pagamento em cheque ou em outra que seja
apropriada;

Para cada uma das etapas, que haja parecer conclusivo, com aposicio da
identificagao do agente, assinatura e data;

Para todas estas etapas seja preparado pela Comissdo de Atos Administrativos
o(s) formulério(s) convenientes, inclusive para a forma eletrdnica, com redacio
e diagramagdo apropriados ao processo, de maneira a contemplar a necessidade
do cumprimento legal necessario e da agilidade possivel.
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