' SERVICO PUBLICO FEDERAL _ . .
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

DE COA-CAU/MG
PARA PRESIDENCIA

Minuta de Portaria que regulamenta a criagdo dos Escritorios
ASSUNTO | Descentralizados — ED — e as atividades de representa¢gdo no ambito do
CAU/MG.

DATA 19/12/2016

MEMORANDO N° 45/2016

Prezada Presidente Vera Carneiro de Araujo,

A Comisséo de Organizagao e Administragao do CAU/MG, em sua 1172 reuniao ordinaria,
realizada no dia 13 de dezembro de 2016, deliberou pelo encaminhamento da DCOA-
CAU/MG n° 117.4.2/2016 que apresenta a minuta de Portaria que regulamenta a criagao
dos Escritérios Descentralizados — ED — e as atividades de representagado no dmbito do
CAU/MG para conhecimento e providéncias que julgar necessarias.

Atenciosamente,

Arquiteta e Urbanista Vera Therezinha A. O. Santos

Coordenadora da Comissdo de Organizagao e Administragao
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INTERESSADO CAU/MG

ASSUNTO Minuta de Portaria que regulame"nta a criagdo dos Escritorios Descentralizados
- ED - e as atividades de representagéo no ambito do CAU/MG.

" DELIBERAGAO DA COMISSAO DE ORGANIZAGAO E ADMINISTRAGAO DO CAU/MG
DCOA-CAU/MG N° 117.4.2/2016

Encaminhar Minuta de Portaria que
regulamenta a criagdo de Escritorios
Descentralizados e as atividades de
representacao no ambito do CAU/MG.

A COMISSAO DE ORGANIZAGAO E ADMINISTRACAO DO CAU/MG - COA - CAU/MG, em reunido
ordinaria no dia 13 de dezembro, nas instalagdes do CAU/MG, localizado na Avenida Getulio Vargas,
447, 11° andar, Funcionarios, em Belo Horizonte, Minas Gerais, no exercicio das competéncias e
prerrogativas que trata o art. 42 do Regimentc Interno aprovado pela Deliberagdo Plenaria n°
190/2014, do CAU/MG e homologado pela Deliberacdo Plenaria n® DPABR 0037-03/2014, do
CAU/BR, e a Lein®12.378, de 31 de dezembro de 2010, e:

Considerando Inciso |, do art. 42, do Regimento Interno do CAU/MG, que dispbe que compete a
COA-CAUI/MG ‘propor ou apreciar e deliberar sobre o mérito, forma e admissibilidade de projeto de
ato normativo referente a organizagdo, ao funcionamento e a gestdo estratégica do CAU/MG”.
DELIBERA:

Encaminhar a Minuta de Portaria que regulamenta a criagdo de Escritérios Descentralizados e as

atividades de representagao no ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas
Gerais-CAU/MG para apreciagao da Presidéncia e encaminhamentos posteriores.

Belo Horizonte, 13 de dezembro 2016,

< ) \\3
Vera Therezinha de A. de Oliveira Santos L (M—;mt/r —
Coordenadora da COA-CAU/MG 2] _—
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Julio De Marco
Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG
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Membro da COA-CAU/MG
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Minuta de Portaria, N.? XX de XX de 2016.

Regulamenta a criagdo de Escritorios
Descentralizados e as atividades de
representacdo no ambito do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Estado de
Minas Gerais - CAU/MG -.

A Presidéncia do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais - CAU/MG-, no uso de suas
atribuicdes e com fundamento nas normas aplicaveis a Administragéo Publica, e

Considerando que compete ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais-
CAU/MG, na forma do art. 34, inciso Il da Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, criar

representagdes e Escritorios Descentralizados no territorio de sua jurisdicdo, na forma do Regimento
Geral do CAU/BR;

Considerando a Resolugao do CAU/BR n°® 116, de 1° de abril de 2016, que dispde sobre a criagéo de
escritérios descentralizados e sobre as atividades de representagéo no ambito dos Conselhos de
Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal (CAU/UF); e

Considerando o disposto no inciso XLIV do art. 9° do Regimento Interno do CAU/MG.

RESOLVE: _
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta a criagdo, a instalacdo e o funcionamento de Escritérios
Descentralizados — ED — e o exercicio das atividades de representagao no ambito do CAU/MG.

Art. 2°. Para os fins desta Portaria adotam-se as seguintes definigdes:

| - Escritorios Descentralizados — ED — s&o os espagos fisicos instalados fora da sede do CAU/MG,
incumbidos de exercer, de forma descentralizada, as atividades previstas no paragrafo Unico do art.
24 da Lein® 12.378, de 31 de dezembro de 2010;

Il - Representagbes. sao as atividades exercidas pelos agentes autorizados nas areas de
abrangéncia dos ED.

Art. 3°. A sede do CAU/MG fara o controle e a orientagdo das atividades cometidas aos ED e as

representagcdes, podendo suspendé-las temporaria ou permanentemente, em qualquer tempo, por
decisao de seu Plenario

CAPITULO Il
DA NATUREZA E DA ESTRUTURA DOS ESCRITORIOS DESCENTRALIZADOS

Art. 4°. A criag&o dos ED e implantacao de atividades de representagao serdo objeto de ato normativo
especifico do Plenario do CAU/MG, que dependera da existéncia de planejamento estratégico prévio,
de determinagao de jurisdicao e previsao orcamentaria especifica.

Art. 5° Os ED e as atividades de representagao serdo criados, instalados e organizados em sedes
fisicas, sob a forma de 6rgéos da estrutura administrativa e operacional do CAU/MG.

Art. 6° Os ED ter&o como finalidade primordial e obrigatéria o apoio as agdes de fiscalizagao,
respeitadas as disposicoes do ato de criagdo quanto as atividades e suas jurisdicdes. \)(/\
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Paragrafo unico. Nos ED somente serdo exercidas atividades coerentes com a fungdo legal do
CAU/MG, cumprindo suas metas de gestdo e eficiéncia, estabelecidas pelos planejamentos
estratégicos.

Art. 7°. Nos ED serdo realizadas atividades fiscalizatorias, de atendimento e institucionais,
diretamente vinculadas a sede do CAU/MG, por meio das representagdes.

§ 1° As atividades de fiscalizag&o e de atendimento nos ED ser&o exercidas por empregados efetivos
do CAU/MG, designados pela sua Presidéncia.

§ 2°. As atividades de representagéo institucional do ED ser@o exercidas por pessoa qualificada,
mediante indicagdo do Presidente do CAU/MG e sujeita @ homologagéo do seu Plenario.

§ 3°. As atividades de fiscalizagdo e de atendimento nos ED poder&o ser realizadas de forma
itinerante.

Art. 8°. Os ED funcionardo em espacos fisicos instalados de forma fixa e possuiréo identidade visual,

segundo o Manual de Identidade Visual do CAU, projetando visibilidade aos escritdrios e reforgando a
imagem institucional do CAU.

i CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES DOS ESCRITORIOS DESCENTRALIZADOS
Art. 9°. S&o atribuicdes dos ED:

| - apoiar as atividades de fiscalizagdo do exercicio profissional a cargo do CAU/MG, através de sua
Geréncia de Fiscalizagdo, nos limites das respectivas areas de abrangéncia;

Il - apoiar as atividades de atendimento a cargo do CAU/MG, através de sua Geréncia Tecnica, nos
limites das respectivas areas de abrangéncia;

Ill - exercer as atividades de representagdo institucional a cargo do CAU/MG, nos limites das
respectivas areas de abrangéncia;

IV - orientar a sociedade e os profissionais quanto a regulamentagao profissional,

V - observar as orientagdes provenientes da sede do CAU/MG em relagdo as atividades de
fiscalizagdo, atendimento e de representacéo institucional;

VI - encaminhar semestralmente relatério de suas atividades a sede do CAU/MG.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DOS ESCRITORIOS DESCENTRALIZADOS

Art. 10. Serao lotados na estrutura funcional de cada ED pelo menos 2 (dois) empregados efetivos do
CAU/MG, sendo um agente fiscal e um auxiliar administrativo.

Paragrafo unico. A quantidade de empregados efetivos a servigo de cada ED serd definida de acordo
com as necessidades do respectivo escritorio, as disponibilidades financeiras e o planejamento
estratégico do CAU/MG.

Art. 11. A Geréncia de ED vincula-se & Geréncia Geral do CAU/MG.

N
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~ CAPiTULOV
DAS ATRIBUIGOES DA GERENCIA DOS ESCRITORIOS DESCENTRALIZADOS

Art. 12. A Geréncia de ED tera por atribuicao orientar e coordenar todas as atividades do escritorio,
competindo-lhe:

| - representar o ED nas respectivas areas de abrangéncia, em conformidade com as metas e
objetivos a serem alcancados;

Il - orientar, coordenar e supervisionar as atividades fiscalizatérias, de atendimento e institucionais do
ED,

Il - propor & Presidéncia do CAU/MG o estabelecimento de normas e criterios técnicos que
assegurem maior eficacia aos servigos do ED; e

IV - apresentar relatérios das atividades desenvolvidas pelo ED na forma do inciso VI do art. 9° desta
Portaria.

§ 1°. A funcdo de Geréncia de ED podera, caso se verifique a necessidade, ser criada e exercida por
empregado efetivo ou de livre provimento e demissao

§ 2°. Um mesmo empregado efetivo ou de livre provimento do CAU/MG, lotado na Sede, investido da
fungéo de Geréncia de ED, podera coordenar as atividades de mais de um escritorio.

§ 3°. A designagao da Geréncia de ED nao podera recair em profissionais que, na respectiva gestao,
tenham sido eleitos para cargo de conselheiros estaduais ou federais.
_ CAPITULOVI
DOS CRITERIOS PARA A CRIAGAO DOS ESCRITORIOS DESCENTRALIZADOS

Art. 13. A criacdo de ED e a instituicdo de atividades de representagdo so serdo admitidas quando
estiver presente, pelo menos, um dos seguintes criterios:

| - aspectos geograficos e sociceconémicos que justifiguem uma fiscalizagdo qualificada em
determinada area de abrangéncia;

Il - relevancia de atividade técnica relacionada a profissdo, que justifique fiscalizagdo qualificada em
determinada area geografica definida no ate de criacao do ED; e

Il - constatagdo de pratica de atividade, de forma irregular e rotineira, em determinada jurisdi¢do, que
justifiqgue uma fiscalizac&o qualificada.

Art. 14. Fica vedada a criacdo, para os fins de exercicio de forma descentralizada das fun¢des de que
trata o paragrafo unico do art. 24 da Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, com quaisquer
outras denominacdes ou fungbes diversas das definidas nesta Portaria, fora da sede do CAU/MG.

Art. 15. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao

Belo Horizonte, xx de xxx de 2016.

Arg. e Urb Vera Maria N Carneiro M. de Araujo ﬁf/ f]\
Presidente do CAU/MG g
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