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ITEM DE PAUTA 3.2
INTERESSADO CAU/MG

ASSUNTO Prop&e minuta de Portaria que dispde sobre deslocamentos a servigo no
: __| ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG.

DELIBERAGAO DA COA-CAU/MG N° 113.3.2/2016

Dispe sobre deslocamentos a servico no ambito
do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de
Minas Gerais — CAU/MG.

A COMISSAO DE ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DO CAU/MG - COA - CAU/MG, em reunio,
ordinaria, no dia 24 de outubro de 2016, nas instalagbes do CAU/MG, localizada a Av. Getdlio
Vargas, 447, 11° andar, Funcionarios, em Belo Horizonte, Minas Gerais, no exercicio das
competéncias e prerrogativas que trata o art. 42 do Regimento Interno aprovado pela Deliberagéo

Plenaria n° 190/2014, do CAU/MG e homologado pela Deliberagao Plenaria n° DPABR 0037-03/2014,
do CAU/BR, e

Considerando inciso |, do art. 42, do Regimento Interno do CAU/MG que dispde que compete a8 COA-
CAU/MG “propor ou apreciar e deliberar sobre o meérito, forma e admissibilidade de projeto de ato
normativo referente a organizagédo, ao funcionamento e a gestado estratégica do CAU/MG”.

Considerando a Lei Federal n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, que cria o Conselho de

Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados
e do Distrito Federal - CAUs;

Considerando a necessidade de adequagdo da Resolug&o do CAU/BR n° 47, de 9 de maio de 2013,
e suas alteragdes, de modo a prover o atendimento das necessidades e vicissitudes do CAU/MG.

DELIBEROU:

Por encaminhar a Minuta da Portaria que dispde sobre deslocamentos a servico no ambito do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG para apreciagéo e observagtes
julgadas necessarias pela COA-CAU/BR e CPFi-CAU/BR, no que se refere ao mérito do que se

propde, enfatizando que os valores que figuram na proposta deveréo ainda receber a devida analise
da CPFi-CAU/MG.

Belo Horizonte, 24 de outubro de 2016.

Vera Therezinha A. O. Santos
Coordenadora da COA-CAU/MG

Julio César De Marco

Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG ol
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MINUTA DE PORTARIA N° XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX

Dispée sobre deslocamentos a servico no ambito do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais —
CAU/MG -, e da outras providéncias.

A Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG -, no uso de

suas atribuicdes legais constantes da Lei n2 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e regimentais

que |he conferem o art. 64, inciso |, do Regimento Interno do CAU/MG, e

Considerando o disposto na Lei n® 11.000, de 15 de dezembro de 2004;

Considerando o disposto no Decreto n? 5.992, de 19 de dezembro de 2006;

Considerando a Resolugdo CAU/BR n2 47, de 9 de maio de 2013;

Considerando o Decreto n? 8.441, de 29 de abril de 2015;

Considerando o disposto no inciso I, do art. 92, do Regimento Interno do CAU/MG.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1% - Aprovar as normas para realiza¢do de despesas relacionadas com os deslocamentos das

pessoas a servigo do CAU/MG, no territério municipal, metropolitano, regional, estadual, nacional
ou no exterior:

| - passagens de transporte aéreo, rodovidrio, ferroviario ou aquaviario, ou a combinagéo destes;

Il - reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado, quando n3o forem fornecidas
passagens, ou estas ndo atenderem a totalidade dos deslocamentos;

Il - didrias;
IV — adicional de embarque e desembarque;
V —gratificagdo de presenca;
VI —auxilio representacdo;
VIl - reembolso das despesas de hospedagem e de manutencgao.
Paragrafo tnico. Consideram-se deslocamentos a servigo para os fins desta Portaria:
| - a participagdo em reunides plendrias, do conselho diretor e de comissdes e em eventos,

representacdes e outras atividades institucionais do CAU/MG, do presidente, conselheiros,
representantes de entidades, ouvidor e de pessoas convidadas ou convocadas; & ‘ ; “b \,()

J
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Il - a participagdo em trabalhos, reunides, eventos e outras atividades de interesse do CAU/MG,
pelos seus empregados efetivos e de livre provimento.

Il - a participagdo em trabalhos, reunides, eventos e outras atividades do CAU/MG, por
prestadores de servigos, quando os contratos fixarem a obrigagdo do Conselho responder por tais
obrigagdes;

IV - a participagdo em treinamentos promovidos ou custeados pelo CAU/MG, do presidente,
conselheiros e empregados efetivos e de livre provimento.

Art. 22 - Para efeito de comprovagdo de participacdo em trabalhos, reunides, eventos e outras
atividades de interesse do CAU/MG sera efetuado o controle de presenca ou apresentagdo de
relatdrio de participagdo, cuja responsabilidade cabera:

| - Aos assessores do plendrio, do Conselho Diretor e das Comissbes, no que for relativo aos
Conselheiros;

Il - Ao superior imediato, no que for relativo aos empregados efetivos e de livre provimento;

Il = Aos prestadores de servigos, pela participacdo em trabalhos, reunides, eventos e outras
atividades de interesse do CAU/MG, quando os contratos fixarem a obrigagdo do Conselho
responder por tais obriga¢des;

IV - Ao presidente, conselheiros e empregados efetivos e de livre provimento, quando houver a
participacdo em treinamentos promovidos ou custeados pelo CAU/MG.

Pardgrafo Unico — Do relatério de participagdo deverd constar descricdo sucinta das atividades
realizadas, respeitado o modelo constante no Anexo I, desta Portaria.

CAPITULO I
DAS PASSAGENS DE TRANSPORTE

Art. 3° - As passagens serdo fornecidas para o transporte aéreo, rodovidrio, ferrovidrio ou
aquaviario, ou a combinagdo destes, com vista a atender as demandas de deslocamento do local

de origem da pessoa a servico até o local de prestacdo dos servigos e retorno ao local de origem
ou a outro destino no territério nacional.

Paragrafo Unico — No que se refere ao deslocamento, havendo o atendimento por mais de um
modal de transporte, para o territério:

1) Municipal ou metropolitano, a escolha do modal do transporte, ou a combinacdo deles
para diferentes trechos do percurso, obedecers a seguinte ordem de preferéncia:

a) Rodovidrio;
b) Ferroviario.

2) Regional ou estadual, a escolha do modal do transporte, ou a combinagdo deles para
diferentes trechos do percurso, obedecers a seguinte ordem de preferéncia:

AT
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a) Aeroviario;
b) Rodoviario;
c) Ferroviario.

3) Nacional, a escolha do modal do transporte, ou a comhinagdo deles para diferentes
trechos do percurso, obedecerd a seguinte ordem de preferéncia:

a) Aeroviario;
b) Rodoviario;
c) Ferroviario;
d) Aquaviario.
Art. 4° - A escolha dos transportadores e dos horarios levara em consideragdo:
| - 0 atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a servigo;
Il - os menores custos para o CAU/MG;
Il - o menor tempo de deslocamento comparando aos varios modais de transportes;
IV — o local de domicilio do convocado para a realizagdo dos deslocamentos;
V - evitar desgaste fisico excessivo a pessoa designada.
§ 12 - Compreende-se como fator de desgaste fisico excessivo:
a) os horarios de partida antes das 9h 00min (nove horas) e de chegada apds as 23h 00min
(vinte e trés horas), considerados os horarios locais, salvo quando ndo houver disponibilidade

de transportes em outros horarios;

b) os periodos de escalas e conexdes que, quando somados, excedam de 3 (trés) horas;

c) as situagbes relacionadas a limitagdes fisicas e problemas de salide devidamente
comprovadas.

§2¢ - Quando se considerar trecho servido, unicamente, pelo modal rodoviario, a escolha pelo uso

de transporte coletivo ou pelo veiculo préprio, caberd a pessoa que efetuar o deslocamento,
tendo em vista os itens [l a V.

Art. 5° - Poderdo ser considerados locais diferentes de origem e destino, do que se acha

especificado no inciso IV, do art. 42, desta Portaria, desde que devidamente justificados e
autorizados pela Presidéncia do CAU/MG.

i
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CAPITULO Il
DA INDENIZAGAO POR
DESLOCAMENTO EM VEICULO
PROPRIO OU ALUGADO

Art. 62 - Em substituicdo ao fornecimento de passagens aéreas, rodovidrias, ferroviarias ou
aquaviarias previstas no art. 32, e quando houver solicitagdo nesse sentido formalizada pelas
pessoas a servico do CAU/MG e que com este tenham relagdo juridica institucional ou funcional,
para a realizagdo do deslocamento, podera ser concedida indenizacdo por deslocamento em
veiculo préprio ou alugado, desde que:

I - o trecho de deslocamento ndo for servido por transporte aéreo, rodovidrio, ferroviario ou
aquaviario regular; ou

Il —forem constatadas as situagdes elencadas nos itens Il a V, do art. 42,

Art. 72 - Os valores da indenizagdo de que trata o art. 52 serdo fixados pelo Plenario do CAU/MG a
partir de quando passardo a vigorar.

Art. 82 - Na primeira reunido de cada exercicio, o Plendrio do CAU/MG fixard os valores da
indenizagdo de que trata o art. 62, a serem praticados.

Art. 92 - As distancias entre cidades a serem tomadas como parametros para a indenizag¢do por
utilizagdo de veiculo préprio ou alugado serdo as constantes no Quadro de Distancia Rodovidria
entre as principais cidades brasileiras, editado pelo DNIT — Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transporte.

CAPITULO IV
DAS DIARIAS

Art. 10 - As didrias destinam-se a atender as despesas de hospedagem e alimentagdo, sendo
devida 1 (uma) didria para cada dia de afastamento em que haja pernoite fora da sede do
domicilio das pessoas a servigo do CAU/MG e que com este tenham relacdo juridica institucional
ou funcional.

Paragrafo Unico. As pessoas a servico do CAU/MG e que com este tenham relacdo juridica
institucional ou funcional fardo jus @ metade do valor da diaria nos seguintes casos:

I - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede do domicilio;

Il - quando o CAU/MG ou entidade ou organismo responsavel pelas atividades custear, por meio
diverso, as despesas de hospedagem;

Art. 11 — O valor referente as diarias sera creditado, até 1 (um) dia atil a realizagdo do
deslocamento, em conta corrente de titularidade do conselheiro ou do convidado, e desde que

tenha havido a confirmagdo da presenca ao evento ou 3 atividade para o qual tenha sido
convocado ou convidado

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getulio Vargas, 447 - 119 andar - Funciondrios - Belo Horizonte, MG » CEP: 30112-020 Www.caumg.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL . . .
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

Pardgrafo Unico — Caso o Conselheiro ou convidado n3o mantenha conta corrente no
Banco do Brasil ou na Caixa Econdmica Federal, o pagamento se dara através de cheque
nominal na data da realizagdo do evento ou da atividade.

Art. 12 - Ressalvados os casos do pardgrafo unico do art. 6°, cujo pagamento poderd
ocorrer posteriormente, o adiantamento do valor das diarias sera creditado em conta
corrente de titularidade da pessoa designada até um dia antes do inicio do deslocamento.

Art. 13 - Na primeira reunido de cada exercicio, o Plenario do CAU/MG fixara os valores das
didrias a serem praticados.

CAPITULO V
ADICIONAL DE EMBARGUE E DESEMBARQUE

Art. 14 - As pessoas a servico do CAU/MG e que com este tenham relagdo juridica
institucional ou funcional terdo direito ao adicional de embarque e desembarque,
destinado a cobrir despesas de deslocamento do local de embarque e desembarque ao
local de trabalho ou de realizagdo da atividade ou ao local de hospedagem, quando da
concessao de diarias e quando o deslocamento ndo for realizado em veiculo proprio.

Paragrafo Unico - O adicional de embarque e desembarque serd devido uma Unica vez para
cada deslocamento a servigo, ainda que sejam diversos os destinos.

Art. 15 - Na primeira reunido de cada exercicio, o Plendrio do CAU/MG fixara o valor do
adicional de embarque e desembarque a ser praticado.

CAPITULO VI
GRATIFICAGAO DE PRESENCA

Art. 16 — A gratificacdo de presenga destina-se a atender as despesas de deslocamento e
alimentacdo dos conselheiros estaduais e federal a servico, quando a atividade for
realizada na sede de seus domicilios.

Art. 17 - Na primeira reunido de cada exercicio, o Plenario do CAU/MG fixara o valor da
gratificacdo de presenca a ser praticado.

CAPITULO VI
DO AUXILIO REPRESENTACAO

Art. 18 — O auxilio representacdo destina-se a atender as despesas de diarias, adicional de
embarque e desembarque, e gratificagdo de presenga, no que couber, das pessoas
convidadas a representar o CAU/MG em eventos e outras atividades de interesse do
Conselho e que com este ndo tenham relagdo juridica institucional ou funcional.

8 [\Vbﬂ
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CAPITULO VIII
DO REEMBOLSO DAS DESPESAS DE DESLOCAMENTO,
HOSPEDAGEM E DE MANUTENCAO DE PESSOAS QUE
NAO TENHAM RELACAO JURIDICA INSTITUCIONAL OU
FUNCIONAL COM O CAU/MG

Art. 19 - As pessoas a servico do CAU/MG e que com este nio tenham relagdo juridica
institucional ou funcional, e que sejam convocadas para a prestacdo de servigos fora de
seus domicilios em razio de contrato de prestacdo de servigos, serdo concedidos
reembolsos das despesas de deslocamento, hospedagem e de manutenc3o, observadas as
seguintes regras:

| - as passagens aéreas, rodovidrias, ferroviarias ou aquaviarias serdo adquiridas pelo
contratado, que devera fazé-lo com observancia ao principio de economicidade, aplicando-
se, subsidiariamente, as disposicdes dos artigos 3°, no que couber, e 4°, desta Resolugdo;

Il - as despesas com hospedagem, alimentagcdo e embarque e desembarque serdo
reembolsadas mediante a apresentacdo dos respectivos comprovantes.

Pardgrafo unico - Para fins de aplicacdo de valores, considerar-se-3o periodos de 24 (vinte e
quatro) horas a partir do inicio do deslocamento a servigo.

Art. 20 - N3o serdo reembolsados valores despendidos com bebidas alcodlicas e produtos
para fumantes.

Art. 21 - Na primeira reunido de cada exercicio, o Plendrio do CAU/MG fixara o valor limite
de reembolso dirio para as despesas de deslocamento, hospedagem e de manutencio
referidas no artigo 19.

CAPITULO IX
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 22 - As pessoas convidadas ou convocadas pelo CAU/MG, quando se deslocarem a
servico do Conselho, ficam obrigadas a prestagdo de contas.

Art. 23- As prestacdes de contas deverdo ser efetuadas junto a Secretaria Geral e
observardo o seguinte:

| - quando os deslocamentos a servico forem devidos a participacdo em reuniges plenérias
e de comissdes, deverdo ser apresentados os comprovantes de embarque ou de uso dos
transportes rodovidrio, ferroviario ou aquaviario:

Il - nos demais casos de deslocamento de pessoas a servico do CAU/MG e que com este
tenham ou ndo relagdo juridica institucional ou funcional:

a) relatdrio de participacio em evento ou atividade, conforme Anexo I;

A

b) comprovante de embarque ou de uso dos transportes rodovidrio, ferroviario ou /

aquavidrio; g/ Bv/
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c) certificado ou comprovante de participagdo em curso, congresso ou seminario.

Paragrafo Unico — A prestacdo de contas devera ser efetuada em até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da data da finalizagdo do evento.

Art. 24 - As pessoas a servico do CAU/MG e que com este tenham ou ndo relagdo juridica
institucional ou funcional que receberem didrias, adicional de embarque e desembarque,
gratificagdo de presenca e auxilio representacdo e que ndo realizarem o deslocamento
para participar do evento ou atividade para os quais foram designados, ou tendo sido estes
cancelados, ficam obrigados a restituir os valores, integralmente.

Paragrafo Unico — A restituicdo devera ser efetuada em até 5 (cinco) dias uteis, contados a
partir da data da realizacdo do evento.

Art. 25 - As pessoas a servico do CAU/MG e que com este tenham ou nio relagdo juridica
institucional ou funcional que realizarem o deslocamento e retornarem em prazo inferior
ao previsto, restituirdo os valores recebidos em excesso no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis
a partir da data da finalizagdo do evento ou da atividade para o qual foram designados.

Art. 26 - As pessoas a servico do CAU/MG e que com este tenham ou ndo relagdo juridica
institucional ou funcional em débito com qualquer prestagdo de contas ndo poderd ser
designada para novas missdes, adotando-se ainda as seguintes providéncias:

I - em se tratando de conselheiros estaduais e federal serdo convocados, enquanto
persistir a omissdo, os respectivos suplentes;

Il —a ndo prestagdo de contas ou n3o restitui¢ao dos valores devidos para o deslocamento

a servico serdo considerados como débito, promovendo-se a cobranga administrativa ou
judicial;

Il - sendo o devedor empregado efetivo ou de livre provimento ou prestador de servigos,
os valores em débitos serdo descontados da remuneracdo ou dos créditos a que tenha
direito.

Art. 27 — Os Assessores das Comissdes Ordinarias, do Conselho Diretor e do Plendrio
deverdo apresentar a Secretaria Geral, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data da finalizagdo da reunido, os controles de presenca.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 28 — Por solicitagdo das pessoas a servico do CAU/MG e que com este tenham ou ndo
relacdo juridica institucional ou funcional, as passagens de transporte aéreo, rodovidrio,
ferrovidrio ou aquavidrio poderdo ter seus hordrios antecipados ou retardados,
respeitando-se o seguinte:

I = nos casos em que ndo haja acréscimo nos valores das passagens;

fj( & <7
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Il - nos casos em que haja acréscimo nos valores das passagens, elas deverdo realizar os
acertos pecuniarios cabiveis diretamente a empresa emitente das passagens, referentes
aos valores despendidos a maior em face das alteragbes na programacao;

Il - ndo havera pagamento de diérias no periodo da antecipagdo ou da prorrogacdo da
viagem;

IV — o solicitante assumira inteira responsabilidade pelos fatos que venham a ocorrer no
periodo da antecipagdo ou da prorrogacdo da viagem, isentando o Conselho de quaisquer

responsabilidades.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 29 - No ambito do CAU/MG sdo fixados os seguintes valores para Conselheiros e
convidados, a que se refere esta Resolugdo, para o exercicio 2016:

| - reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado: RS 1,20 (um real e vinte
centavos) por quildmetro rodado;

Il - didrias para deslocamento a servigo:
a) No territério do estado de Minas Gerais: RS 500,00 (quinhentos reais);
b) No territério nacional: R$ 550,00 (quinhentos e cinquenta reais);
c) No exterior ou do exterior:

i) nas Américas do Sul e Central: até USS 400.00 (quatrocentos délares dos Estados
Unidos da América);

i) na Ameérica do Norte: até US$ 650.00 (seiscentos e cinquenta ddlares dos
Estados Unidos da América);

iii) demais paises: até USS 750.00 (setecentos e cinquenta délares dos Estados Unidos da
América).

Il — adicional de embarque e desembarque:
a) Por 1 (um) dia: RS 400,00 (quatrocentos reais);
b) Por mais de 1 (um dia): R$ 500,00 (quinhentos reais).
IV — gratificagdo de presenca:
¢) Por 1 (um) dia: R$ 200,00 (quatrocentos reais);

d) Por mais de 1 (um dia): R$ 300,00 (quinhentos reais). Y"

Yy T
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Art. 30 - No ambito do CAU/MG sao fixados os seguintes valores para empregados efetivos
e de livre provimento e demissdo e reembolsos relativos as despesas de deslocamento,
hospedagem e manutencdo para prestadores de servigos, a que se refere esta Resolugdo,
para o exercicio 2016:

| - reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado: RS 1,20 (um real e vinte
centavos) por quildmetro rodado;

Il - didrias para deslocamento a servigo:
a) No territério do estado de Minas Gerais: RS 120,00 (cento e vinte reais);
b) No territorio nacional: RS 170,00 (cento e setenta reais);
c) No exterior ou do exterior:

i) nas Américas do Sul e Central: até USS 150.00 (cento e cinquenta ddlares dos
Estados Unidos da América);

ii) na América do Norte: até USS 300.00 (trezentos délares dos Estados Unidos da
América);
iii) demais paises: até USS 350.00 (trezentos e cinquenta ddlares dos Estados

Unidos da América).
[Il — adicional de embarque e desembarque:
a) No territorio do estado de Minas Gerais: RS 170,00 (cento e setenta reais).
b) No territério nacional ou internacional:
i) Por 1 (um) dia: RS 400,00 (quatrocentos reais).
ii) Por mais de 1 (um dia): RS 500,00 (quinhentos reais).

IV — reembolso de despesas de hospedagem e de manutenc¢do até o limite méaximo de
RS$500,00 (quinhentos reais).

§ 12 - Os valores constantes nos incisos Il e |l deste artigo sdo devidos havendo ou ndo
pernoite, tendo em vista corresponderem menos da metade daqueles previstos no artigo
29, incisos Il e lll, desta Portaria.

§ 22 - O CAU/MG sera o responsavel pela reserva e custeio da hospedagem dos
empregados efetivos e de livre provimento e demissdo, observada a média de tarifas
praticadas em estabelecimentos hoteleiros de porte intermedidrio e proximos aos locais

onde os mesmos desempenhardo as suas fungdes, sendo vedada a hospedagem em \(\
estabelecimentos inferiores aos dos Conselheiros, que, porventura, ele esteja N
acompanhando.
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§ 32 - O adicional de embarque e desembarque nao serd devido quando o CAU/MG assumir
o trajeto em veiculo préprio ou alugado pelo Conselho.

Art. 30 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogada a Portaria
n2 83, de 18 de margo de 2015.

Belo Horizonte, xx de xxxxxx de xxxx.

Vera Maria N. Carneiro Mascarenhas de Aratjo
Presidente do CAU/MG

¥
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