Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Minas Gerais

DE COA-CAU/MG

PARA GERENCIA DE FISCALIZACAO
ASSUNTO | ORDEM DE SERVICO DE FISCALIZAGAQ
DATA 14/12/2015

MEMORANDO N° 08/2015

Prezada Gerente de Fiscalizagao
Samira de Almeida Houri

Encaminhamos para conhecimento de V.Sa. a Deliberagdao da Comisséo de
Organizagédo e Administragdo do CAU/MG n°® 092.3.1/2015, que aprova a Ordem
de Servico de Fiscalizagdo que formaliza os pagamentos e reembolsos de
despesas para os Agentes de Fiscalizagao.

Atenciosamente,

' D
Nome Vera Therezinha de Almeida de Olivei
Cargo Coordenadora da COA-CAU/MG

Santos

Clc.: Gerente Geral — Pedro Schultz

(31) 2519-0950 | Sede: Rua Paraiba, 966, 12° andar - Savassi + CEP: 30130-141 - Belg Horizonte /MG WWw.caumg.gov.br



; Conselho de Arquitetura
; e Urbanismo de Minas Gerais

ITEM DE PAUTA | 3.1
INTERESSADO | GERENCIA DE FISCALIZACAOQ

ASS-UNTO Ordem de Servigo de Fiscalizagdo — Pagamento e reembolso de despesas
' para os Agentes de Fiscalizacdo

DELIBERACAO DA COMISSAO DE ORGANIZAGAO E ADMINISTRAGAO DO CAU/NG
DCOA-CAU/MG N°92.3.1/2015

Aprova a criagdo da “Ordem de Servigo
de Fiscalizagdo” para formalizar os
pagamentos e reembolsos de despesas
para os Agentes de Fiscalizag&o.

A COMISSAO DE ORGANIZAGAO E ADMINISTRAGAO DO CAU/MG - COA - CAU/MG, em
reunido ordinaria no dia 14 de dezembro de 2015, nas instalagdes do CAU/MG, localizado a Rua
Paraiba, n° 966, na Savassi, em Belo Horizonte, Minas Gerais, no exercicio das competéncias e
prerrogativas que trata o art. 42 do Regimento Interno aprovado pela Deliberagdo Plenaria n°
190/2014, do CAU/MG e homologado pela Deliberagdo Plenaria n° DPABR 0037-03/2014, do
CAU/BR, e a Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, e

Considerando o Memorando n°® 16/2015 enviado pela Geréncia de Fiscalizacao.

DELIBEROU:

1. Aprovar a criagéo da “Ordem de Servico de Fiscalizag&o" para formalizar os pagamentos e
reembolsos de despesas para os Agentes de Fiscalizagao.

2. Esta deliberagéo entra em vigor nesta data.

Belo Horizonte, 14 de dezembro de 2015.

Vera Therezinha de A. de Oliveira Santos JV\e. (”m—w—z il
Coordenadora da COA-CAU/MG

Jilio De Marco
Coordenador Adjunto da COA-CAU/MG

Jacques Alyson Lazzarotto
Membro da COA-CAU/MG
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: Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Minas Gerais

DE GERENCIA DE FISCALIZACAO

PARA | COMISSAO DE ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO
ASSUNTO | DOCUMENTOS PORTARIA N° 84

DATA 14/12/2015

MEMORANDO N° 16/2015

A Sra. Coordenadora da Comissao de Organizagao e Administragéo,

1. A Portaria n° 84, de 18 de margo de 2015, do CAU/MG, disciplina o
pagamento e reembolso de despesas para os arquitetos fiscais no exercicio tipico da
fiscalizagao.

2. Com a finalidade de formalizar os ritos descritos na portaria, a Geréncia de
Fiscalizagao elaborou uma proposta de documentos — Ordem de Servigo e Recibo (ver
Anexos | e II).

4, Desta forma, solicito a esta Comissdo que aprecie e delibere sobre tal
proposta de uniformizagdo com as alteragdes solicitadas.

5. Devo mencionar, por fim, que a formalizagio deste procedimento por esta

Comissao ensejara melhoria na qualidade dos servigos prestados.

Atenciosamente,

\ Voo, di \Wmuda Ygun,
Nome Samira de Almeida Houri
Cargo Gerente de Fiscalizagdo — CAU/MG

Hortonte /G www.caumg.gov.br



" Conselho de Arquitetura
& e Urbanismo de Minas Gerais

ANEXO | - ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVIGO DE FISCALIZAGAO

N°:

DATA:

UNIDADE SOLICITANTE

(UNIDADE

[ ASSINATURA

EMITENTE: ‘

INFORMAGCOES SOBRE A ATIVIDADE

IDENTIFICAGAO DA ATIVIDADE

PERIODO DE EXECUCAQ }

NATUREZA DA ATIVIDADE

LOCAL DE EXECUCAQ DA ATIVIDADE

JUSTIFICATIVA

ASSINATURA DE AUTORIZACAQ

IDENTIFICAGAO DO AGENTE DE FISCALIZAGAO

NOME DO EMPREGADQ MATRICULA

S

NOME DO EMPREGADO MATRICULA

NOME DO EMPREGADO MATRICULA

Www.t"h.-l!;u_} gov.bi



S o Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Minas Gerais

ENCAMINHAMENTO

Determino a execugéo da fiscalizagéo definida pela presente Ordem de Servigo,
que sera realizada pelo Agente de Fiscalizagdo nesta identificado, que esta
autorizado a praticar, isolada ou conjuntamente, todos os atos necessarios a sua
completa realizagdo. Esta Ordem de Servico devera ser executada no prazo
maximo de 7 (sete) dias, contados do recebimento da presente pelo Agente de
Fiscalizagao.

Belo Horizonte, (dia) de (més) de (ano).

Samira de Almeida Houri
Gerente de Fiscalizagao

ATESTADO DE REALIZAGCAO DA ATIVIDADE

Atesto que a atividade de fiscalizagdo a que se refere a presente Ordem de
Servigo foi devidamente realizada pelo agente de fiscalizagao nela indicado.

() Autorizo a realizagao de reembolso de valores conforme recibos relacionados
no Anexo .

WWW.caumg.qov. by



Conselho de Arquitetura
_ e Urbanismo de Minas Gerais

ANEXO Il - RECIBO DE PAGAMENTO E/OU REEMBOLSO DE DESPESAS

EMPRESA CNPJ

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MINAS GERAIS 14.951.451/0001-19 !
NOME COMPLETO DO AGENTE DE FISCALIZACAO MATRICULA =
UNIDADE VALOR |

VALOR POR EXTENSO

MUNICIPIO ORIGEM DESTINO

MOTORISTA PLACA Ne DO CARRO OU PERMISSAQ

HORA INICIAL | HORA FINAL KM INICIAL KM FINAL =
ASSINATURA |

DOCUMENTOS A SEREM CONSIDERADOS PARA EFEITO DE REEMBOLSO (OS ORIGINAIS DEVERAO ESTAR ANEXOS DEVIDAMENTE ASSINADOS
PELO AGENTE DE FISCALIZAGAOD).

(31) 2519-0950 | Sede: Rua Paraiba, 966, 12 andar - Savassi - CEP: 30130-141 + Bela Horizonte /MG www.caumg.gov.br



