SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

PORTARIA NORMATIVA N° 04, DE 26 DE SETEMBRO DE 2016.

Dispde sobre os procedimentos de cobranca
administrativa, judicial e inscricdo de débitos
na Divida Ativa do Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG.

A Presideéncia do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais - CAU/MG-, no uso de suas
atribuicées e com fundamento nas normas aplicaveis a Administragdo Publica, e

CONSIDERANDO que o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais, a teor da Lei n.°
12.378, de 31 de dezembro de 2010, constitui-se autarquia federal dotada de personalidade juridica de
direito publico;

CONSIDERANDO a natureza tributaria das anuidades devidas ao CAU/MG;
CONSIDERANDO que constituem Divida Ativa das Autarquias os valores correspondentes as
anuidades e multas devidas ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo, nos termos da Lei n.° 6.830, de

22 de setembro de 1980;

CONSIDERANDO que o art. 39, § 1°, da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964 torna obrigatéria a
inscricédo em Divida Ativa dos débitos para com a entidade:

CONSIDERANDO a Lei n° 12.514, de 28 de Outubro de 2011 que trata, dentre outros assuntos, das
contribuicdes devidas aos Conselhos Profissionais em geral;

CONSIDERANDO a necessidade de serem sistematizados o Processo de Cobranga Administrativa, a

cobranga judicial e a inscrigdo na Divida Ativa no ambito do CAU/MG;

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir Portaria Normativa que dispde sobre os procedimentos de cobranga administrativa,

mscngéo de débitos em Divida Ativa e cobranga judicial do Conselho de Arquitetura e Urbamsmo de

por pessoas fisicas e Jurldlcas.
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Paragrafo Unico — As orientagbes para as agOes de cobranga dos créditos referentes aos valores

devidos ao CAU/MG seguem especificadas no Anexo .

CAPITULO |
DA COBRANGCA ADMINISTRATIVA

SECAO |

Dos Processos Administrativos de Cobranca

Art. 2° - O processo administrativo de cobranga sera instaurado quando a pessoa fisica ou juridica
registrada no CAU, com inscrigdo em Minas Gerais, deixar de adimplir com o pagamento da anuidade,
multas e outros débitos de qualquer natureza, devidos ao Conselho.

Art. 3° - O processo administrativo de cobranga sera organizado em ordem cronolégica e tera suas
folhas numeradas e rubricadas.

Paragrafo Unico - Os atos e termos do procedimento, quando a lei ndo prescrever forma determinada,
conterdo, somente, o indispensavel a sua finalidade, sem espago em branco, sem rasuras,
devidamente numerados e rubricados.

Art. 4° - O processo administrativo de cobranca sera no formato fisico e devera conter as seguintes
informagées e pegas, conforme o caso:

I - nome completo do arquiteto ou sociedade de Arquitetura;

Il - CPF, quando se tratar de pessoa fisica, ou CNPJ, quando se tratar de pessoa juridica;
Il - nimero de registro no CAU;

IV - telefone constante no Sistema de Informag&o e Comunicagéo do CAU - SICCAU:

V - enderego eletrénico;

VI - endereco residencial da pessoa fisica ou endereco da sede da sociedade;

VII - valor do débito e calculo utilizado para sua atualizacao;

VIII - cartas de cobranga;
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IX — termo de confissdo, reconhecimento e parcelamento de divida, conforme Anexo Il

X - notificag&o de inscricdo em divida ativa e a comprovacao de sua tomada de ciéncia, através de

Aviso de Recebimento — AR- da respectiva correspondéncia enviada;

Xl - manifestagdo apresentada pelo notificado, caso haja;

XII - termo de inscricdo em divida ativa, conforme Anexo IV

XIlI - certiddes e outros documentos relacionados a cobranga;

XIV - peticéo de execugéo fiscal devidamente protocolizada;

XV - protesto extrajudicial de titulo da divida ativa, nos termos do art. 8° da Lei n° 12.514, de 28 de
outubro de 2011.

Art. 5° - Os prazos serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do
vencimento, segundo o que dispde o artigo 210 do Codigo Tributario Nacional.

Paragrafo Unico - Os prazos s6 se iniciam ou vencem no dia de expediente normal deste Conselho.
Art. 6° - A cobranga administrativa do CAU/MG consiste em 4 (quatro) etapas:

| — cobranga administrativa preliminar;

Il - notificac&o prévia de inscricdo em divida ativa:

Il — inscricdo em divida ativa;

IV — protesto extrajudicial da certiddo da divida nos termos do art. 8° da Lei n° 12.514, de 28 de

outubro de 2011.

SEGAO II
Da Cobranca Administrativa Preliminar

Art. 7° - A Geréncia Administrativa Financeira do CAU/MG emitira relatério atualizado, contendo 0

CAU/MG.
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Art. 8° - A Presidéncia do CAU/MG determinara, por meio de despacho, a cobranga administrativa
e/ou judicial dos créditos devidos ao Conselho, nos ditames do inciso XXXII, do art. 64, do
Regimento Interno do CAU/MG.

Art. 9° - A notificagdo do devedor sobre o débito junto ao Conselho devera ser feita mediante Carta
de Cobranga Administrativa, conforme Anexo I, e serd enviada por meio postal, assinada pela
Geréncia Administrativa e Financeira, dando a oportunidade da quitagdo da divida, pela via
administrativa, com a opgéo de parcelamento do seu valor, por meio do pagamento de boleto
bancario.

§ 1° - Os prazos para pagamento dos boletos, inclusive dos parcelamentos previstos neste artigo,
serdo definidos pela Comissdo de Planejamento e Finangas — CPFi - com a devida aprovacao do

Plenario, e deverao ser revistos anualmente.

§ 2° - Optando o devedor pelo parcelamento do débito, o pagamento da primeira parcela importa em
confissdo da divida e aquiescéncia ao acordo oferecido pelo CAU/MG, devendo ser quitadas as
parcelas subsequentes, consecutivamente, até a Ultima, sendo que o ndo pagamento de uma das
parcelas importara o vencimento antecipado do débito remanescente, incidindo a regra prescrita no
art. 11.

§ 3° - Em caso de parcelamento, o crédito ficara com sua exigibilidade suspensa nos termos do
artigo 151, VI, e o prazo prescricional interrompido a partir de sua inadimpléncia, nos termos do
artigo 174, paragrafo unico, |, ambos do Cédigo Tributario Nacional.

Art. 10 - Ocorrendo o pagamento do boleto referido no artigo anterior, ou no caso da opcéo de
parcelamento pelo devedor, com o pagamento de todas as parcelas, o processo administrativo de
cobranca sera encerrado, com seu consequente arquivamento, dando-se por extinto o crédito devido,
por forga do art. 156, inciso |. o Cédigo Tributario Nacional.

Art. 11 - Decorrido o prazo do vencimento dos valores, sem que o devedor tenha procedido ao
pagamento, independentemente da opgdo, o CAU/MG notificara o devedor sobre a inscrigédo do
debito em divida ativa, excetuando-se a regra do § 2° do artigo 9°.
SECAO llI
Da Notificacao para Inscricao em Divida Ativa

Art. 12 - A notificagdo para inscrigdo em divida ativa, conforme Anexo IV, serd numerada
sequencialmente, seguindo-se ao nimero o ano de sua emiss&o, e devera indicar, no minimo:

| - o valor total e detalhado do débito;

\ OABIMG 74.367 J

Il - os dados do devedor e/ou seu representante legal;
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I - o prazo de 30 (trinta) dias para pagamento;

IV - as consequéncias do n&o pagamento, tais como a inscricdo do débito em divida ativa e o
ajuizamento de execugéo fiscal, além de outras medidas julgadas pertinentes.

SEGAO IV
Da Inscricao do Débito em Divida Ativa

Art. 13 - O n&o pagamento do débito no prazo do artigo anterior autoriza a inscrigdo do devedor e do

respectivo débito em divida ativa.

§ 1° - Constitui divida ativa tributaria aquela proveniente de crédito dessa natureza, regularmente
inscrita na reparticdo administrativa competente, depois de esgotado o prazo fixado, para pagamento,
pela lei ou por decis&o final proferida em processo regular.

§ 2° - A fluéncia de juros de mora n&o exclui, para os efeitos deste artigo, a liquidez do crédito.

Art. 14 - O termo de inscrig&o da divida ativa, em conformidade com o § 5° do art. 2° da Lei n°® 6.830,
de 22 de setembro de 1980, devera ser autenticado pela autoridade competente e indicara,
obrigatoriamente:

I - 0 nome do devedor, quando se tratar de pessoa fisica e dos corresponsaveis quando se tratar de
pessoa juridica, sempre que conhecidos, o domicilio ou residéncia ou sede, o que couber;

II'- o valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros de mora, multa
e demais encargos previstos na legislaco;

Il - a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV - a indicagdo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizagdo monetéria, bem como o
respectivo fundamento legal e o termo inicial para o calculo;

V -adata e o nimero da inscrig&o, no Registro de Divida Ativa;

Al
manual, mecanico ou eletrénico, devidamente, numerado e rubricado, folha por folha, %%rén

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getdlio Vargas, 447 - 11° andar - Funciondrios - Belo Horizonte, MG + CEP: 30112-020 Www.caumg.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL '
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

Administrativa e Financeira do CAU/MG ou do empregado delegado por ato administrativo.

§ 2° - O livro a que se refere o paragrafo anterior podera ser impresso, sendo necessaria a assinatura
da Geréncia Administrativa e Financeira do CAU/MG ou do empregado delegado por ato
administrativo.

§ 3° - No caso do livro ser gerado ou mantido virtualmente, devera ser arquivado em midia e assinado
digitalmente pela autoridade competente, e ainda ficar disponivel para impressé&o.

§ 4° - O livro devera ser encerrado através do Termo de Encerramento do Livro de Divida Ativa,
conforme Anexo IX.

Art. 15 - Feita a inscrigdo, a autoridade expedira a Certiddo de Divida Ativa — CDA -, conforme Anexo
VIII, que contera, além dos requisitos deste artigo, a indicag&o do livro e da folha da inscri¢go, sob
pena de ser considerada nula, e sera autenticada pela Geréncia Administrativa e Financeira do
CAU/MG ou por empregado delegado por ato administrativo.

§ 1° - A CDA é o titulo executivo extrajudicial, com base no inciso VII, do artigo 585, do Cédigo de
Processo Civil, e servira para instruir o processo judicial de Execugéo Fiscal, gozando de presungao
relativa de certeza e liquidez e tem o efeito de prova pré-constituida, conforme aduzido pelo artigo
204 do Cddigo Tributario Nacional, e para fins de protesto.

§ 2° - A CDA também podera ser elaborada e numerada por processo manual, mecanico ou
eletrénico.

Art. 16 - Presume-se fraudulenta a alienag&o ou oneragdo de bens ou rendas, ou seu comego, por
sujeito passivo em débito para com a Fazenda Publica, por crédito tributario regularmente inscrito
como divida ativa, conforme redagéo do artigo 185, do Cédigo Tributario Nacional.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo n&o se aplica na hipétese de terem sido reservados, pelo
devedor, bens ou rendas suficientes ao total pagamento da divida inscrita.

Art. 17 — As dividas inscritas em divida ativa somente serdo quitadas apés o pagamento total do
debito que a originou, e ocorrendo parcelamento da divida, a transacdo devera ser aver

margem do termo de inscrigdo em divida ativa.

CAPITULO Il
DA AGAO DE EXECUGAO FISCAL

Art. 18 - Apds a expedigéo da CDA, havera a propositura da Execug&o Fiscal, observ
da Lei n® 6.830, de 22 de setembro de 1980, e Lei n® 12.514, de 28 de outubro de 201%
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Art. 19 - Ap6s o ajuizamento da Execugo Fiscal, havendo quitagao ou negociagéo do débito objeto
da execugao, devera o CAU/MG informar ao Juizo competente, oportunidade em que, conforme o
caso, solicitara a extingédo ou suspens&o do processo judicial, na forma da legislagcdo processual
vigente.

Art. 20 - Uma copia da peticdo de Execugéo Fiscal protocolizada devera ser arquivada nos autos do

processo administrativo de cobranca.

CAPITULO 1lI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 - Nos casos em que os devedores ndo forem encontrados nos enderecos constantes no
SICCAU, serao eles notificados por edital, conforme Anexo V.

Art. 22 - Ao CAU/MG ¢ facultado o protesto de seus respectivos titulos executivos extrajudiciais, nos
termos da Lei n® 9.492, de 10 de setembro de 1997 e Lei n® 12.514, de 28 de outubro de 2011.

Art. 23 - Os creditos prescritos, nos termos do inciso V, do art. 156, e do art. 174 do Cadigo Tributario
Nacional, serdo considerados extintos e ndo ser&o passiveis de inscricdo em divida ativa, execucado
fiscal ou qualquer outro meio de cobranga pelo CAU/MG.

Paragrafo Unico — Fica vedado ao CAU/MG o recebimento, mesmo de forma voluntaria, dos valores
oriundos do descrito no caput deste artigo.

Art. 24 - Podera o devedor, a qualquer tempo, ainda que ja iniciado a fase litigiosa do processo
administrativo ou mesmo da ag&o executiva fiscal, pagar o seu débito acrescido dos juros, corregéo
monetaria, honorarios advocaticios e demais despesas, o que acarretard na extingdo ndo sé do
credito tributario como do processo.

Art. 25 - Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia e Geréncia Geral, com apoio da
Geréncia Juridica, Administrativa Financeira e demais geréncias necessérias.

Art. 26 - O fluxo de cobranga, desde a fase de apuragdo do débito até o inicio da Acéo de Execucgéo

Fiscal, observara o representado no Anexo X.
e’

MG ™,

AU/

|/

Art. 27 - Esta Portaria Normativa entrara em vigor na data de sua assinatura.

Belo Horizonte, 26 de setembro de 2016.

; ) ) 6@ Npduerae Ameidz
Vera Maria Naves Carneiro Mascarenhas de Araujo \ OAB/MG 74 367 df
Presidente do CAU/MG AN
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ANEXO |

ORIENTAGCOES PARA AGOES DE COBRANCA

CAPITULO 1
ASPECTOS GERAIS

1.1. OBJETIVO GERAL

Orientar as agbes de cobranga dos créditos referentes as anuidades e as multas do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) reduzir o indice de inadimpléncia;

b) estimular o pagamento espontaneo do débito;

c) criar a préatica de cobranga sistematica, visando ao aumento da arrecadagéo e da otimizagéo dos
recursos;

d) estimular a interagdo entre as diversas geréncias envolvidas no processo de cobranga dos
CAU/MG.

1.3. RESPONSABILIDADE DO GESTOR

E de responsabilidade do gestor do CAU/MG manter um sistema ativo de cobranga, providenciando
medidas administrativas e judiciais para inibir a inadimpléncia, sob pena de ser responsabilizado
pelas perdas quando da prescricdo, em atencdo ao Cédigo Tributario Nacional e a Lei de
Responsabilidade Fiscal.

CAPITULO 2
INFORMAGOES INICIAIS

2.1. ORIGEM DOS DEBITOS

Os débitos s&o os valores devidos pelos Profissionais de Arquitetura e Urbanismo e Pessoas
Juridicas, em virtude de obrigag&o para com o CAU e que tém sua origem com o vencimento da:

a) Anuidade;
b) Multa de Infragéo;
¢) Multa de Eleicéo.
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2.2. FATO GERADOR

Considera-se como fato gerador da anuidade devida ao CAU, o registro do Profissional de
Arquitetura e Urbanismo, nos termos da legislagdo vigente.

2.3. DATA DO FATO GERADOR

Considera-se como data do fato gerador:

a) Anuidade: na data do registro da pessoa fisica ou juridica e no primeiro dia do cada exercicio
seguinte;

b) Multa de Infrag&o: no dia seguinte ap6s a decisdo terminativa;

¢) Multa de Elei¢&o: no dia seguinte apds o fim do prazo de justificativa por auséncia ou da decis&o

de indeferimento da justificativa apresentada.

2.3.1. No caso de registro, de pessoa fisica ou juridica, a anuidade sera calculada pro rata, ou seja,
dentro de sua proporgdo no ano de inscrigéo.

2.4. MULTAS

O inscrito estéa sujeito a duas sangbes por infragdes: a multa de infrag&o e a multa de eleig&o.

A multa de infrag&o constitui-se com a inobservancia de obrigagdes acessérias (de fazer ou de nzo
fazer), nos termos da legislag&o vigente.

A multa de eleigdo constitui-se com a infrag&o de auséncia ao pleito ndo justificada no prazo legal,

nos termos da Resolug&o n°® 81/2014 do CAU/BR e as seguintes que do mesmo assunto tratarem.

2.5. VALOR DA ANUIDADE E DAS MULTAS

O valor da anuidade ¢ fixado pela Lei n° 12.378/2010, tendo sua correcdo monetéria anualmente
estabelecida por Resolugdo do CAU/BR, segundo o indice Nacional de Pregos ao Consumidor - IPC.

Os valores das multas s&o fixados por Resolugao especifica do CAU/BR.

2.6. PRAZO PARA PAGAMENTO DA ANUIDADE E DA MULTA

Considera-se como data de vencimento para pagamento:

quando houver;
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b) Multa de Infragéo: fixada pelo CAU/MG, dentro dos parametros estabelecidos pelo CAU/BR e Lei
Federal n° 12.378/2010;
¢) Multa de Eleig&o: fixada pelo CAU/BR, em resolugéo especifica.

2.7. ATUALIZAGCAO MONETARIA E ACRESCIMOS LEGAIS
Considera-se como atualizagdo monetaria o ajuste realizado periodicamente com o objetivo de
compensar a perda do valor da moeda, e, como acréscimos legais, os percentuais provenientes de

multa e juros aplicados sobre o valor original da anuidade e da multa de infragdo e de elei¢do, n&o
liquidados na data do vencimento, conforme orientagéo do CAU/BR.

2.8. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento da anuidade e das multas devidas ao CAU/MG deve ser efetivado, exclusivamente, por
meio de boleto bancario.

A Geréncia Administrativa Financeira deve verificar os débitos quitados por meio do arquivo de
retorno bancario, encaminhado pelo banco oficial com o qual o CAU/MG possui convénio para efetuar
a cobranga compartilhada.

2.9. MODALIDADE DE COBRANCA

Os procedimentos adotados com vistas a cobranca da anuidade, das multas de infracdo e das multas
de elei¢c&o do CAU abrangem:

a) a cobranga administrativa; e

b) a cobranga judicial, mediante ag&o de execug&o fiscal.

2.10. PRESCRICAO DOS DEBITOS

O prazo prescricional é de 5 (cinco) anos contados da data de sua constituicdo definitiva, nos termos
do art. 174, do Codigo Tributario Nacional.

2.11. PRESCRICAO DE DEBITOS PARCELADOS

acordo pelo devedor.

\ \’)AB/MG 74. 367 y
%Aenua)
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CAPITULO 3
INTERAGAO ENTRE AS AREAS ENVOLVIDAS

A cobranga é uma agdo que depende de todas as areas do CAU/MG, necessitando, portanto, que
todos os funcionarios contribuam para a sua realizagao.

Deve-se adotar as informagdes cadastrais dos Profissionais Arquitetos Urbanistas e Pessoas
Juridicas como ferramenta para as agées de cobranca.

A Geréncia Juridica deve atuar no sentido de orientar, sempre que solicitado ou quando necessario, e

ainda promover e acompanhar as execugdes fiscais dos devedores.
S&o atribuicées do CAU/MG, através de suas Geréncias:

| - executar as medidas inerentes a cobranga, tais como envio de cartas e notificagdes;
Il - prestar atendimento pessoal aos devedores em processo de negociagao de débitos;
Il - manter atualizados os dados financeiros no sistema informatizado de cobranga;

IV - instaurar, instruir e manter arquivados os processos administrativos decobranga;

V - inscrever em divida ativa e gerar as certiddes correspondentes, desde que concluidos sem éxito os
procedimentos administrativos de cobranca;

— promover a consequente execugao fiscal;

VIl - manter o controle sobre a movimentag&o do processo administrativo de cobranca.

CAPITULO 4
COBRANGA ADMINISTRATIVA

4.1. Definigao:

A cobranga administrativa consiste em um conjunto de procedimentos adotados pelos CAU/MG para
receber seus créditos por meio de agdes internas que antecedem a execugao fiscal.

Para facilitar as agdes da cobranga administrativa, esse conjunto de procedimentos foi dividido em 4
(quatro) etapas:
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b) Notificagéo para Inscricdo em Divida Ativa — procedimento de chamamento do devedor, com prazo

de 30 (trinta) dias, para a regularizag&o do débito, sob penade inscricdo em Divida Ativa;

¢) Inscrigédo em Divida Ativa — procedimento de inscrig&o do devedor e do respectivo débito em divida
ativa, em virtude do n&o pagamento do débito em nenhuma das tentativas administrativas procedidas.

d) Protesto do titulo executivo- Divida Ativa

4.2. Procedimentos de Cobranga Administrativa Preliminar

4.2.1. Primeira Etapa - Levantamento dos Dados
A cobranga administrativa deve ser baseada em dados atualizados, sendo essencial o levantamento
de informagdes para identificar os devedores e os valores corretos, a fim de evitar que os adimplentes

sejam contatados.

Esse levantamento € iniciado pelos débitos langados no exercicio em curso e encerrado com os
débitos mais antigos.

4.2.1.1. Prazo

O relatério de devedores deve ser emitido lembrando-se que, para isso, &€ necessario que o

movimento financeiro esteja atualizado.

4.2.2. Segunda Etapa - Envio de Cartas de Cobrancgas

Cumprida a etapa anterior, 0 CAU/MG, apés confirmar se as informagdes ndo sofreram alteracées,
deve encaminhar carta de cobranga (Anexo Il) a todos os devedores remanescentes, acompanhada
do boleto de cobranga (boleto para pagamento a vista e boleto de 12 parcela, para escolha do

Profissional) e Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida (Anexo lll).

As cartas devem ser enviadas por correspondéncia e tal agdo deve ser registrada no SICCAU, por
meio de cadastro protocolado em nome do devedore vinculado ao registro/cadastro deste.

4.3. InformagGes Gerais para a Cobran¢a Administrativa

Seguem, abaixo, informagbes gerais para a cobranca administrativa:

I. Considera-se encerrada a cobranga com a quitacdo do débito;

Il. Em caso de parcelamento, o CAU deve acompanhar os pagamentos;
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Ill. Havendo parcelas em atraso, o CAU deve reiniciar as etapas de cobranga anteriormente definidas;
IV. Todos os contatos devem ser registrados no SICCAU, de onde sio extraidos relatorios para
instrugdo de eventuais processos de cobranca;

V. O funciondrio deve observar as normas de cobranca editadas pelo CAU/BR;

VI. Todos os contatos devem ser cadastrados e controlados no SICCAU inclusive as informagdes
quanto a emissdo de boletos, a solicitagdo de parcelamentos e demais informagdesrelevantes;

VII. Nos casos de renegociagdo por motivos de descumprimento do parcelamento, o funciondrio
deve colher a assinatura do devedor no Termo de Confiss3o e Reconhecimento de Divida (Anexo 111),

nos moldes do termo j4 assinado anteriormente pelo mesmo.
4.4. Procedimentos de Cobranga Administrativa — Notificag3o e Inscrigio em DividaAtiva
4.4.1. Notificacdo de Inscricdo em Divida Ativa

Terminados os procedimentos de Cobranga Administrativa e, ainda, permanecendo o débito, o CAU
deve dar inicio a fase de notificagdo para Inscricdo em Divida Ativa (Anexo V) e, consequentemente,
a inscrig&o propriamente dita, assim como o protesto do titulo, seguida da Execucao Fiscal.

Nesta Notificagéo, deve o Conselho alertar ao devedor quanto ao que dispde o artigo 185 do Cédigo

Tributario Nacional, onde prevé a nulidade dos atos de alienacéo de seus bens, como venda/doagéo

de carros, imoéveis, dentre outros.

Caso a notificagdo em comento n&o seja recebida no enderego indicado, uma pesquisa deve ser
realizada para apurar o enderego atualizado do devedor. Se ainda assim o CAU/MG no se obtiver
sucesso, serao os mesmos notificados por outro meio suficiente a dar conhecimento do débito.

4.4.2. Inscricao em Divida Ativa

O né&o atendimento da notificacéo de débito enseja a inscricéo do devedor e do respectivo débito na
Divida Ativa.

4.4.2.1. Prazo

A inscricdo em Divida Ativa ocorrera apés o primeiro dia util subsequente ao término do prazo para
pagamento concedido na notificagéo para inscricdo em divida ativa, salvo se ocorrida a p ;
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4.5. Término dos Procedimentos de Cobranga Administrativa

Com a Inscrigdo em Divida Ativa e a respectiva emiss&o do Termo de Inscrigéo (Anexo VII) e CDAs
(Anexo VIII), o CAU/MG enviara o titulo executivo para o cartério de protestos. Apés, encerra-se, na
pratica, a cobranga administrativa, iniciando-se, a partir dai, a cobranga da divida por meio judicial, ou
seja, a acédo de Execugéo Fiscal.

CAPITULO 5

DO CADASTRO INFORMATIVO DE CREDITOS NAO
QUITADOS DO SETOR PUBLICO FEDERAL — CADIN

5.1. Do CADIN

O CAU/MG podera remeter o nome do devedor ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do
Setor Publico Federal - CADIN, ap6s o seu necessario cadastramento junto ao SISBACEN do Banco
Central do Brasil.

5.1.1. Da inclusdo

As inclusdes de devedores, pessoas fisicas e juridicas, no Cadin serdo realizadas pelo CAU/MG,
quando de seus interesses, obedecendo as disposicdes expedidas pela Secretaria do Tesouro
Nacional, em especial Portaria STN n° 685/2006.

O CAU/MG devera notificar 75 (setenta e cinco) dias antes ao devedor que incluird seu nome no
CADIN, prestando todas as informagées pertinentes ao débito, sem prejuizo do ajuizamento da agéo
de cobranga, quando na iminéncia de preclus&o do prazo prescricional.

N&o ocorrendo a quitagéo do débito, o CAU/MG podera proceder a inclus&o.

Na data da inclus&o, o CAU/MG expedira comunicag&o ao devedor, dando ciéncia de sua inclus3o no
CADIN.

5.1.2. Da baixa

promover, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento dos documentos /a i’

inclus&o.
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Na impossibilidade de se efetuar a baixa no prazo indicado, o CAU/MG fornecera certiddo de
regularidade do débito, caso ndo haja outras pendéncias.

5.2. Disposi¢coes Gerais

A) A inclusdo no CADIN sem a devida comunicagdo ao devedor ou a ndo exclusdo nas condi¢des e nos

prazos acima sujeitard o CAU/MG as consequéncias previstas em lei.

B) A inclusdo do nome e do débito no CADIN ndo suprem a necessidade da cobranca administrativa e

judicial.

CAPITULO 6
EXECUGAO FISCAL

6.1. Definicdao

Execugéo Fiscal € o instrumento judicial de cobranga de que se utilizam o CAU/MG para recebimento
de seus créditos inscritos em Divida Ativa.

6.2. Prazo para Execucdo
As agbes de execugéo devem ser realizadas considerando-se os débitos, por devedor, atentando-se

para a legislagéo vigente, em especial a Lei n® 12.514/2011, quanto aos valores minimos em acbes
de Execugéo Fiscal e o artigo 174 do Cédigo Tributario Nacional.

6.3. Procedimentos para Execugdo Fiscal

Atendidas as condicbes estabelecidas no item 6.2, a Geréncia Juridica deve iniciar os procedimentos
para a agcao de execugao.

Apbs a agéo de execucgdo fiscal, a copia da peticdo inicial protocolizada deve ser arquivada no
processo de cobranga administrativa no CAU/MG. O numero da agéo judicial e o valor das custas

processuais iniciais devem ser repassados & Geréncia competente para o devido controle.

6.4. ACOMPANHAMENTO DAS ACOES DE EXECUCAO FISCAL

W & (
. . - \XQ . o 74 367 )
A Geréncia Juridica deve acompanhar o andamento da ac&o judicial i ESW

sempre que necessario ou intimado.
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6.5. SUSPENSAO OU EXTINGAO DOS PROCESSOS DE EXECUGAO FISCAL

Nas hipéteses em que ocorrer a extingéo ou a suspenséao da agé&o judicial, a Geréncia Juridica devera
encaminhar a copia do requerimento de acordo e a respectiva decisdo judicial homologatéria para a
Geréncia Administrativa Financeira arquivar no processo de cobranga administrativa.

O parcelamento de débitos em execug&o judicial deve ser feito por meio de Termo de Confiss&o,
Reconhecimento e Parcelamento de Divida (Anexo ).

Havendo outros débitos que estejam sendo executados em processo distinto, ou ainda nao
executados, devem ser negociados em separado.

6.6. AUDIENCIAS DE CONCILIACAO

Como alternativa para a resolugdo mais rapida da execucdo fiscal, alguns Tribunais estdo
implantando mutirées de conciliagdes, com o incentivo do Conselho Nacional de Justica, sendo que,
tal medida possibilita a negociagdo do débito, reduzindo o tempo da agdo judicial, para tanto, o
CAU/MG pode averiguar no Poder Judiciario local as possibilidades de realizacdo de audiéncias
conciliatérias.

Na Conciliagdo ndo poderd o CAU/MG reduzir os valores das anuidades, tendo em vista que o
instituto da transacéo prevista no inciso Ill do art. 156 e art. 171, ambos do Codigo Tributario
Nacional, autoriza a reducdo de valores principais apenas quando houver duvidas por parte da
Administrag&o Publica para fim de litigio.

As multas, juros de mora e correg&o monetaria poderéo ser negociadas, se previsto na legislacéo.

N
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ANEXO Il
CARTA DE COBRANCA ADMINISTRATIVA

Belo Horizonte, ....... (o [T de............

Prezado(a) Sr(a):

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais - CAU/MG - tem envidado esforgcos para
estruturar-se e aprimorar a cada dia a qualidade dos servigos prestados aos Arquitetos e Urbanistas.

Como verificado em nosso sistema, continua(m) pendente(s) o(s) débito(s) de sua responsabilidade
neste Conselho, conforme langado no boleto em anexo.

Para a obtenc&o do beneficio de parcelamento da divida supracitada, se faz necessario o pagamento
da primeira parcela ou do valor integral do boleto enviado, até o vencimento. O pagamento da
primeira parcela implica no reconhecimento da divida e na concordancia com o pagamento das
parcelas subsequentes, até a quitagéo total do débito. Optando pelo parcelamento do débito, V. Sa.
devera assinar o Termo de Confissdo e Parcelamento de Divida, em anexo, e envia-lo ao CAU/MG.

Ressalta-se que considerar-se-a integralmente quitada a divida quando do pagamento da Ultima
parcela. Por outro lado, caso haja opg&o pelo pagamento integral do valor constante do boleto, a
quitagdo do débito serd imediata. Em ambos os casos, o pagamento ensejard a regularizacdo
financeira de V.Sa. perante este Conselho.

Informamos, que a n&o regularizag&o do débito, até o vencimento do boleto, implicara a inscricdo do
debito em Divida Ativa e posterior cobranga judicial nos termos da legislacdo vigente, quando
ocorrerdo sensiveis acréscimos, medidas estas que queremos evitar, assim como a sua inscrigdo no
Cadastro Informativo dos Créditos N&o Quitados do Setor Publico Federal - CADIN -, bem como a
restricdo imposta pelo artigo 185 do Cédigo Tributario Nacional, através do qual séo consideradas
NULAS quaisquer alienagdes de bens a partir da inscricdo em divida ativa.

Duvidas poderdo ser esclarecidas através do endereco eletronico atendimento@caumg.gov.br ou
pelo telefone (31) 2519-0950.

Caso o pagamento j& tenha sido efetuado, pedimos desconsiderar este aviso, contatando-nos,

< A ,. G fodavia, para adotarmos as providéncias necessarias com relagéo a baixa do débito.

£

380 e cessdl
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novos debitos, pois a mera inscrigdo no Conselho é suficiente para ser devida a anuidade.

Assim, esperando contar com vosso apoio e colaborag&o, aproveitamos a oportunidade para

renovarmos protestos de estima e consideracéo.

Atenciosamente,

Geréncia Administrativa e Financeira
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ANEXO llI

TERMO DE CONFISSAO, RECONHECIMENTO E PARCELAMENTO DE DiVIDA

IDENTIFICACAO DO CONFITENTE

NOME:

ENDERECO:

BAIRRO:

CEP: CIDADE: UF:
CPF/CNPJ: NUMERO DO REGISTRO NO CAU:

RESPONSAVEL(IS) LEGAL(IS) (PESSOAS JURIDICAS):

Origem / Valor

el ' Termo Inicial s |
Natureza da Originario e Corregdo | Multa = Juros
Divida Re | Awalizacdo | Monetara | (10%) | (1%) | Outos | Total
Anuidade | ‘ ’

Multa de Infracéo
Multa de Eleigao

TOTAL GERAL

Obs.: Os valores acima estdo sujeitos aos acréscimos legais.

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma de direito, as partes acima identificadas
firmam o presente instrumento de confiss&o e reconhecimento de divida, em conformidade com as

condigdes e clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - O(A) CONFITENTE, acima identificado, sem &nimo de novagéo, reconhece
e confessa que deve ao CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MINAS GERAIS -
CAU/MG -, nesta ato denominado CONFICTO, em decorréncia do débito acima discriminado a
importancia de RS ........ooooveoiioe (extenso), reconhecendo, inclusive sua, certeza,
liquidez e exigibilidade, tendo inclusive promovido a conferéncia do respectivo calculo.

CLAUSULA SEGUNDA - O(A) CONFITENTE compromete-se a pagar ao CONFICTO que aceita
receber a aludida importancia em ..... (extenso) parcelas mensais e consecutivas de R$
..................................... (extenso) cada, representadas por boletos bancarios fornecidos ao
CONFITENTE, quando firmado o presente, sendo que o vencimento de cada parcela sera sempre no
dia ....... , iniciando-se només de ...................... de ..........

¥ A.B’G 74367
cimento
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cada parcela, o(a) CONFITENTE obriga-se a entrar em contato imediatamente com o CONFICTO, a
fim de que o documento bancario seja reenviado, ou outra forma de pagamento eleita pelas partes, da
parcela, até a data de seu vencimento.

§ 3° - Fica sob a responsabilidade do CONFITENTE, quando da existéncia de execucéo fiscal, o
pagamento dos honorarios advocaticios e das custas finais, sendo que estas deverao ser liquidadas
diretamente no cartdrio judicial em que tramita a demanda.

§ 4° - O CONFICTO, nos casos da existéncia da execuco fiscal, se obriga a requerer a suspenséo
do feito, pelo prazo do parcelamento, até 03 (trés) dias Uteis a contar do pagamento da 12 (primeira)

parcela.

CLAUSULA TERCEIRA - Os pagamentos a que se obriga o(a) CONFITENTE deverao ser efetuados
mediante boleto bancario, em instituig&o definida pelo CONFICTO.

CLAUSULA QUARTA - Fica expressamente ajustado que o inadimplemento de quaisquer das
parcelas do débito confessado implicara o vencimento antecipado do débito remanescente,
independentemente de aviso ou notificacdo, ficando facultado ao CONFICTO promover a execugao
fiscal direta, suprimindo o procedimento administrativo preliminar para inscricdo da divida ativa, pois,
com o presente, considera- se notificado o CONFITENTE de seu débito.

§ 1° - Na hipétese de ja haver demanda executiva fiscal suspensa em face do parcelamento do
deébito, quando da inadimpléncia por parte do(a) CONFITENTE, o processo sera retomado

imediatamente, dando, assim, prosseguimento ao feito.

§ 2° - Devera o CONFITENTE respeitar o pagamento das parcelas nos respectivos vencimentos,
entretanto, caso antecipe parcelas, preterindo outras ja vencidas e ndo quitadas, o débito ndo sera
considerado quitado, cabendo ao devedor procurar o CONFICTO para emissdo de novos boletos.
Logo, somente o boleto autenticado pela instituicdo financeira credenciada ou pelo CONFICTO
comprovara a quitagéo da parcela/débito.

CLAUSULA QUINTA - O inadimplemento do presente acordo e a cobranca judicial do respectivo
deébito n&o excluirdo a instaurag&o/prosseguimento do competente processo ético-disciplinar, nos

termos do Cdédigo de Etica do Arquiteto e Urbanista e das normas pertinentes a profiss&o.

CLAUSULA SEXTA -0 presente termo € celebrado na melhor forma do direito, declarando as partes

nte doIo

i CAUiMf‘se em verdadeiras as declaragbes aqui prestadas, sem a presenca de vicios, espemal gl

4 OAB/MG 74 367 J

LAUSULA SETIMA - Fica eleito o foro da Justica Federal de Minas Gerais para dkgplr event ais
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duvidas ou questdes decorrentes do presente instrumento de confissdo e reconhecimento de divida.
Todavia, 0 CONFICTO, a seu critério, podera optar como foro, o domicilio do(a) CONFITENTE, salvo

se ja em tramite execugéo fiscal suspensa em face do presente.

E, por estarem assim, justos e contratados, firmam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e

forma, na presencga das testemunhas abaixo.

Belo Horizonte, ...... (o [T de ...........

CONFICTO - CAU/MG 14.951.451/0001-19

TESTEMUNHA (nome e CPF)

“ Darielaeuéta de Ameica

4 OAB/MG 74.367
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ANEXO IV

NOTIFICACAO PARA INSCRICAO EM DIiVIDA ATIVA

Prezado(a) Sr(a):

Notificamos que, no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento deste documento,
Vossa Senhoria regularize seu débito, abaixo discriminado, com base na Lei n® 12.378/2010, Lei n°
12.514/2011, Lei n® 6.830/1980, Lei n° 5.172/66, Lei n® 9.289/96, Lei n° 10.406/02 e nas Resolucdes
do CAU/BR n° (indicar as que valoraram. definem e d3o origem aos débitos cobrados) e outras
normas e legislagdes pertinentes.

Destacamos que estamos & disposigéo para esclarecimentos e informagdes e possivel negociagdo
do débito, no enderego Rua Paraiba, 966 — 12° Andar - Funcionarios e no telefone (31) 2519-0950.

Nao sendo atendida & solicitagdo que é feita no presente instrumento, informamos-lhe que seremos
obrigados a tomar as medidas legalmente previstas, tais como: inscrigdo em divida ativa e
ajuizamento de ag&o de execugéo fiscal, além de outras medidas julgadas pertinentes.

Conforme aduz o art. 185 do Cddigo Tributario Nacional, com a inscricdo em divida ativa, passa a
existir a presungéo ‘absoluta’ de fraude contra a Administracdo Publica, ficando todas as alienacdes
de seus bens, como venda/doagdo de imoveis, veiculos, dentre outras, sujeitas a anulagéo pelo
Poder Judiciario.

N&o deixe para resolver sua situagdo somente judicialmente, quando ja demandada a execugéo
fiscal competente, evitando assim transtornos desnecessérios e maior énus financeiro, pois havera a
incidéncia de custas processuais e honorarios advocaticios.

Caso Vossa Senhoria ja tenha efetuado a regularizagéo, favor desconsiderar este documento,
informando-nos para as medidas cabiveis.

" DEVEDOR

NOME:
ENDERECO:
BAIRRO:
CEP: CIDADE: UF:
CPF/CNPJ: NUMERO DO REGISTRO NO CAU:
RESPONSAVEL(IS) LEGAL(IS) (PESSOAS JURIDICAS):
Origem / Valor ‘ - ~
S Termo Inicial 5 ‘
Natureza da Originario | % Corregdo = Multa  Juros
Divida RS Atualizagho | Monetaria | (10%) | (1%) | Outos | Total
Anuidade |
Multa de Infracéo

Multa de Eleigéao

TOTAL GERAL |

Obs.: Os valores acima estao sujeitos aos acréscimos legais.

Geréncia Administrativa e Financeira do CAU/MG__. / [// ‘ ‘

‘ 0 0E el !
\ CAB/MG 74, 36:/
énmaj
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ANEXO V
EDITAL PARA NOTIFICAGAO DE DEVEDORES

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG -, No uso de suas atribuigbes
legais, notifica pelo presente, os abaixo relacionados, dispostos por nome e registro no CAU, em
ordem alfabética, para que comparecam, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da presente, no
endereco Rua Paraiba, 966, 12° Andar, Funcionarios, Belo Horizonte, Minas Gerais ou fagam contato
pelo telefone (31) 2519-0950, para tratar de assunto relevante e de seus interesses, uma vez que se
encontram em |ugar incerto e ndo sabido:

Arquiteto e Urbanista - nome e registro no CAU.

Belo Horizonte, ....... de ..o de ...........

Geréncia Administrativa do CAU/MG
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ANEXO VI
TERMO DE ABERTURA DO LIVRO DE DIVIDA ATIVA

Este Livro, que contém .......... (extenso) paginas sequenciais e numeradas de ....... a..... , servira de
177 o101 o FE A ——— para inscricdo em divida ativa do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas
Gerais — CAU/MG -, criado pela Lei n.° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrito no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n.° 14.951.451/0001-19.

Belo Horizonte, ...... de ..o de ...

Geréncia Administrativa e Financeira do CAU/MG

{ 1
{aencia }
y 4

74.367 4
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ANEXO VII

TERMO DE INSCRIGAO EM DIiVIDA ATIVA

O presente TERMO foi lavrado, na forma da legislagio e normas vigentes, referindo-se a divida
abaixo discriminada:

Livro n? Folha n? f Data da Inscrigdo l Processo Administrativo

DEVEDOR

Nome:

Endereco:

Bairro:

Cep: Cidade: UF:

CPF/CNPJ N2 de Registro

Responsavel(is) Legal(is): (no caso de Pessoa Juridica)

Origem / Valor . o
Nagjir\ﬁ(zjz da Origlg_\i,réério Eﬁglci)z:ggl Nclloc:‘rzg:: ?4 3!}5 J(%Zi Outros Total
Anuidade ‘
Multa de Infracéo

Multa de Eleigéo |

TOTAL GERAL

Sobre o valor originario incidem: corregdo monetaria, multa e juros de mora, na forma da legislagao
em vigor. A corregdo monetaria, a multa e os juros de mora ja foram calculados até a data da
emissao da presente. Deveréo ser recalculados e atualizados quando daliquidagao.

BASE / FUNDAMENTO LEGAL DA DiVIDA E ACRESCIMOS
CRFB/1988; Lei n2 12.378/2010, Lei n2 12.514/2011, Lei n® 6830/1980, Lei n2 5.172/66, Lei n2
9.289/96 e Lei n? 10.406/02; Resolugdes CAU/BR ne2 (indicar as que valoraram, definem e d3o
origem aos débitos cobrados) e outras normas e legislacdes pertinentes.

E, para que possa proceder a cobranga em agao prépria, nos termos da legislagéo vigente, foi
extraida a presente certiddo. O referido é verdade e dou fé.

Belo Horizonte, ..... (o [T de ...

Geréncia Administrativa e Financeira do CAU/MG

CAUIMG

{ ' ( Daniea Nodupfadardimes::
a\\Pr éncia \Z/i::i/

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getdlio Vargas, 447 - 11° andar - Funciondrios - Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 Www.caumg.gov.br



Ry SERVICO PUBLICO FEDERAL .
I Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

ANEXO VIII

CERTIDAO DE DiVIDA ATIVA

Certificamos que, no Livro indicado neste Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais —
CAU/MG -, consta a Inscrigdo em Divida Ativa cujos dados s&o os seguintes:

Livro n® Folha n? Data da Inscrigdo Processo Administrativo j
DEVEDOR
Nome:
Endereco: T
Bairro:
Cep: Cidade: UF:
CPF/CNPJ N2 de Registro no CAU:
Responsavel(is) Legal(is): (no caso de Pessoa Juridica)
Origem / Valor 5 o
Newrezada | Origindro | o | peomegle | Muta | dwos | o | oy

/Anuidade
Multa de Infragdo

Multa de Eleigao
TOTAL GERAL

Sobre o valor originario incidem: corregéo monetaria, multa e juros de mora, na forma da legislacédo
em vigor. A correcdo monetaria, a multa e os juros de mora j& foram calculados até a data da
emiss&o da presente. Dever&o ser recalculados e atualizados quando daliquidacéo.

BASE / FUNDAMENTO LEGAL DA DiVIDA E ACRESCIMOS
CRFB/1988; Lei n? 12.378/2010, Lei n® 12.514/2011, Lei n2 6830/1980, Lei n® 5.172/66, Lei n®
9.289/96 e Lei n? 10.406/02; Resolugdes CAU/BR ne (indicar as que valoraram, definem e dio
origem aos débitos cobrados) e outras normas e legislagdes pertinentes.

E, para que possa proceder a cobranga em acao propria, nos termos da legislagéo vigente, foi
extraida a presente certiddo. O referido é verdade e dou fé.

Belo Horizonte, ..... de ...ooooonn. de ...

\ OAB/MG 74.367 4
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ANEXO IX
TERMO DE ENCERRAMENTO
Este Livro, que contém .................. (extenso) paginas sequenciais e numeradas de ...... a ... )
serviude livron.® ............. para inscricdo em divida ativa do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de

Minas Gerais — CAU/MG -, criado pela Lei n.° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrito no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n.° 14.951.451/0001-19.

Belo Horizonte, ..... de ....ooooveeiiiiiin, de .............

Geréncia Administrativa e Financeira do CAU/MG

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getdlio Vargas, 447 - 11° andar - Funcionarios + Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 www.caumg.gov.br
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ANEXO X
FLUXO DE COBRANCA: FASE INTERNA

L Apuragéo pela Geréncia Financeira dos devedores e seus respectivos débitos atualizados ]

y
L Langamento: notificagédo mediante correspondéncia contribuinte para que pague todo o ]

débito ou parcele, nos prazos previstos

O pagamento
foi efetuado
pelo devedor ?

Notificagdo para inscrigédo em
divida ativa

SIM NAO

O pagamento
foi efetuado

SIM pelo devedor ?

[ Inscricdo em divida ativa q

y

Emisséo da certiddo de
divida ativa e do termo de
Inscricdo de divida ativa

y

Envio para Assessoria
Juridica para que inicie a
execucéo fiscal

e )

BIMG 74.367
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