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REUNIAO Ordinaria n°® 39/2015

PROCESSO |

INTERESSADO CAU

ASSUNTO Cria emprego de livre provimento e fungdes gratificadas no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais — CAU/MG.

Deliberagao Plenaria CAU/MG n° 223/2015

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuigdes que Ilhe conferem o art. 9°, inciso XXIX, do Regimento Interno aprovado pela Deliberagao
Plenaria n° 190/2014 e homologado pela Deliberagéo Plenaria n® DPABR 0037-03/2014 do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR,

DELIBERA:
Art.’ 1‘{ 0 art. 3° do Ato Normativo n® 01/de 13 de fevereiro de 2012 passa a constar com 0 seguinte
acréscimo:

()

m) Assessor de Eventos.

Art. 2° O art. 6° do Ato Normativo ne. 01 de 13 de fevereiro de 2012 passa a constar com o seguinte
acrescimo:

(-.)
m) Assessor de Eventos: R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais).

Art. 3° O Ato Normativo n® 01 de 13 de fevereiro de 2012 passa a constar com a insergao do seguinte
artigo:

Art. 6°A Ficam criadas as fungbes gratificadas abaixo descritas a serem
ocupadas por empregados efetivos do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
de Minas Gerais, nos seguintes termos:

| - Gestor de Atehdimento;
I - Gestor Administrativo e de Recursos Humanos;
Il - Supervisor do SICCAU.

§ 1° Os ocupantes das fungdes descritas nos incisos | e Il receberdo uma
gratificagéo de 10% (dez por cento) sobre o salario base do emprego ocupado.

£
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§ 2° O ocupante da fungéo descrita no inciso Il recebera uma gratificagéo de
15% (quinze por cento) sobre o salario base do emprego ocupado.

§ 3° A ocupagdo das fungdes gratificadas descritas neste artigo dar-se-& por
designagédo do Presidente do CAUMG.

§ 4° As gratificagbes a que se refere este artigo ndo se incorporam ao salario
do empregado odupante de emprego de provimento efetivo e o direito ao seu
recebimento cessara ao término do desempenho deste.

Art. 4° O descritivo dos cargos criados por esta Deliberagao Plenéria segue no Anexo |, bem como
daqueles cargos aprovados por meio da Deliberagao Plenaria CAU/MG n° 207/2015, alterada pela
Deliberagao Plenaria CAU/MG n° 218/2015.

Art. 5° A gratificagéo de 10% (dez por cento) mencionada no art. 1° da Deliberagao Plenaria CAU/MG
n° 207/2015, alterada pela Deliberagéo Plenaria CAUMG n° 218/2015, passa a ser de 15% (quinze por
cento).

Art. 6° Esta Deliberacao Plenéria entra em vigor nesta data.

Deliberagao Plenaria aprovada com 10 (dez) votos favoraveis dos Conselheiros presentes: Claudio de
Melo Rocha, Dennison Caldeira Rocha, Douglas Paiva Costa e Silva, Elizabeth Sales de Carvalho, Julio
César De Marco, Luiz Claudio Duarte de Oliveira, Mauro Santoro Campello, Marieta Cardoso Maciel, Marilia
Palhares Machado e Rose Meire Romano. 03 (trés) votos contrarios: Alberto Enrique Davila Bravo,
Roberto Pereira Andrade e Sérgio Myssior. 02 (dois) Ausentes: Ana Paula Costa Andrade e Vera
Therezinha de Almeida Oliveira Santos.

Belo Horizonte, 16 de margo de 2015.

ety
Arquiteta e Urbanista era Maria N. Camneiro M. de Araljo
residente do CAU/MG
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ANEXO |

DESCRICAO DOS EMPREGOS E FUNCOES

SECRETARIO DO PLENARIO E DO COLEGIADO DE ENTIDADES

Atividade: Secretariado executivo do Conselho Diretor, da Plenaria, das Comissdes Ordinarias,
Extraordinarias e Temporarias, dos Grupos de Trabalho e do Colegiado de Entidades, apoiando a
execucdo das atividades operacionais e administrativas do Conselho, responsabilizando-se pela
marcagao e controle das agendas, expedicdo de convocages e verificagdo de confirmagdes,
manutencdo de contatos institucionais |atualizados, disponibilizagao da pauta e coordenagdo da
respectiva documentagao e processos, encaminhamento de processos, redagao de oficios, relatorios e
outros documentos, assegurando-se do cumprimento de prazos e da existéncia da infraestrutura
necessaria a realizacdo das reunides e assembleias, confeccdo de atas, encaminhamento para
emissdo e controle de notas fiscais @ faturas relativas a diarias, deslocamento, expedicdo de
correspondéncia, etc.

GESTOR DE ATENDIMENTO

Atividade: Coordenagdo das atividades de Atendimento nos Postos Avangados referentes ao
atendimento ao publico, em contato presencial ou remoto, verificando e repassando as demandas e
sugestdes para alteragdes do SICCAU, e das atividades de elaboragao de manuais para orientagdo
com vistas a melhoria da acessibilidade e transparéncia das informagdes disponibilizadas.

SUPERVISOR DO SICCAU

Atividade: Gerenciamento das funcionalidades e informagdes do SICCAU no ambito do CAU/MG, e de
interfaces junto ao Centro de Servigos Compartilhados — CSC do CAU/BR para apresentagao de
sugestdes e demandas de alteracdes visando a melhoria na sua utilizagao e a solugao problemas.

SUPERVISOR DE FISCALIZAGAO DO INTERIOR

Atividade: Coordenagdo das atividades de fiscalizagdo dos Postos Avangados, considerando o
planejamento e a organizagdo das agdes|e a elaboragéo de manuais de procedimentos de fiscalizagao.

GESTOR ADMINISTRATIVO E DE RECURSOS HUMANOS

Atividade: Coordenagéo das rotinas de admisséo, administragao, treinamento e rescisao de pessoal e
de concessdo de beneficios legais, considerando a marcagéo dos exames medicos obrigatorios, o
controle de ponto, das planilhas de concesséo de férias, de licengas, de rescisoes e de encargos
sociais, a proposicdo de sugestdo de divisdo de tarefas entre funcionarios e de projetos para a
melhoria do ambiente de trabalho e para a celebragdo de convénios para prestagéo de servigos a
funcionarios, a anotagdo de progressao na carreira, 0 acompanhamento e proposicéo de elaboragao e
revisdo de Planos de Carreira.
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ASSESSOR DE EVENTOS

Atividade: Assessoramento das atividades relacionadas a organizagdo e execugdo de eventos
promovidos pelo CAU/MG, considerando a proposigéo de eventos em prol do desenvolvimento e da
divulgagao da Arquitetura e do Urbanismo junto a comunidade, as entidades, a organizagoes e 6rgaos
de natureza plblica, privada e ndo governamental, estabelecendo suas necessidades motivadoras e
geradoras, com vistas a qualificar e ampliar a atuagao do conselho em eventos de escala local,
estadual, regional nacional e internacional, buscando a verificagéo da existéncia de condigdes fisicas,
processuais e legais para a celebragdo de parcerias junto a entidades profissionais e demais
organismos, 6rgaos e instituigdes, com a elaboragao de Termo de Referéncia e de orgamentos para a
instrugao de processos licitatorios destinados a realizagéo de eventos, acompanhando todos os passos
na realizagao desses eventos ate suas ﬂrializagc")es, inclusive a montagem e desmontagem de espagos
e instalagdes. '
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